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EinfUhrung

1 Einfuahrung

1.1 INiS
|

Herzlich Willkommen zu INiS Version 10. Vernetzte PCs werden zunehmend fir alle Formen der
computerunterstitzten Aus- und Weiterbildung eingesetzt. Ob in der Schule, Hochschule, zur Mitarbeiter- und
Erwachsenenbildung oder in Seminaren, mit Hilfe einer PC-Vernetzung werden die Dienste des Internets bis an
jeden Arbeitsplatz gebracht. Gleichzeitig stellt das PC-Netz eine Vielzahl von Mdéglichkeiten zur Verfligung, die
das Lernen und Lehren mit Neuen Medien effizienter und interessanter gestalten lassen.

INiIS stellt zur Vereinfachung der Ausbildung an vernetzten PCs umfangreiche didaktische Funktionen zur
Verfugung, die im Folgenden ndher erlautert werden.

Um den Installations- und Pflegeaufwand minimal zu halten, ist INiS mit einem zweistufigen Sicherheitskonzept
ausgestattet, das dafir sorgt, dass Anwender an den Arbeitsstationen keine unkontrollierten, dauerhaften
Veranderungen vornehmen koénnen.

Die nachfolgende Skizze erlautert die einzelnen Funktionsblécke von INiS:

Administration Betreuungs-Funktionen

Grafische INiS.UserAdmin: Echtzeit- HDGUARD

INiS.Internet: INiS.DesktopControl: INiS.PrinterControl:| Policy -
Internetfilter Applikationssteuerung Druckersteuerung | Protect

Benutzer-

Anmeldung Festplattensch

utz

Betreuungs- Automatische Bildschirm-
ubersicht Benutzerv erwaltung [ Ubertragung

INiS verwaltet die sich anmeldenden Schiler oder Kursteilnehmer wahrend des Seminarbetriebs entweder mit ihren
Windows-Anmeldenamen oder einem zugewiesenen frei wahlbaren INiS-Namen. Dieser Name ist in der Regel der
Vor- und Zuname des Teilnehmers. Fir den Fall, dass keine individuellen Benutzer gepflegt werden sollen, kann
INiS hier auch den Rechnernamen oder die Rechner IP-Nummer anzeigen.

1.1.1 Betreuungsubersicht

Am Arbeitsplatz des Dozenten kann eine INiS-Betreuungsubersicht gestartet werden. Hierbei kann der Klassen-
oder Seminarraum als Hintergrundbild eingestellt werden. Uber die Betreuungsiibersicht kann die Lehrkraft oder der
Dozent alle Betreuungs- und Sicherheitsfunktionen von INiS ausfiihren.

Die Betreuungsubersicht stellt werschiedene Ansichtsmodi zur Verfigung, bei denen der Dozent die
Programmaktivitaten seiner Schiler einsehen kann. Es ist auch mdéglich, Anwenderprogramme direkt vom
Dozentenarbeitsplatz aus zu beenden.

1.1.2 Bildschirmubertragung

Zu diesem Funktionsblock zahlen die \isuellen Betreuungsfunktionen. INiS ist mit einer neuartigen
Hochgeschwindigkeits-Ubertragung ausgestattet, mit der auch Videostreams in nahezu Echtzeit Ubertragen
werden konnen. So kann der Dozent zur Demonstration einer Ubung seinen Bildschirminhalt an alle Teilnehmer
versenden, oder kann sich einen oder mehrere Teilnehmer an seinen Bildschirm holen. Somit sieht der Dozent, ob
der Teilnehmer seinem Seminar folgt oder sich mit anderen Dingen beschaftigt. Damit Sie sich im Unterricht oder
Seminar einmal Gehor verschaffen konnen, besteht die Mdglichkeit vom Dozentenplatz per Mausklick die
Arbeitsplatze zu sperren.

In einer speziellen Ubersichtsform (Mosaikiibersicht) kann sich der Dozent die Bildschirme aller Teilnehmer auf
einmal ansehen, um so den Lernerfolg direkt beobachten und gezielt unterstiitzen zu kénnen.
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EinfUhrung

1.1.3 Explorer-Erweiterung

Sie haben im Windows-Explorer und in Offnen/Speichern Dialogen die Mdoglichkeit direkt auf die Teilnehmer-
Verzeichnisse zuzugreifen. Dadurch konnen Sie beispielsweise in Office, Dokumente von Teilnehmern 6ffnen, ohne
diese umstandlich suchen zu missen. Zudem kdnnen Sie Dateien verteilen, indem Sie einfach die Dateien in den
Klassen ablegen. Diese Dateien werden dann automatisch an alle Teilnehmer verteilt.

1.1.4 Klausur-Modus

Wahrend einer Klausur ist es unter Umstanden nicht gewiinscht, dass die Teilnehmer auf lhre Daten zugreifen
kénnen. Um dieses zu verhindern schalten Sie einfach den Klausurmodus frei und den Teilnehmern wird ein
leeres Homevwerzeichnis zugewiesen.

Kopieren Sie nach der Klausur z.B. Arbeitsergebnisse mit der INiS-Funktion Arbeiten Einsammeln auf einen
USB-Stick oder in ein beliebiges Verzeichnis. Mit der Funktion Arbeiten Austeilen kopiert INiS die
eingesammelten und ggf. korrigierten Dateien automatisch in die Teilnehmenverzeichnisse.

1.1.5 HDGUARD

Der integrierte HDGUARD schiitzt den Rechner nachhaltig vor dauerhaften Veranderungen. Nach einem Neustart
des Rechners wird automatisch der Ausgangszustand restauriert. Selbst wenn die Anwender Loschungen oder
Dateiveranderungen vorgenommen haben, sind diese beim Neustart verworfen. Es ist alles wieder so wie vorher.
Hiermit wird eine hohe Betriebssicherheit erreicht, die auch den Verantwortlichen vor viel unnétiger Pflege- und
Installationsarbeit schitzt.

1.1.6 Internet-Steuerung

INiS.Internet enthéalt nutzliche Funktionen im Zusammenhang mit dem Internetzugang. So kann z.B. wvom
Dozentenplatz der Internetzugang zentral gesperrt oder freigegeben werden. AuRerdem stehen Protokollfunktionen
zur Verfugung.

1.1.7 Drucker-Steuerung

Zur Kontrolle und Steuerung der Druckernutzung wird das Modul INiS.PrintControl angeboten. Hiermit kdnnen Sie
wirksam werhindern, dass einzelne Teilnehmer den gleichen Druckauftrag mehrfach ausfihren und damit den
Netzwerkdrucker unnétig blockieren oder Ubermaflig Papier verbrauchen. AuRerdem koénnen einzelne Drucker
dynamisch freigegeben bzw. gesperrt werden.

1.1.8 Desktop-Steuerung

INiS.DesktopControl gestattet lhnen dynamisch wahrend des Unterrichts Anwendungen bei dem Teilnehmer zu
sperren bzw. freizugeben. Einfach per Mausklick und ohne zusétzlichen Administrationsaufwand.

1.1.9 User-Admin

Mit INiS.UserAdmin Modul haben Sie die Mdglichkeit auf einfache Weise Benutzer in einer Windowsdoméne zu
verwalten.

1.2 INIS als Demoversion
|

In der Demowersion kénnen Sie INiS 45 Tage erproben. Dabei sollten Sie beachten, dass maximal vier PCs
dargestellt werden kénnen. Dariiber hinausgehende Rechner werden in der Ubersicht nicht angezeigt. Sie miissten
dann zunachst einen anderen Iéschen (Anklicken mit der rechten Maustaste), damit die maximale Anzahl von vier
Rechnern nicht Uberschritten wird.

In der Demovwersion ist dass Passwort fir das Systemmeni demo. Das Passwort kann in der Demowersion nicht
geandert werden. Um auf das Systemmeni zugreifen zu kdénnen, missen Sie zuerst einmal den Menipunkt
System anklicken und das Kennwort eingeben.
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EinfUhrung

1.2.1 INiS.UserAdmin in der Demoversion

INiS.UserAdmin steht Ihnen mit seinem wllen Funktionsumfang zur Verfigung. Die einzigen Einschrankungen
sind, dass Sie maximal funf Dozenten und fiinf Klassen anlegen kdnnen.

1.2.2 HDGUARD in der Demoversion
Jeder Benutzer kann den HDGUARD ohne Eingabe eines Kennwortes aktivieren oder deaktivieren. Sie benétigen

eine lizenzierte Vollversion von INiS, damit der HDGUARD nur noch nach Eingabe des Systemkennwortes
aufgerufen bzw. konfiguriert werden kann.

2 Arbeiten mit INiS

2.1 Ausgang
|

Wir gehen dawon aus, dass INiS wlistandig installiert ist und die Konfiguration durchgefiihrt wurde. In den
folgenden Kapiteln wird die Arbeit am Dozentenplatz beschrieben. Dabei werden die INiS Funktionen erlautert und
Hinweise auf deren Einsatz gegeben.
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Arbeiten mit INIS

2.2 INiS Oberflache

Am Dozentenarbeitsplatz erscheint nach dem Start won INiS die in der nachfolgenden Abbildung gezeigte
Oberflache. Die INiS-Oberflache unterteilt sich in drei Bereiche: Die INiS-Funktionsleiste, den INiS-Modulbereich
und den Betreuungsbereich.

INiS

Ubersicht Ausdrucke Prozesse Internet Privat System

B O B H » - = (@ | I - e Q

Start Option  Klausur Ende Demo Remote Weiterleiten Dunkel Hell Verteilen Arbeiten T Einsehen | Verteilen Holen | Mitteilung i Feedback ’
Unterricht
8 Benutzer

Video Dateien Zwischenablage Kommunikation

I Benutzer Anzeigename

) sandra Albers
20 Thomas Seibel
20 susanne Miiller
£ Alexandra Buhren

® Internet

B Anwendungen

-
Drucker
-
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Arbeiten mit INIS

2.3 INiS-Funktionsleiste

Uber die INiS Funktionsleiste kénnen alle didaktischen Funktionen von INiS aufgerufen werden.
Je nach Funktion missen hierzu vorher ein oder mehrere Teilnehmer in der Raumibersicht oder in der
Benutzerliste markiert werden.

Alternativ kdnnen \iele dieser Funktionen auch Uber ein Kontextmeni aufgerufen werden.

INIS
Ausdrucke Prozesse Internet Privat System
m | =4 > | J = [ @ | | - o Q
Start Option  Klausur Ende Demo  Remote Weiterleiten Dunkel Hell Verteilen Arbeiten Einsehen | Yerteilen Holen Mitteilung  Feedback
Unterricht Video Dateien Zwischenablage Kommunikation
Unterricht Betreuungsfunktionen Kommunikationsfunktionen
Unterricht starten @ Bildschirmdemonstration 4 Holen einer Zwischenablage
[ unterrichtsoptionen m Remote control (Fernbedienung) = Verteilen der Zwischenablage
B3 Klausur beginnen = Bildschirm weiterleiten Mitteilung versenden
E&) unterricht / Klausur beenden X Bildschirme sperren EE Mitteilung: Chat
L‘ Bildschirme freigeben “ Feedback

= Dateien verteilen
&> Arbeiten verteilen/einsammeln

&, Hausaufgaben-Explorer
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2.4 INiS-Sidebar

In der INiS-Sidebar werden die Benutzerliste, die Internetsteuerung, die
g und die Druckersteuerung angezeigt.

= - Durch Anklicken der wverschiedenen Reiter in der INiS-Sidebar wird die

st Option Kausur  Ende | Demc€NtSprechende Funktionsgruppe aufgeklappt.
Unterricht

I Benutzer Anzeigename j

) sandra Albers
£ Thomas Seibel
£) susanne Miiller
2 Alexandra Buhren

L4 Internet

. Anwendungen

-
Drucker
-

2.5 Betreuungsbereich

In dem Betreuungsbereich werden im Allgemeinen die von INiS zur Verfligung gestellten Betreuungsfunktionen
angezeigt.

Nach dem Start von INiS wird in dem Betreuungsbereich automatisch die Raumuibersicht dargestellt.
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2.6 Benutzerliste

Start Option  Klausur Ende Dremc
Unterricht
In der Benutzerliste sind alle in INiS angemeldeten Benutzer tabellarisch aufgelistet.
[Benutzer Anzeigename _~| |Die Beschriftung der Teilnehmerliste lasst sich im Betrieb zwischen den folgenden Modi
) sandra Albers umSCha|ten
%) Thomas Seibel
%) susanne Miller . Computernamen

%) alexandra Buhren
* Windows Benutzername

e Benutzer Anzeigename

e |[P-Adresse

. Internet

B 2nwendungen

: Drucker
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2.6.1 Symbole in der Benutzerliste

In der Benutzerliste konnen zusétzliche Symbole angezeigt werden. Anhand dieser Symbole kdnnen Sie
erkennen, ob der Teilnehmer zum Beispiel ein Programm won einer CD-Rom startet oder ein USB-Gerat an den
Computer angeschlossen hat.

Die folgenden Symbole kénnen in der Benutzerliste angezeigt werden:

u-l-,;i g H} Standardsymbole bei angemeldetem Benutzer

= & % Dieses sind die Symbole, wenn an dem Teilnehmerrechner keine Benutzer
!lﬂ angemeldet sind, oder INiS nicht gestartet wurde.

iz % ""_'I Diese Symbole werden angezeigt, wenn sich die Rechner im Klausurmodus befinden.
_""qd P =

@ Dieses Symbol erscheint, sobald auf dem Teilnehmerrechner eine CD-ROM eingelegt,
ein USB-Gerat angeschlossen oder eine Netzwerkverbindung hergestellt wird.

& Das USB-Symbol wird zuséatzlich angezeigt, wenn ein USB-Gerat an dem
Teilnehmerrechner angeschlossen ist.

£ Das CD/DVD-Symbol erscheint, wenn der Teilnehmer eine CD/DVD-Rom in das
CD/DVD-Laufwerk einlegt.
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2.7 Raumubersicht

In der Raumtibersicht erfolgt die Anzeige der mit INiS installierten Arbeitsplatze sowie der angemeldeten Benutzer.
Uber diese Ubersicht werden im Allgemeinen die won INiS zur Verfigung gestellten Betreuungsfunktionen

ausgelost.

Alexandra Buhren Susanne Miiller Thomas Seibel

2.7.1 Symbole in der Raumubersicht

Anhand der Symbole der Arbeitsplatze in der Raumuibersicht konnen Sie schnell den Status der
Teilnehmerrechner erkennen. Es wird Ihnen zum Beispiel angezeigt, ob auf dem Rechner der HDGUARD aktiviert

ist, oder ob die INiS-Zusatzmodule aktiviert sind.

Dieses Arbeitsplatzsymbol mit dem schwarzen Monitor weist darauf hin, dass der Teilnehmerrechner
!] nicht gestartet ist, dass auf dem Teilnehmerrechner INiS nicht gestartet ist oder dass an INiS noch

kein Benutzer angemeldet ist.

Dieses Symbol zeigt lhnen an, dass auf dem Teilnehmerrechner INiS gestartet und ein Benutzer
Eli angemeldet ist. Der Teilnehmerrechner steht lhnen jetzt mit allen Betreuungsfunktionen zur

Verfligung.
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Handelt es sich bei der INiS-Station um eine ,Dynamische-Station’ wird ein Icon in Form eines
= Notebooks angezeigt. Auch hier gilt wieder: Ist an dieser Station ein Teilnehmer angemeldet, wird sie
mit blauem Display angezeigt, ansonsten mit schwarzem.

Ist die INiS-Station ein Terminal wird lhnen dieses Symbol in der Raumibersicht angezeigt. Auch hier
gilt, wenn ein Teilnehmer angemeldet ist, wird ein blaues Display angezeigt, sonst ein schwarzes.

= aktiviert ist.
_ Dieses Symbol erscheint, wenn einige der Module auf den Teilnehmerrechnern nicht aktiviert sind.

Um zu sehen welche Module nicht aktiviert sind, bewegen Sie den Mauszeiger auf das Symbol und
warten ca. 3 Sekunden, bis ein Hinweisfenster erscheint.

<
ul-_;i Das grine HDGUARD-Symbol wird angezeigt, sobald auf dem Teilnehmerrechner der HDGUARD
Uli

= Dieses Stations-Symbol wird angezeigt, sobald sich Benutzer an dem Rechner im Klausurmodus
"’ﬂd befinden.

2.8 Markieren von Teilnehmern
|

Generell gilt fiir das Anwenden der didaktischen Funktionen:
¢ Sind einzelne Teilnehmer markiert, so wirken die Funktionen auf diese Teilnehmer
e Sind keine Teilnehmer markiert, so wirken die Funktionen auf alle Teilnehmer

Eine Ausnahme bilden die didaktischen Funktionen, die stets einen markierten Teilnehmer erfordern, wie
Fernbedienung, Bildschirm weiterleiten, Chatten u.a.

Zur Markierung von Teilnehmern gibt es verschiedene Mdoglichkeiten. Einzelne Teilnehmer kdénnen einfach durch
Anklicken in der Raumibersicht oder in der Benutzerliste markiert werden.

Sollen mehrere Teilnehmer hintereinander markiert werden, so ist hierzu beim Anklicken die Strg-Taste
festzuhalten.
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2.9 Bildschirmubersicht

Mit der Bildschirmibersicht wird eine besondere Videofunktion gestartet. Zunachst wird die Raumuibersicht durch
die verkleinerte Darstellung der Teilnehmerbildschirme ersetzt. Diese werkleinerten Bildschirme tragen wie die
Arbeitsplatze in der Raumuibersicht je nach Auswahl in der INiS-Sidebar eine Beschriftung mit Computernamen,
Benutzer Anmeldenamen, INiS Anmeldenamen oder IP-Adresse. Die Bildschirme selbst enthalten den aktuellen
Bildschirminhalt der Teilnehmer und werden sténdig aktualisiert.

m 3 B INIS
Datei Raum Prozesse Internet Privat System
= o . [ B - o Q - 35
Start Option  Klausur Ende Demo Remote Weiterleiten Dunkel Hell Verteilen Arbeiten Einsehen | Verteilem Haolen Mitteilung Feedback
Unterricht Video Dateien Zwischenablage Kommunikation
sande albers @ e @

| Benutzer Anzeigename j

%0 sandra Albers
£ Thomas Seibel
20 susanne Miller
20 Alexandra Buhren

Susanne Miiller Alexandra Buhren

- Internet

B Anwendungen

-
Drucker
-

Die Grof3e der angezeigten Bildschirme wird dynamisch angepasst. Die Darstellung eines einzelnen Bildschirms

el

als Vollbild kann durch einen Klick auf dieses Symbol realisiert werden. Ein weiterer Klick verkleinert die

Darstellung.
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2.10 Druckubersicht
|

Die Druckibersicht bietet lhnen eine weitere Kontrollfunktion. In der Druckibersicht ist es lhnen maoglich die
Druckauftrage der Teilnehmer einzusehen.

Barbel Schwarze gl Benny Drygau -
Dokument [auf &n OneMote 2007 senden) Unbenannt [auf HF Laseret 8100 Senes PCLE)

Dokument [auf &n OneNote 2007 senden) Microzoft Word - Dokumentl [auf HP' Laseslet 8100 Seres PCLE)
httpe v, spiegel. ded [auf HP Lazeret 8100 Senes PCLE)

Frank Engelzen {5l Anette Kellner
[ [

&R

Hier werden samtliche PrintJobs der Teilnehmer aufgelistet. Sie kdnnen Uber das Kontextmeni eingesehen oder
geloscht werden. Geléschte Druckauftrage werden durchgestrichen dargestellt.

In der Druckibersicht werden der Name des Teilnehmers, sowie das Datum nicht mit angezeigt. Der
Druckkopf ist nur auf dem Ausdruck bzw. in dessen Ansicht vorhanden.

© 2020 IST Deutschland GmbH
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2.11 Prozessubersicht
|

Mit Hilfe der Prozessiibersicht kann der Dozent sich einen Uberblick iiber die bei den Teilnehmern gestarteten
Programme und Prozesse verschaffen.

Durch Betétigung des Schalters Prozesse erhélt der Dozent die Ubersicht der Prozesse auf den Teilnehmer-
Rechnern.

s
Datei Raum Ubersicht Ausdrucke rozess Internet Privat
(> | = . O @ 4 e Q - *
Start Option  Klausur Ende Demo Remote Weiterleiten Dunkel Hell Verteilen Arbeiten Einsehen | Verteilen Haolen Mitteilung  Feedback
Unterricht Video Dateien Zwischenablage Kommunikation
sendralbers @ Bt @
Dokument - WordPad
I Benutzer Anzeigename j Microsoft Edge [Store App]
%) sandra Albers
£) Thomas Seibel
20 susanne Miiller
2 alexandra Buhren
Susanne Miiller &l || Alexandra Buhren =)
CAWINDOWS\system32\cmd exe
Microsoft Edge [Store App] Microsoft Edge [Store App]

L4 Internet

B ~Anwendungen

-
= Drucker

2.11.1 Anwendung beenden

Diese Ubersicht kann auch verwendet werden, um bestimmte Applikationen oder Prozesse bei Teilnehmern vom
Dozentenplatz aus zu beenden. Dazu markiert man den betreffenden Teilnehmer und Klickt auf die rechte
Maustaste fiir das Kontextmenii. Uber die Auswahl Anwendung beenden wird der Prozess beim Teilnehmer
unmittelbar beendet. Diese Funktion ist z. B. sinnwll, wenn beim Teilnehmer automatisch hinderliche oder
unberechtigt gestartete Prozesse beendet werden sollen. Oder wenn der Teilnehmer selber aufgrund seiner
Vorkenntnisse nicht in der Lage ist, bestimmte Prozesse zu beenden.

Das Beenden wvon Prozessen und Anwendungen kann u. U. dazu fihren, dass der betreffende Teilnehmer
Arbeitsergebnisse oder andere Daten verliert. Deshalb ist diese Funktion mit Bedacht und Vorsicht einzusetzen.

Neben der Bildschirmibersicht, die ja immer nur den aktiven Bildschirm zeigt, gibt die Prozessibersicht auch
Informationen Uber Prozesse oder Programme die im Hintergrund ablaufen. So kénnte man hier auch erkennen,
wenn sich ein Teilnehmer nebenbei tber einen FTP-Prozess Programme oder Daten aus dem Internet |adt.
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2.11.2 Teilnehmerplatz herunterfahren

Ebenfalls Uber das Kontextment kann ein Teilnehmer-PC heruntergefahren werden.

Von den Einstellungen des Computers und des Powermanagement hangt es ab, ob der Rechner ganz
heruntergefahren und dann automatisch ausgeschaltet wird oder einen Restart durchfthrt.

Das Herunterfahren eines Teilnehmerplatzes kann zum Verlust der Arbeitsdaten fiihren, wenn zuwor keine
Speicherung vorgenommen wurde. Setzen Sie diese Funktion nur mit Bedacht ein.

2.11.3 Beim Teilnehmer starten

Im Kontextmenl der Teilnehmerarbeitsplatze finden Sie die Funktion Beim Teilnehmer starten. Hiermit kdnnen
Sie bequem vom Dozenten Rechner aus auf den ausgewahlten Teilnehmerrechnern beliebige Dateien ausflihren.
Der Dialog entspricht in Aussehen und Funktion der Windowsfunktion Ausfiihren im Startmend.

Beim Teilnehmer ausfihren

:E Geben Sie den Mamen eines Programmes, Ordners, Dokuments oder
einer Internetressource an.

Offnen: | CAWindows\System32\n n:rtepad.exe| |

oK Abbrechen

Anders als bei der Sperrung der Anwendungen am Teilnehmerrechner kénnen Anwendungen die einen
wollstandigen Pfad zum Ausfilhren benétigen, aber am Teilnehmerrechner in einem vom Dozenten abweichenden
Verzeichnis liegen, nicht Uiber diese Funktion gestartet werden.
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2.12 Internet Protokoll
|

Uber den Schalter Internet in der Symbolleiste kénnen Sie sich die Ubersicht tber die vom Teilnehmer
aufgesuchten Internetadressen anschauen. Der Versuch gesperrte Adressen aufzurufen, wird hier rot dargestellt.
Der Besuch erlaubter Adressen wird griin dargestellt.

f8 susanne Miller ol

10:31:30 (iexplore) ocsp.digicert.com
10:31:30 (iexplore) www.microsoft.com
10:30:14 (iexplore) go.microsoft.com
10:30:14 (iexplare) www.hing.com

Die hier protokollierten Adressen konnen Sie, indem Sie die rechte Maustaste driicken, aus dem Kontextmenu
heraus aufrufen (Seite 6ffnen).

Sie konnen - sofern die Internetfreigabe mit Positiiste erfolgt ist - eine Adresse nachtraglich freigeben (Adresse
freigeben).

2.13 Bildschirm Demonstration
|

Mit dieser Funktion wird der komplette Bildschirminhalt Ihres Rechners an alle oder ausgewéhlte Teilnehmer
Ubertragen.

Wird die Bildschirm Demonstration gestartet, wechselt die Schaltflache. Klicken Sie auf dieser Schaltflache auf
das rote X, um die Bildschirm Demonstration auf den Teilnehmerrechnern zu beenden.
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2.14 Remote control
|

Mit dieser Funktion wird der Bildschirm eines markierten Teilnehmers geholt und es besteht die Mdglichkeit diesen
fern zu bedienen. Diese Funktion steht nur fiir einzelne Teilnehmer zur Verfligung, da die Fernbedienung mehrerer
Teilnehmer gleichzeitig problematisch ware.

Die Steuerung der Fernbedienung wird Uber ein Icon wvorgenommen, das in der oberen linken Ecke des
Dozentenbildschirms eingeblendet wird. Standard der Fernbedienung ist der Betrachtungsmodus.

Die Ubernahme der Steuerung des Teilnehmerbildschirms erfolgt durch einen Klick auf das linke der beiden Icons.

[= B3

Beendet wird die Fernbedienung mit einem Klick auf das X. Der Dozent kehrt nun auf seinen eigenen Bildschirm
zurtck.

2.15 Bildschirm weiterleiten
|

Mit dieser Funktion werden die Funktionen Demonstration und Fernbedienung miteinander kombiniert. Hierbei wird
der Arbeitsplatz des ausgewahlten Teilnehmers vom Dozenten fernbedient und gleichzeitig an die Arbeitsplatze der
anderen Teilnehmer Ubertragen. Wie die Fernbedienung wird diese Funktion mit dem X beendet.

2.16 Bildschirme sperren
|

Um die Aufmerksamkeit lhrer Teilnehmer zu erlangen, bietet INiS die Mdglichkeit die Bildschirme und Tastaturen
der Teilnehmer temporér zu blockieren. Die Teilnehmer erhalten daraufthin eine Anzeige mit einem Wartehinweis.

Uber den Schalter Dunkel in der Funktionsleiste werden die Bildschirme der ausgewahlten Teilnehmerrechner
gesperrt. Die Freigabe erfolgt Gber den Schalter Hell.

Wenn Sie die Bildschirme fir alle Teilnehmer gesperrt haben und sich danach noch Teilnehmer an einem
Computer anmelden, werden die Bildschirme der Nachziigler automatisch gesperrt.
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2.17 Austausch der Zwischenablagen
|

Eine weitere didaktische Funktion von INiS ist das Versenden der Zwischenablage an alle oder an ausgewahlte
Teilnehmer.

Diese Funktion kann sehr sinnvoll in vielen Situationen eingesetzt werden:

o |lhre Teilnehmer bearbeiten eine Aufgabe, die aus mehreren Schritten besteht. Falls nun Teilnehmer sich an
einem Schritt "verbeien", kénnen Sie diesen per Zwischenablage an den/die Teilnehmer tbergeben. Sie liefern
die Informationen sozusagen "happchenweise" und ermdglichen damit, dass die Teilnehmer weitere
Lésungschritte selber erarbeiten kénnen.

o Am Dozentenarbeitsplatz ist ein Scanner angeschlossen. Sie scannen dann dort ein Bild und senden es Uber
die Zwischenablage direkt an Ilhre Teilnehmer. Diese (bernehmen es z. B. direkt in das
Bildverarbeitungsprogramm und bearbeiten es dort weiter. Auf diese Weise kénnen Sie Gerate, die nur einmal
pro EDV-Raum zur Verfligung stehen zweckmafig im Unterricht oder Seminar nutzen.

Auf dem Lehrerarbeitsplatz

Inhalte der Zwischenablage des Lehrers werden Uber den Schalter Verteilen an alle angemeldeten Schiler
Ubermittelt. Sobald Schiler markiert wurden, wird der Inhalt der Zwischenablage nur an diese Schiler verteilt.

Der Lehrer hat die Moglichkeit die Zwischenablagen der Schiler einzuholen. Dazu muss jeweils ein Teilnehmer
ausgewahlt und der Schalter Holen gewahlt werden. Weiterhin besteht die Mdoglichkeit, die zuletzt geholte
Zwischenablage eines Schilers zu einem spateren Zeitpunkt erneut aufzurufen.

-y L
Verteilenm Haolen

Zwischenablage

Auf dem Teilnehmerarbeitsplatz

Die Schiler haben die Mdglichkeit mit dem Inhalt der Zwischenablage des Lehrers weiter zu arbeiten. Nachdem
ein Lehrer seine Zwischenablage erteilt hat, wird dies dem Schuler durch eine Benachrichtigung angezeigt.

08:50

14.01.2020 El

Der Inhalt der Zwischenablage I&sst sich nun in einer geeigneten Anwendung einfligen.

Die Auswahl, ob mit der Zwischenablage des Lehrers oder mit der eigenen gearbeitet wird, erfolgt beim Schuler
Uber das INiS-Icon im Systemtray der Taskleiste. Ein Rechtsklick blendet das Auswahlmenu ein.

Der Schiler hat die Mdglichkeit mittels Lehrer-Zwischenablage bereitstellen die Zwischenablage des Lehrers
zu einem spateren Zeitpunkt einzufligen, wenn er aktuell mit seiner eigenen Zwischenablage Inhalte arbeitet.
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Motruf senden
Lehrer-Zwischenablage bereitstellen
Bedienungsanleitung

Info

1021

A = A% 1401000 B

2.18 Mitteilung versenden / Chat

Mit dieser Funktion kann an die ausgewahlten Teilnehmer eine Mitteilung auf den Bildschirm verschickt werden.
Die Mitteilung wird an markierte Schiler oder alle angemeldeten Schiler versendet, wenn keine einzelnen Schuler
ausgewahlt wurden. Diese drangt sich bei den entsprechenden Teilnehmern in den Vordergrund und muss
bestatigt werden, bevor die Teilnehmer weiterarbeiten kénnen.

Die Chat Funktion erfordert einen markierten Schiler. Nur mit diesem kann ein Chat durchgefiihrt werden. Die
Beendigung des Chats kann durch Lehrer oder Schiler tiber Schliel3en erfolgen.
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2.19 Feedback

k23

- -

Mitteilung Feedback

K.omimu| s ]
3 Verstindnis
| 5 Abstimmung
5 Beenden

Die Feedback Funktion erlaubt es die Qualitat des Unterrichts fortlaufend zu Uberprifen. Haben Sie mit lhren
Schulern eine erfolgreiche Unterrichtsstunde hinter sich gebracht? Mit dieser Funktion finden Sie es schnell
heraus.

Mit dem Menupunkt Verstandnis bekommen Sie schnell angezeigt, wer lhrem Unterricht folgen konnte, und wer
ggf. noch etwas Hilfe bendétigen konnte. Die Ampel wird bei den ausgewahlten Teilnehmern und dem Dozenten
unten rechts am Bildschirm angezeigt. Die Teilnehmer klicken auf die gewiinschte Farbe und der Dozent bekommt
auf seiner Ampel den gemittelten Ampelwert zu sehen.

Sie konnen auch Anfangs der Stunde, wenn beispielsweise 2 Themen zur Auswahl, stehen eine Abstimmung
einberufen. AnschlieBend koénnten Sie den Unterricht dem Ergebnis anpassen. Analog zur Ampel wird bei den
ausgewahlten Teilnehmern ein Auswahlfeld unten rechts am Bildschirm eingeblendet, auf dem eine Wahl von A bis
D stattfinden kann.
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2.20 Meldefunktion

Auf den Schilerrechnern

Ein Schiler kann sich tber die Meldefunktion bemerkbar machen. Er klickt dazu einfach das INiS-Symbol in der
Windows-Taskleiste an und wahlt Notruf senden.

Motruf senden
Lehrer-Zwischenablage bereitstellen
Bedienungsanleitung

Info

11:07
14.01.2020 L

Es erscheint folgender Dialog:

INiS: Motruf senden >
Prioritat

® normal

(O hoch

(O hichste

Ich bin fertig! Darfich in die Pause gehen?

Machricht abschicken Abbrechen

Hier kann der Schiler die Dringlichkeit der Meldung festlegen. Es stehen drei Dringlichkeitsstufen zur Verfuigung.

Auf den Lehrerrechnern
Den Lehrern wird die Meldung in der Benutzerliste signalisiert.

Um nun den Text der Meldung zu lesen, mussen Sie die Maus uber den entsprechenden Eintrag der Teilnehmer
bewegen und einen kleinen Moment die Maus still halten. Darauf hin erscheint der Meldungstext in einem
Howerfenster.
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I Benutzer Anzeigename j

=) sandra Albers
20 Thomas Seibel
20 sSusanne Miller

¥ 1?7 Alexandra Buhren

lch bin fertig! Darf ich in die Pause
gehen?

Per Doppelklick auf den Teilnehmer erhalten Sie ein separates Anzeigefenster fur die Mitteilung.

INi5 - Unterrichtseinstellungen (Alexandra Buhren)

Letzte Meldung: |Ich bin fertig! Darfich in die Pause gEhen?1

INIS 10 Handbuch
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2.21 Internetfunktionen
|

INIS.Internet erméglicht lhnen, den Zugang zum Internet fiir die Teilnehmer zu beschranken. Die Freigabe bzw.
Sperrung des Internets erfolgt dabei entweder fir alle unter INiS angemeldeten Teilnehmer eines EDV-Raumes,
ausgewahlte Gruppen von Teilnehmern oder fur einen bestimmten, ausgewahlten Teilnehmer.

. Benutzer
. Internet
Internet freigeben In der INiS-SideBar finden Sie den Reiter Internet. Durch Anklicken
Alle Seiten konnen geoffnet . . R g
werden. dieses Reiters werden die Funktionen zum Steuern des Internets
angezeigt.
Internet sperren Sie haben hier drei verschiedene Méglichkeiten den Internet zugriff des

Keine Seite kann gedffnet werden. K
Teilnehmers zu steuern:

Internet freigeben:
Positivliste zuweisen

© 0 @

Mur folgende Seiten kénnen Mit Internet freigeben wird der Zugriff auf das Internet ohne
gedfinet werden. Beschrankung freigegeben.
- . .~ [Internet sperren:
N_Egah\r_llste Tuweisen 1
@ Diese Seiten konnen nicht Mit dieser Funktion werden samtliche Zugriffe auf das Internet
geoffnet werdan. unterbunden. Wenn der Teilnehmer versucht eine Seite in einem
Internet-Browser zu 6ffnen, erscheint die Meldung, dass die Seite nicht
gefunden wurde, oder das die Suchseite nicht gedffnet werden konnte
| v| (Internet Explorer).
Adresse freigeben: 2, Positivliste zuweisen:
Beim Teilnehmer &ffnen: » Bei der Internetfreigabe mit Positiiste, sind fir den Teilnehmer nur die

Adressen oder auch Doméanennamen im Browser zu erreichen, die Sie
bzw. der Systembetreuer ausdriicklich freigegeben haben. Alle
anderen Adressen werden gesperrt.

Das Arbeiten mit Positiiste im Unterricht ist sinnwll, wenn lhre
Teilnehmer nur eine oder mehrere (lUberschaubare Anzahl)
Internetseiten anschauen sollen.

. Anwendungen o _
Negativliste zuweisen:

-
- Drucker Mit Hilfe der Negativiiste, sind fiir den Teilnehmer Adressen oder auch

Doménennamen im Browser nicht zu erreichen, die Sie bzw. der
Systembetreuer gesperrt haben. Alle anderen Adressen sind frei. Das
Arbeiten mit NegatiViiste ermdglicht es, bestimmte Seiten zu sperren.

Falls auf einer freigegebenen Internetseite Inhalte wvon anderen
Domanen eingebunden sind, sind diese nur sichtbar, wenn sie
ebenfalls in der Positiviste aufgefiihrt sind.

Adresse freigeben:

Sie haben im Unterricht die Moglichkeit beliebige Adressen zusatzlich freizugeben. Dazu ist es nicht notwendig
das Internet vorher freizugeben. Sie kdnnen zum Beispiel das Internet sperren und nur eine einzige Adresse
freigeben. Die Teilnehmer kdnnen dann nur diese Adresse besuchen.

Haben Sie eine Internetadresse freigegeben, so kann diese sofort vom Teilnehmer aufgerufen werden.
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In dem Feld Adresse freigeben wird automatisch die letzte Adresse eingetragen, die Sie im Internet-Explorer
besucht haben.

Beim Teilnehmer 6ffnen:

Wenn Sie die Funktion Beim Teilnehmer 6ffnen auswahlen, wird bei den markierten Teilnehmern automatisch
die angegebene Seite im Browser gedffnet. Ist kein Browser gestartet, wird dieser automatisch geoffnet.

Diese Option ist insbesondere dann sinnwoll einzusetzen, wenn die freizugebende Seite durch direkte Eingabe nur
schwer und fehleranféllig zu erreichen ist.

Die zusatzlich freigegebenen Adressen gelten nur fir die aktuelle Sitzung, d. h.: Wird die Freigabe des
Internetzugangs Uber Positiisten beendet, indem der Dozent das Internet sperrt oder freigibt, verlieren die
nachtraglich manuell freigegebenen Adressen ihre Gilltigkeit. Bei erneuter Freigabe der Positivisten wird wieder
mit den in der Konfiguration eingetragenen Adressen gearbeitet.

2.21.1 Konfiguration der Positivliste

Ein Dozent der Zugriff auf das System hat, also das Systemkennwort kennt, kann eine Liste won Adressen
angeben, die standardmaRig freigegeben werden sollen.

Die Einstellungen fiir die Positidiste kdnnen Sie wornehmen unter dem MenUpunkt System - Internet >
Konfigurieren - Positivliste.

&) Inhaltsfilter konfigurieren — O X

]

| Negativlistel & Standard-Freigaben

* 1t de

* hdguard. de

* microgzoft®

* google. de

* wikipedia.ong

HinzufiLigen Laden Speichern

Im linken, unteren Teil dieses Fensters kann die Positiviiste konfiguriert werden. Uber den Schalter Hinzufiigen
kénnen neue Adressen aufgenommen werden. Dabei koénnen Sie Doménennamen (z.B. *.rdt.de oder
* bildungsserver.com) aber auch IP-Adressen angeben, die fir den Teilnehmer immer standardm&fRig erreichbar
sein sollen.

Es darf nur die Domane bzw. IP-Adresse angeben werden. Das Protokoll (z.B. http://) darf nicht mitangegeben
werden.

Grundsatzlich kann am Beginn oder Ende einer Doménenbezeichnung auch der Platzhalter * fur weitere Zeichen
verwendet werden, wenn nicht nur eine (Sub-)Domé&ne sondern eine Gruppe passender Doménen freigegeben
werden soll.

Der Schalter Loschen dient zum Entfernen eines Eintrages aus der Liste. Mit Laden bzw. Speichern kdnnen Sie
die komplette Liste als Textdatei laden oder speichern.

2.21.2 Konfiguration der Negativliste

Das Arbeiten mit Negatiiiste ermoglicht Ihnen bestimmte Seiten(-Gruppen) zu sperren. Die Konfiguration und
Auswertung erfolgt analog zur Positiviste.

Falls Sie die Negativiste wahrend des laufenden Betriebs, d. h. wahrend sich lhre Teilnehmer im Internet befinden,
modifizieren, missen Sie die Filterung Uber Negativiste in der INiS-Sidebar (erneut) auswahlen, bewvor die
Anderungen wirksam werden.

INIS 10 Handbuch © 2020 IST Deutschland GmbH



Arbeiten mit INIS

2.21.3 Konfiguration der Standard-Freigaben

Es gibt Falle, in denen trotz Sperrung des Internets, besondere Adressen freigegeben werden sollen. Dies ist z.B.
dann der Fall, wenn Netzwerkdrucker oder andere Geréate direkt tber TCP/IP angesteuert werden.

Die Definition dieser Adressen erfolgt Uber System -> Einstellungen - Internet Modul auf dem Reiter
Standard-Freigaben. Geben Sie als Adresse einfach die IP-Adresse der betreffenden Geréte und ggf. ihre Uber
DNS auflésbaren Namen an.

2.21.4 Starteinstellung

Sie kdnnen den Startstatus des Internet-Zugangs bei den Teilnehmern nach dem Start des Dozenten am
Lehrerarbeitsplatz unter System - Optionen - Internet Modul einstellen.

Diese Einstellung sorgt dafiir, dass die entsprechende Option nach dem Start won INiIS am Dozentenplatz
automatisch ausgewahlt wird.

Beachten Sie, dass hiermit nicht die Standard-Einstellungen fur Teilnehmer gesetzt werden, die ohne Anwesenheit
eines Dozenten arbeiten.

2.21.5 Statusanzeigen beim Teilnehmer

Dass INiS.Internet erfolgreich am Teilnehmerplatz registriert wurde, erkennen Sie am Symbol der Weltkugel in der
Taskleiste. Beim Teilnehmer wird jeder Statuswechsel durch einen Hinweis in der Taskleiste angezeigt. Hierbei
variiert das Aussehen der Weltkugel entsprechend den von Ihnen vorgegebenen Optionen.

Um den aktuellen Status abzufragen muss die Maus auf das Weltkugelsymbol in der Taskleiste zeigen. Es
erscheint der gerade aktuelle Status.

r = T3

Internet ist gesperrt.

& B O

12:26

A de Lumom

Beispiel: Das Internet ist komplett
gesperrt
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2.22 Anwendungsfunktionen

INiS.DesktopControl ermdglicht dem INiS Dozenten die Kontrolle dariiber, ob bestimmte Anwendungen auf dem
Teilnehmerdesktop gestartet werden kénnen.

Auf modernen PCs sind haufig zahlreiche Anwenderprogramme installiert. Meist werden fur ein Seminar oder in
einer Schulunterrichtsstunde nur eines oder einige wenige bendtigt. Die Vielzahl der Programme fiihrt haufig dazu,
dass die Teilnehmer/Schiler sich vom eigentlichen Thema zu sehr ablenken lassen. Es kommt zu Verzégerungen,
weil jeder gern noch etwas ausprobieren mochte und dieses oder jenes andere Programm startet.

Fur den Dozenten bedeutet es meist eine groRe Anstrengung, die Teilnehmer wieder auf die entsprechenden
Seminarthemen zu fokussieren. Wertwlle Zeit werstreicht, bewor mit dem eigentlichen Seminar— oder
Unterrichtsstoff begonnen werden kann.

INiS.DesktopControl gibt dem Dozenten die Mdglichkeit, alle Programme, die fir das Seminar nicht bendtigt
werden, zu sperren. Der Teilnehmer kann somit nur die fir das Seminar benétigten Anwendungen auf seinem PC
starten.

Das eigentliche Seminar oder der Unterricht kann zligig begonnen werden und die Teilnehmer kénnen sich von
Anfang an auf die inhaltlichen Schwerpunkte konzentrieren.

Im Gegensatz zu Ublichen Verfahren zur Applikationssteuerung z. B. Uber Gruppenrichtlinien arbeitet
das INiS.DesktopControl dynamisch. Sie kdnnen einfach wahrend des Seminars oder des Unterrichts weitere
Applikationen per Mausklick sperren oder freigeben. Ein Neuanmelden oder eventueller Neustart des/der
Rechner(s) ist nicht erforderlich!
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. Benutzer
® Internet

B Anwendungen

=l Windows-Zubehor

[ <0 Editer

(=2 Intemnet Ewplarer

E-_"-'Méth'”p“t Panel Auf dem Reiter Anwendungen in der INiS-Sidebar sind die
[ 5 Paint _ Funktionen zum Freigeben beziehungsweise Sperren der
&, Rematedesktopverbindung Anwendungen untergebracht.

@ Rematehilfe
[ S chrittaufzeichnung
¢ Sripping Tool Anwendungen freigeben/sperren:

D__Wf”d':'m Media Player In der Anwendungsliste kénnen Sie die Programme auswahlen und
@i WindawsF & und -Scan mit einem gesetzten Haken freigeben, bzw. mit einem nicht
& WwordPad gesetzten Haken sperren.

USB-Speicher freigeben:

Der auf dem Teilnehmerrechner installiete HDGUARD sperrt USB
Massenspeicher. Das Hakchen hebt diese Sperre auf.

Schnellstart beim Teilnehmer:
| v]

[ ]use-Speicher freigeben

‘-
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2.22.1 Funktionsweise

Anwendungen werden durch INiS.DesktopControl anhand des Dateinamens der entsprechenden ausfiihrbaren
Datei (z.B. notepad.exe oder calc.exe) behandelt. Daraus folgt, dass auch mit der Anwendung verknupfte Dateien
nicht mehr gestartet werden konnen.

Falls z.B. der Editor (notepad.exe) gesperrt ist, konnen im selben Moment auch alle .txt — Dateien nicht mehr
geoffnet werden, wenn diese mit dem Editor verknuipft sind.

Damit der Teilnehmer dieses Prinzip nicht einfach durch Umbenennung der Datei (z.B. in notepad2.exe) umgeht,
werden Dateien, die als gesperrt markiert sind, von INiS.DesktopControl pfadunabhéngig vor dem Umbenennen,
Kopieren, Verschieben geschiitzt.

Ein Verstol3 gegen die vom Dozenten fur den Unterricht vergeben Einschrankungen/Sperrung werden von INiS mit
einer entsprechenden Fehlermeldung quittiert. Wird ein unzulassiger Vorgang auf diese Weise verhindert, so hat
dies i.A. eine weitere von der Anwendung oder dem Betriebssystem abhangige Fehlermeldung zur Folge. Unter
Umsténden wird der von INiS signalisierte Fehlercode Zugriff verweigert von der Anwendung falsch interpretiert,
weil sie nicht mit solch einem Abbruch rechnet. Der Inhalt dieser Fehlermeldung mag daher manchmal etwas
willkurlich erscheinen.

Weisen Sie lhre Lehrkrafte darauf hin, dass Fehlermeldungen, die direkt nach einer INiS Meldung erscheinen,
NICHT wirklich einen Programmfehler darstellen, sondern als Folge der won INiS gesetzten Einschrénkung zu
sehen ist.

Wir gehen davon aus, dass die meisten Anwendungen, die am Teilnehmerplatz betrieben werden sollen, auch am
Lehrerplatz installiert sind. Der Systemadministrator wéahlt die zu kontrollierenden Anwendungen einfach aus der
Menge der am Lehrerplatz installierten Anwendungen mit einem Mausklick aus.

2.22.2 Einrichten der Anwendungen

Zunachst muss nun der Systemadministrator erstmalig INiS.DesktopControl konfigurieren.

Diese einmalig getroffene Grundkonfiguration wird unter INiS mit der Systemoption Anwendungen verwalten
festgelegt.
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2.22.2.1Ermittlung der Anwendungen

Beim ersten Starten der INiS.DesktopControl Konfiguration scant INiS alle installieten Anwendungen auf dem
Dozenten-PC.

Es werden an dieser Stelle alle Eintrage des Startmenis und des Desktops ermittelt. Dabei werden neben den
Verknupfungen, die allen Benutzern zur Verfligung stehen, auch die des momentan angemeldeten Benutzers
ermittelt. AuRerdem werden die auf dem System installieten OLE-Sener (ActiveX — Komponenten) und die
Dateien im Windows-Verzeichnis aufgelistet.

Die so gefundenen Anwendungen werden nun in einer Explorer-dhnlichen Darstellung aufgelistet.

%6 INiS - Anwendungsverwaltung — O
Datei  Startmend  Anwendungen  Hilfe
o5 - j j Raum: EDV-Raum - 0 H

E

IMiS - Anwendungsverwaltung

Die Anwendungsvernwaltung wird zu ersten mal gestartet.
Soll jetzt nach Anwendungen gesucht werden?

Optionen  Zusatzliche Anwendungen

Wahlen Sie zusatzliche Optionen fur diese Anwendung
& Dozerten das Freigeben bzw. spemen edauben

Hier kann der Systemadministrator nun sehr einfach die Grundkonfiguration - entweder flir Anwendungsgruppen
oder fur einzelne Programme - setzen.

2.22.2.2Freigebbare Anwendungen bestimmen

Um freigebbare Anwendungen festzulegen, missen zuerst Anwendungsgruppen erstellt werden. Dies kénnen Sie
tiber das Stern Symbol in der Ubersicht machen. Haben Sie lhre Anwendungsgruppe nun erstellt und Ihr einen
Namen zugewiesen, kénnen Sie dieser Anwendungen hinzufiigen. Dies kénnen Sie ganz einfach per Drag & Drop
durchfiihren. Suchen Sie sich hierzu die gewiinschten Anwendungen aus der linken Ubersicht heraus und ziehen
Sie diese auf lnre Anwendungsgruppe.

Nach dem Erstellen und Hinzufiigen der Anwendungsgruppen und Anwendungen ist zum Ubernehmen der
Einstellungen ein Neustart von INiS erforderlich.
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2.22.2.3Neue Anwendungen hinzuftigen

Mit Hilfe des Dropdown Meniis des Schalters Nach Anwendungen suchen besteht die Méglichkeit das System
nach neu hinzugekommenen Verknipfungen zu durchsuchen oder eine neue Anwendungsliste zu erstellen.

Beim Hinzufigen von neuen Anwendungen wird die bereits bestehende Anwendungsliste lediglich um neue
Verknupfungen erweitert. Wenn Sie jedoch eine neue Anwendungsliste erstellen, werden samtliche Eintrage
geldéscht und das System wird neu durchsucht. Somit kénnen Sie alte Anwendungen aus der Liste entfernen und
neue hinzuflgen.

2.22.2.4Benutzerdefinierte Anwendungen

. -
Uber den Schalter |58 kénnen benutzerdefinierte Anwendungen manuell hinzugefiigt werden.

Dies kann notwendig werden, wenn das gewlnschte freigebbare Programm bei der Ermittlung der
Anwendungen des Dozentenrechners nicht erfasst wurde, weil es weder im Startmeni noch auf dem Desktop zu
finden ist. Dies kann auerdem notwendig werden, falls die gewiinschte freigebbare Anwendung am
Dozentenrechner nicht installiert ist.

Geben Sie hier zunéchst in Feld Beschreibung eine entsprechende Bezeichnung fir die Anwendung ein. Falls die
Anwendung am Dozentenrechner installiert ist, kdnnen Sie mit dem Schalter Durchsuchen die gewlnschte
ausfuhrbare Datei auswahlen. Falls die Datei nicht am Dozentenrechner vorhanden ist, kbnnen Sie den Namen der
entsprechenden ausfilhrbaren Datei eingeben. (Dabei gentgt der Name der ausfiihrbaren Datei — ohne den
kompletten Pfad)

Es kann wvorkommen, dass bei bestimmten Anwendungen, welche aus werschiedenen Komponenten bestehen,
nicht alle ausfihrbaren Programmteile auch durch eine Verknipfung im Startmeni reprasentiert werden.

INIS 10 Handbuch © 2020 IST Deutschland GmbH



Arbeiten mit INIS

2.22.2.5Zusatzliche Anwendungen

Fur jede Anwendung kénnen Abhéngigkeiten zu anderen Anwendungen erstellt werden.

INEE

Datei

10 INI5 - Anwendungsverwaltung

Startmend  Anwendungen

L W '=1,a| j Raum: EDV-Raum

Windows PowerShell
Windows-System
Windows-Verwaltungsprogramr
Windows-Zubehor

[ System Tools

----- o Editor

----- 2 Intemet Explorer

Hilfe

M # H

[

= Windows-Zubehor

] Editor

% Pairt

% Snipping Tool

{2 Windows Media Player
= WordPad

i K

----- _fj Math Input Panel

-~ Pairt

-4 RDTclientHelper

----- . Remotedesktopverbindung
é Remotehiffe

-, Schrittaufzeichnung

----- “% Snipping Tool

----- 2 Windows Media Player

----- &3 Windows-Fax und -Scan
----- T WordPad

----- wamp

£ Access - o
] Excel Tragen Sie hier Anwendungen ein, die automatisch mit freigeschalte bzw. gespent werden sollen.
- Mozilla Thunderbird mspaint exe

W
[ S

< >
7=y} Snipping Toal b
= Snipping Tool exe

Optionen  Zusatzliche Anwendungen

Uber das obere der beiden Symbole rechts konnen Sie Ihren Anwendungen zusétzliche Anwendungen hinzufugen.

Diese werden dann zusammen mit der Anwendung, fir welche Sie die Einstellungen vornehmen, gesperrt oder
freigegeben.

Uber das untere der beiden Symbole konnen Sie die Abhéngigkeiten zu Ihrer Anwendung wieder l6schen.

2.22.2.6Festlegen der Standardeinstellungen

Ob eine Anwendung standardmafig freigegeben ist, legen Sie fest, indem Sie bei der Einrichtung den
entsprechenden Haken setzen. Zudem bestehen noch weitere Einstellungsmaoglichkeiten. Sie kénnen festlegen ob
eine bestimmte Anwendung von Dozenten freigegeben bzw. gesperrt werden kann.
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2.23 Druckfunktionen
|

INiS.PrinterControl ermdglicht lhnen den Einsatz der Drucker fiir die
Teilnehmer zu steuern. Die Freigabe bzw. Sperrung der Drucker
erfolgt dabei fir alle unter INiS angemeldeten Teilnehmer eines EDV-
Raumes uber die INiS-Sidebar.

. Benutzer
® Internet

- Anwendungen Drucker freigeben / sperren

In der Druckerliste werden alle Drucker angezeigt, die auf dem
Dozentenarbeitsplatz eingerichtet sind. Alle angehakten Drucker
sind freigeschaltet und stehen den Teilnehmern zur Verfigung.
T OneNote Wenn ein Haken entfernt wird, ist dieser Drucker gesperrt. Das
Microsoft Print to PDF Sperren und Freigeben ist auch fiir alle und keine Drucker Uber die
HE entsprechenden Schaltflachen méglich.

: Drucker

Drucker freigeben:

Versucht ein Teilnehmer auf einen gesperrten Drucker zu drucken,
bekommt er den Hinweis Drucker ist gesperrt.

Seitenanzahl begrenzen

Sie koénnen die Anzahl der Seiten der Ausdrucke begrenzen, die
einem Teilnehmer zur Verfligung stehen. Damit kann ein
6konomischer Umgang der Ressourcen erzwungen werden.

Ein ersehentliches mehrmaliges Absenden des Druckauftrages
unterbindet INiS.PrinterControl automatisch.

Alle [2] Keine

Begrenzungen:
¢ Seitenanzahl begrenzen:

10 |v Seiten pro Dokument

Im Seitenkopf aufnehmen:
[v¥ Benutzername
[v¥ EKlasse des Benutzers
[¢ Datum des Ausdrucks

Im Seitenkopf aufnehmern

Um die ausgedruckten Seiten in einem gemeinsam genutzten Drucker zuordnen zu koénnen ist es unter INiS
mdglich einen Druckkopf auf jede Seite zu drucken.

Das Aussehen des Druckkopfes hangt von den aktivierten Optionen ab. Die nachfolgende Abbildung zeigt die
genauen Abhangigkeiten.

M arne D aturn
Anette Kellner [6a) an PC12 Dienstag. 5 Apnl [10:23]
Klagze
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2.23.1 Konfiguration

Mit dem INiS.PrinterControl kann ein Dozent Einfluss auf die Verwendung von Druckern durch die Teilnehmer
nehmen. Hierbei kdnnen neben der Freigabe/Sperrung von Druckern auch Einschrdnkungen beim Drucken sowie
individuelle Kopfzeilen definiert werden.

Achtung: Voraussetzung fir die Nutzung won INiS.PrinterControl ist die gleiche Einrichtung von Druckern bei
Dozent und Teilnehmern. Das INiS.PrinterControl behandelt individuell eingerichtete Drucker und nicht
Druckertypen! Ausschlaggebend fur das Funktionieren ist daher, dass die Drucker auf allen Arbeitsplatzen mit
absolut gleichem Namen eingerichtet werden.

Standardmé&Rig werden beim Start von INiS durch den Dozenten die vom Systembetreuer wvorgegebenen
Einstellungen verwendet, die wahrend des Unterrichts verandert werden kdnnen. Es empfiehlt sich standardméafiig
restriktive Einstellungen zu wéahlen, um zu verhindern, dass kostenintensive Ressourcen (z. B. Farbdrucker)
ungewollt genutzt werden, weil ein Teilnehmer schneller druckt, als der Dozent Drucker sperrt.

INiS.PrinterControl wird unter System -> Drucker eingerichtet. Dazu mussen Sie sich einmalig am System
anmelden damit das Systemmeni freigeschaltet wird. Unter INiS - Default Druckereinstellungen kodnnen
Standardeinstellungen fir den Start von INiS festgelegt werden. Diese Voreinstellungen gelten automatisch fir alle
Schuler PCs eines Raums.

Sollte in der Konfiguration eines Druckers ein Standort eingetragen sein, muss sich dieser mit der unter INiS
vergebenen Raumbezeichnung decken. Falls ein anderer Standort hinterlegt wurde, wird der Drucker am
Dozentenrechner im Systemmeni zwar erkannt, allerdings ist eine Freigabe oder Sperrung in der INiS Sidebar
nicht moglich, da der Drucker dort nicht aufgelistet wird.

2.23.2 Drucker verwalten

Uber den Meniipunkt System = Drucker = INiS - Default Druckereinstellungen kénnen die Drucker festgelegt
werden, die standardmaRig als gesperrt oder als frei angeboten werden. Dies ist die Einstellung, die beim Starten
wvon INiS beim Dozenten automatisch verwendet wird und zunachst auch fiir betreute Teilnehmer gilt.

Versehen Sie die freizugebenden Drucker mit einem Haken oder nutzen Sie die Einstellungen Alle sperren oder
Alle freigeben und beenden Sie den Dialog mit OK.

Die Default Druckereinstellungen gelten automatisch fiir aktive Schiler, bis ein Lehrer angemeldet ist und die
Freigabebeinstellungen andert.

2.23.3 Druckauftrage begrenzen

Uber den Meniipunkt System - Drucker = Default Druckereinstellungen kénnen die Einschrankungen
definiert werden, die standardmafig auf freigegebene Drucker angewandt werden. Dies ist die Einstellung, die beim
Starten von INiS beim Dozenten automatisch verwendet wird und zunachst auch fiir die betreuten Teilnehmer gilt.

Als Begrenzung kann lediglich die Seitenanzahl pro Dokument festgelegt werden.

Die Default Druckereinstellungen gelten automatisch fir aktive Schiler, bis ein Lehrer angemeldet ist und die
Einstellungen andert.
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2.23.4 Seitenkopf konfigurieren

Um die ausgedruckten Seiten eines gemeinsam genutzten Druckers eindeutig einem Teilnehmer zuordnen zu
kénnen - insbesondere bei Klausuren - ist es unter INiS madglich einen Druckkopf auf jede Seite zu drucken. Im
Menupunkt System -> Drucker - Im Seitenkopf aufnehmen kann der Inhalt des Druckkopfes eingestellt
werden. Diese Einstellungen werden vom Dozenten beim Start von INiS als Standard verwendet.
Das Aussehen des Druckkopfes héngt von den aktivierten Optionen ab. Die nachfolgende Abbildung zeigt die
genauen Abhangigkeiten:

M ame

R

Anette Kellner [6a] an PC12

D atum

Dienstag. 5 Apnl [10:23]

Klazze

INiS.UserAdmin
|

2.24.1 Benutzerverwaltung

2.24

Die Benutzenerwaltung ist das Hauptwerkzeug von INiS.UserAdmin fir die Systembetreuer. Mit ihr werden u. A.
Klassen, Kurse, Dozenten und Teilnehmer verwaltet.

Starten kénnen Sie die Benutzerverwaltung nach der Einrichtung von INiS.UserAdmin, aus dem Menu “System >
UserAdmin - Benutzenerwaltung”.

£2 Windows Server

Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe

» Q

Datei

ey = | O

B INIS
m Klassen
[ = Kurse

L]

ABubren

L]

SAlberz

"

Shdiiller

i

TSeibel

= g Teinehmer
20
ABubren
Shlbers
Shiiller
TSeibel

- 11a

(]
]

- 4 Dozenten
- @ |MiS-Spstem
----- o Suchauzwahl

1
s

Anzahl Elemente 4
Objekt  Teilnehmerliste Domane DELL-B

Anmeldenams Administrator Zugriffsrechte SystermAdmin R

Status anzeigen
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2.24.1.10berflache

Die Oberflache der Benutzenerwaltung unterteilt sich im Wesentlichen in drei Bereiche: In die Baumansicht, die
Listenansicht und die Bearbeitungsansicht..

Baumansicht

Die Baumansicht dient zum Nawvigieren innerhalb der Benutzenerwaltung. Hier kénnen auch Teilnehmer in andere
Klassen verschoben werden und zu Kursen hinzugefligt werden.

A mm Klaszen
= Furze
- i Teinehmer
- 4 Dozenten
- B IMiS-System

2 NS -Admins
2 INiS-Dozenten
2 INIS-Tainehmer
S NS -Userddmins
e Suchauswahl

Listenansicht

Wird in der Baumansicht ein Objekt ausgewahlt, zum Beispiel eine Klasse, werden in der Listenansicht alle
Teilnehmer der Klasse angezeigt.

£2 Windows Server — O >

Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe

+ P2 | & @ o] mE (A @ o @

Elg I::::SKIa$$en ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ

= 10a ABuhren SAlbers Shiller TSeibel

- = Kurse

M-
LU
i
-,,—i
@
=2
[a1]
=
El
o

ABuhren
Salbers
Shuller
TSeibel

(|
(el

- o Dozenten
- 2 IMi5-System
----- o Suchauswahl

(]
]

Anzahl Elemente 4
Status anzeigen Ohbjekt Teilnehmerliste Domane DELL-B Anmeldenams Administrator Zugriffsrechte SystemAdmin R

Bearbeitungsansicht
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Sobald Sie ein Objekt in der Listenansicht ausgewahlt haben und den Bearbeitungsmodus wechseln
(Schraubenschlissel), wird in der Listenansicht die Bearbeitungsansicht angezeigt.

£2 Windows Server — O *
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe
+ | 0| B |[arss (s ol @
= INS Allgemein - Mitglied won  Heimverzeichnis  Joker  Examen
= mm Klassen
= 10a Womame |Alexandra | verbinden mit |- [ X ]
s
Machname Buhren
| 12 | | Eennwort
@ - Kurse wollstindiger Mame |Alewandra Bubren CH |.-’-'«Buhren
= Teilnshmer Objektname ABuhren UPM |ABuhren@dini$.Iocal |
-. Homepage | | o \Wis\BBuhren'Profil
gﬂﬁﬁ; Beschreibung | | Anmelde Skript |
TSeibel E-Mail | | _
versetzen in Flazse | ~

[+ 4 Dozenten

[#- 2 IMi5-5pstem Standard  Epweitert
----- o Suchauzwahl

Benutzer muss Kenrwart bei der nachsten Anmeldung (] Konto ist deaktiviert
andern =
Kennwort wurde zuletzt geandert

30.01.2013 Standard Account
[J Benutzer kann Kennwort nicht dndemn

[ Kenrwart 150 e ab

Status  nicht gedndert

Status bearbeiten Objekt Teilnehmer Domane DELL-B Anmeldenams Administrator Zugriffsrechte SystemAdmin R

2.24.1.2Ansichtsoptionen

In der Listenansicht kénnen Sie verschiedene Ansichten aktiveren. Dazu stehen Ihnen in der Funktionsleiste und
im Meni einige Optionen zur Verfligung.

Im Einzelnen sind dies:

Icon: Die Darstellung erfolgt in der Standardeinstellung.

Kleines Icon: Die Darstellung erfolgt als kleines Icon.

Liste: Die Darstellung erfolgt als Liste.

Report: Die Darstellung der Objekte erfolgt in einer Reportdarstellung. Diese Darstellung erhdht die

Ubersichtlichkeit der aufgenommenen Objekte. Sie wirkt sich jedoch negativ auf die
Darstellungsgeschwindigkeit aus.

Wenn Sie alle Teilnehmer zum Beispiel alphabetisch nach Vor- oder Nachnamen sortieren méchten wahlen Sie die
Ansicht Report und klicken auf die entsprechende Spalte, nach der die Eintrdge sortiert werden sollen. Diese
Liste kénnen Sie dann auch ausdrucken.

2.24.1.30bjekte in der Benutzerverwaltung

In der Benutzenerwaltung werden Klassen, Kurse, Teilnehmer und Dozenten als Objekte bezeichnet. Das
Verwalten der unterschiedlichen Objekte ist im Allgemeinen identisch.

Im Folgenden finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Objekte und deren Besonderheiten.
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2.24.1.3.1 Klassen

Die Teilnehmer werden zu Klassen zusammengefasst. Jeder Teilnehmer gehoért immer zu einer Klasse.

2 Windows Server - O >
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hife
+ |G 4! B [eems|stad o e
=9 NS allgemein  Mitglieder Heimverzeichniz  Joker  SPS
- pm Klassen
: B 11a 123
L 124 =
- - Kurse Obiektrarne |1Da |
[+~ i Teilnehmer .
werzetzen in
[+ g Dozenten Klgzse |11a v|
[ 2 IMiS-System
""" Q Suchauswahl Beschieibung
Status  nicht gedndert
Status bearbeiten Objekt Klasse Doméne DELL-B Anmeldename Administrator Zugriffsrechte SysternAdmin R
Objektname (obligatorisch): Hier wird der Klassenname eingegeben. Sie finden diesen Namen spater
in INiS unter z.B. Unterrricht beginnen wieder.
Beschreibung: In diesem Feld kdnnen Sie eine zusatzliche Beschreibung fir die Klasse
angeben.
versetzen in Klasse: Hier wird festgelegt, in welche Folgeklasse die Teilnehmer bei einem

Schulhalbjahreswechsel versetzt werden sollen.

Unter dem Reiter Mitglieder werden alle Teilnehmer angezeigt, die dieser Klasse angehdren.
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2.24.1.3.2 Kurse

In Kursen koénnen Teilnehmer aus werschiedenen Klassen gruppiert werden. Teilnehmer kdnnen sich in
unterschiedlichen Kursen befinden.

£2 Windows Server — O *
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe
+ |G 4! B [eems|stad o e
=9 NS allgemein  Mitgheder Heimverzeichniz  Joker  SPS
- pm Klassen
oI 105
g 11a —_—
L 12a _
= - Kurse Objektname | Biologie

'?:.: Biologie
Irfarmatik,
[+ g Telnehmer
[+ g Dozenten
[#- 2 IMi5-5pstem
----- o Suchauswahl

Beschreibung

Status  nicht gedndert

Status bearbeiten Objekt Kurs Doméne DELL-B Anmeldename Administrator Zugriffsrechte SysternAdmin R

Objektname (obligatorisch): Hier wird der Kursname eingegeben. Sie finden diesen Namen spater in
INiS unter z.B. Unterricht beginnen wieder.

Beschreibung: In diesem Feld kénnen Sie eine zusétzliche Beschreibung fir den Kurs
angeben.

Unter dem Reiter Mitglieder werden alle Teilnehmer dieses Kurses angezeigt.
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2.24.1.3.3 Teilnehmer

Teilnehmer Objekte kdnnen erst angelegt werden, nachdem Klassen-Objekte eingepflegt wurden.

2 Windows Server — O =
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe
+ |G 4! B [eems|stad o e
=9 NS allgemein  Mitgled von  Heimverzeichnis  Joker  Examen
- mm Klazzen
-8 10a “orname |.f1‘-.le>candra | verbinden mit |- (X ]
i 11a
12 Machhame |Buhren | Kennwort
- = Kurse vollstandiger Mame |&lexandra Buhren CH |ABuhren
- g Teilnehmer Ohiskh ABuhren UPN —
-8 102 |ERINAME |.-’-'«Buhren@d|n|s.lacal |
w, Homepage | | ri Wis\aBuhrenProfile
Salbers Beschreibung | | Armelde Skript |
Shdiiller
- TSeibel EMai | | versetzen in Klasse | -
- 11a
122

[+ g Dozenten
[+ 2, IMiS-System
----- o Suchauswahl

Standard  Epweitert

Fennwort wurde zuletzt gedndert
30.01.2019

Status  nicht gedndert

Status bearbeiten Objekt Teillnehmer Doméne DELL-B Anmeldename Administrator Zugriffsrechte SysternAdmin R
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2.24.1.3.4 Dozenten

2 Windows Server — O =
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe
+ |1 i B |[Rerss|sdas ol
=9 NS Allgemein  Mitgled von  Heimverzeichnis  Eigene Klassen/kurse  Joker
t- pmy Klazzen
- Kurse Warnarme |Jana | werbinden mit -
e Teilnehmer Machname |Elum | K.anrwaort
- ¢ Dozenten _
-, wollstandiger Mame |Jata Blurn CM |JB|um
- : ?‘Ejgﬁ’ Objekiname | JBlum UPN  [iBum@dinislocal |
2 IMi5-System Homepage | | Profil Wz Blum®Profile
0 Suchauswahl Beschreibung | | Anrmelde Skript |
E-Mail | |

Standard  Epweitert

H Esg:[t;er muzs Kennwort bei der nachsten Anmeldung [ Kanto ist deaktiviert

Kenmwort wurde zuletzt gedndert

21.01.219 Standard Account

[ Svstem Administratar

o [ Benutzer kann Kenrwort micht Snderm
Benutzer Administrator

[ Kenrwort |5uft nie ab

Status  nicht gedndert

Status bearbeiten Objekt Dozent Doméne DELL-B Anmeldename Administrator Zugriffsrechte SysternAdmin R

INiS-Dozent:

Mitglieder der Gruppe INiS-Dozenten haben keinen Zugriff auf das Systemmeni von INiS uns somit ebenfalls nicht
auf das INIS User Admin Modul. Es ist Ihnen in engen Grenzen gestattet in den Unterrichtsoptionen Anderungen
an Teilnehmerobjekten durchzufiihren und neue Teilnehmer mit Hilfe der Benutzerselbstaufnahme in der Doméane
einzupflegen.

INiS Benutzer Administrator:

Benutzer in der Gruppe INiS-UserAdmins sind "normale” INiS-Dozenten, sie dirfen jedoch zusétzlich Klassen und
Kurse anlegen.

INIS System Administrator:

Mitglieder dieser Gruppe gehodren auch der Gruppe der Doménen-Admins an. INiS-Admins haben also in INiS, auf
dem lokalen Rechner und auf dem Server wollen Zugriff.
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2.24.1.40bjeke anlegen

Fur das Anlegen der INiS-Objekte stehen lhnen mehrere Funktionen zur Verfiigung. Sie kdnnen die Objekte Uber
eine Text- oder Exceldatei importieren, die Schnellaufnahme verwenden oder wie im Folgenden beschrieben
manuell anlegen.

Zum Anlegen eines Objektes wahlen Sie zuerst den Ordner in der Baumansicht aus, zu dem das neue Objekt
gehort. Mdchten Sie eine neue Klasse anlegen wahlen Sie den Ordner Klassen, bei einem Dozenten den Ordner
Dozenten, usw. Bei einem Teilnehmer wahlen Sie den Ordner Teilnehmer, gefolgt von der entsprechen Klasse.
Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Neu in der Funktionsleiste und geben die objektspezifischen Daten
ein (siehe Objekte).

Der Objektname darf im System nur ein einziges Mal vorkommen. Wird versucht den Objektnamen ein zweites
Mal zu verwenden wird Ihnen das mit einer Meldung quittiert.

Innerhalb des UserAdmins sind verschiedene Filter hinterlegt. Diese sogen dafiir das ungiltige Zeichen fir die
UserAdmin Objekte durch gultige ersetzt werden. Im Normalfall werden ungiiltige Zeichen durch ein ,X ersetzt.
Durch das Hinweisprotokoll kdénnen Sie ewventuelle Umwandlungen z.B. beim Import nachwollziehen. Bei der
direkten Eingabe von UserAdmin Objekten in der Objektansicht werden die Filter gleich nach Verlassen des
entsprechenden Feldes aktiviert.

Hier ein Beispiel zum Anlegen eines Teilnehmers:

2 Windows Server — O =

Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe

[+ g Dozenten
[#- 2 IMi5-5pstem
----- o Suchauswahl

R&|ed RIE = R @
=8 NS Allgernein
mm Klassen
H- o Kurse Warname |.Ju|ia | werbinder mit [ X )
B‘“;'Iqen};me' M achname | Hainberg | Fenrwort 123
P ABuhren vollstindiger Mame |Julia Hainberg CH |JHainberg
5ﬁ|PErS Dbiektname JHairberg UPM |JHainberg@dinis.IDcaI |
Shuiller
TSeibel Homepage | | Profil

Bezchreibung |

| Anmmelde Skript ||ugins.vbs

E-Mail |

Standard  Epweitert

Benutzer muzs Kennwort bei der nachsten Anmeldung
anderm

Status  gedndert

versetzen in Klasse |

[J Konto st deaktiviert

Standard Account
[] Benutzer kann Kenrwort nicht Snderm

[ kenrwort 1Euft rie ab

Status  hinzufdger Objekt Teillnehmer

Doméne DELL-B

Anmeldename Administrator

Zugriffsrechte SystermAdmin R
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2.24.1.50bjekte bearbeiten

Um ein Objekt zu bearbeiten, zum Beispiel einen Teilnehmer in eine andere Klasse verschieben, Benutzernamen
zu andern und das Kennwort zuriickzusetzen, o6ffnen Sie das Objekt in der Baumansicht oder mit einem
Doppelklick.

Daraufhin wird Ihnen das Element zunéchst im Ansichts-Modus angezeigt. Um jetzt Anderungen vornehmen zu
koénnen klicken Sie in der Funktionsleiste auf Bearbeiten. Mit der Funktion Ansicht gelangen Sie wieder zurlick in
den Ansichtsmodus.

Nachdem Sie den Bearbeitungsmodus aktiviert haben kénnen Sie das Objekt andern und anschlieRend mit dem
Symbol Speichern abschlie3en.

2.24.1.60bjekte 16schen

Markieren Sie in der Listenansicht alle Objekte, die Sie lI6schen mochten. Klicken Sie anschlieBend in der
Funktionsleiste auf die Schaltflache Loschen oder wahlen den Menlpunkt Bearbeiten > Ldschen aus.

Beim Léschen von Objekten ist folgendes zu beachten:

Das Ldschen won Objekten ist nur im Bearbeitungsmodus méglich.

Da beim Loschen wvon Objekten auch die zugehdrigen Verzeichnisse der Objekte entfernt werden, diurfen diese
nicht im Zugriff sein.

Beim Loschen won Dozenten und Teilnehmern werden dabei auch unwiderruflich alle Dateien in den
entsprechenden Home-Verzeichnissen geloscht.

Klassen konnen nur geldscht werden wenn sie keine Teilnehmer mehr beinhalten. Um somit eine Klasse zu
I6schen muissen entweder die entsprechenden Teilnehmer der Klasse in eine andere versetzt oder geléscht
werden.

Teilnehmer aus Kurs l6dschen

Uber die Léschfunktion kénnen Sie zudem Teilnehmer aus einem Kurs entfernen. Offnen Sie dazu den
entsprechenden Kurs und wechseln auf den Reiter Mitglieder. Markieren Sie dort die Teilnehmer, die Sie aus dem
Kurs entfernen méchten, und klicken auf Léschen.

Alternativdazu koénnen Sie auch einen Teilnehmer 6ffnen und dort auf den Reiter Kurse wechseln. Markieren Sie
dort den Kurs und klicken auf Loschen.
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2.24.1.7Schnellaufnahme

Die Schnellaufnahme ermdéglicht es dem Anwender Objekte innerhalb des UserAdmins in Tabellenform
einzugeben. Die Schnellaufnahme kann fur die Objekte Klassen, Kurse, Teilnehmer und Dozenten durchgefiihrt
werden. Die Navigation innerhalb dieses Menis wird per Maus und Tabulatortaste vorgenommen. Zunachst wird im
linken Feld der Eingabemaske die Objektgruppe markiert, fir die eine Schnellaufnahme durchgefuhrt werden soll.
Nach Aktivierung des Schalters Schnellaufnahme konnen die erforderlichen Eintrédge in Tabellenform auf der
rechten Seite des Eingabefeldes vorgenommen werden. Die Tabelle kann Uber die Tabulatortaste erweitert werden,
um weitere Daten zu erfassen. Nachdem alle zu erfassenden Daten eingegeben wurden, kénnen diese sofort durch
Abspeichern ins System Ubernommen werden. Falls Fehler aufgetreten sind, erhalt man ein Hinweisprotokoll um
die eingegebenen Daten korrigieren zu kénnen.

2 Windows Server — O =
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe
4 B ©]
=9 NS Klazzenname |'\-"0rname Machnarme I
(- pm Klassen 10a Jenny Braun
< Kurse -
i-E3 Teinehrmer 10a Helly Heirisen
i g Dozenten 10a Carlo Strunk.
& INi5-System 10a Timn B erghain

o Suchauzwahl

Status anzeigen Objekt TeilnehmerKlassenlist Domane DELL-B Anmeldename Administrator Zugriffsrechte SystemAdmin R

= Fir die Schnellauinahme won Klassen ist die Angabe des Klassennamens ein Pflichtfeld, die Beschreibung
optional. Dies gilt analog fiir die Schnellauinahme von Kursen.

= Bei der Schnellaufnahme von Teilnehmern ist zunéchst die jeweilige Klasse auszuwahlen.

= Benutzereigenschaften von Dozenten kénnen im Bearbeitungsmodus des UserAdmin Moduls geandert werden
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2.24.1.80bjekte suchen

Mit der Suchfunktion des Moduls INiS.User Admin kdnnen Sie in der AD schnell und bequem nach bestimmten
Teilnehmern, Dozenten, Klassen und Kursen suchen.

2 Windows Server — O =
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe
+ R 2 i o= @
=8 NS Allgernein
B pm Klassen
[ o Kurse Worname | | 9 .
# Teinehmer Machnarme |.-’-'l.lber$ |
[+ g Dozenten
- 2 IMi5-System wollstandiger Mame CH | |
7 Suchauzmwahl Objektname = | |
Homepage | |
Bezchreibung | | Anmelde Skript |
E-Mail | |

Status  gedndert

Status Objelkt  Teilnehmer Doméne DELL-B Anmeldename Administrator Zugriffsrechte SystermAdmin R

Um beispielsweise alle Teilnehmer zu suchen, bei denen der Nachname mit Albers anfangt, klicken Sie auf die
Gruppe Teilnehmer in der Baumansicht und anschlieRend auf das Symbol Suchen in der Funktionsleiste. Tragen
Sie bei Nachname den gewiinschten Suchbegriff ein und klicken dann in der Funktionsleiste auf Suche starten.

Es werden dann alle gefundenen Objekte angezeigt.

= Wenn Sie in einem Suchfeld z.B. Objektname nur einen einzelnen Buchstaben eintragen (z.B. A), werden alle
Objekte angezeigt bei denen der Objektname mit A beginnt.
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2.24.1.9Klassen versetzen

Innerhalb des INiS.UserAdmin ist eine automatische Klassenwechselfunktion hinterlegt. Wird diese Funktion
aktiviert, werden alle Teilnehmer einer entsprechenden Klasse in ihre jeweilige Folgeklasse versetzt. Hierbei ist
eine Zusammenlegung von Folgeklassen sowie die Ringwversetzung von Klassen mdaglich.

Sofern bei der Ersteinrichtung der Klassen nicht bereits eine Folgeklasse Uber die Funktion versetzen in Klasse
festgelegt wurde, muss dies zunachst in der Klassenverwaltung des INiS.UserAdmin nachgeholt werden.

AnschlieRend muss die ndchste Klasse bei den Teilnehmern eingetragen werden.

2 Windows Server — O >
Datei Bearbeiten Suchen Ansicht |Extras | Tools Hife
o+ il ©y Schnellaufnahme el el B g: | & @
=4 Mi5 Daten 4
| Versetzung » || Machste Klasse bei Teilnehmern eintragen |
# Teinehmer Kennwortrichtinien Teilnehmer versetzen
@ Dozenten Verestzungs A "
2 INiS-System ersetzungs Auswertungen 3
e Suchauswahl Versetzungs Einstellungen »
Versetzungs Extras »

Anzahl Elemente 3
Status anzeigen Objekt Klassenliste Doméne DELL-B Anmeldenam: Administrator Zugriffsrechte SysternAdmin R

Um die Versetzung durchzufuhren, aktivieren Sie die Schaltflache Teilnehmer versetzen. Nach der Bestatigung
einer Sicherheitsabfrage ob die Versetzung durchgefuhrt werden soll mit ja, wird die Versetzung der Teilnehmer in
Folgeklassen initialisiert.

Beim Aufruf der Funktion Klassen versetzen werden vom UserAdmin die Heimverzeichnisse der Teilnehmer
verschoben. Diese Funktion sollte somit nur ausgefiihrt werden, wenn kein Heimwverzeichnis eines Teilnehmers im
Zugriff ist.

Es werden immer alle Teilnehmer der Klasse wersetzt. Sie haben jedoch die Mdglichkeit einzelne Teilnehmer
zuriick zu versetzen oder vorher zu versetzen.
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2.24.1.1Teilnehmer versetzen
0

Bei einem Teilnehmer-Objekt haben Sie zusatzlich die Méglichkeit diese in eine andere Klasse zu versetzen. Dies
geschieht durch Auswahl des entsprechenden Teilnehmer-Objektes in der Baumansicht und anschlieBendem
Ziehen auf das neue Teilnehmerlisten-Objekt. Der Teilnehmer wird versetzt. Auch hierbei ist zu beachten, dass die
Freigaben neu gesetzt werden und das Heimwverzeichnis nicht im Zugriff sein darf.

Sie koénnen auch mehrere Teilnehmer auf einmal in die gleiche Klasse versetzen. Wahlen Sie hierbei die
entsprechenden Teilnehmer in der Listenansicht aus und ziehen Sie diese auf die entsprechende Klasse in der
Baumansicht.

2.24.1.1Teilnehmer in Kurs aufnehmen
1

Um einen Teilnehmer in einen Kurs aufzunehmen, gehen Sie wie beim Versetzen in eine andere Klasse vor: Ziehen
Sie den bzw. die entsprechenden Teilnehmer einfach via Drag & Drop in den Kurs.

Die Heimwverzeichnisse bleiben jedoch in den jeweiligen Klassenordner der Teilnehmer.
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2.24.1.1lmportieren
2

Es konnen im INiS.UserAdmin Daten aus verschiedenen Quelldateien importiert werden. Diese Dateien missen
einen bestimmten Aufbau aufweisen. Beim Importieren werden die Importdateien von oben nach unten
ausgewertet. Dies bedeutet, dass sich Klassenobjekte wvor Teilnehmerobjekten der entsprechenden Klasse
befinden muissen. Auch kodnnen Kurs-Teilnehmerzuordnungen nur worgenommen werden, wenn sich die
Kursobjekte und Teilnehmerobjekte vor den KursTeilnehmer-Objekten befinden. Jede einzelne Zeile der Importdatei
wird ausgewertet und sollte somit guiltige Importdaten und Beschreibungen aufweisen. Eine Objektbeschreibung
steht stets in einer Zeile. Ein Objekt steht stets in einer Zeile.

Aufbau der Importdatei

Importdateien sind stets folgendermalRen aufgebaut:

Objektbeschreibung

Die Objektbeschreibung gibt als erstes den Typ der nachfolgenden Objekte an. AulRerdem ist hinterlegt, welche
Objektfelder zu importieren sind. Die einzelnen Eintrdge sind durch Semikolon voneinander getrennt.

Objekte

Die Objekte beziehen sich stets auf die vorangegangene Objektbeschreibung. Hierbei muss fir jedes Feld,
welches in der Objektbeschreibung vorhanden war ein Inhalt hinterlegt werden. Der Inhalt kann auch Null sein. Es
wird somit nur ein Komma hinterlegt.

Jede einzelne Zeile der Importdatei besitzt ein abschlieZendes Semikolon.

Innerhalb der Importdatei konnen folgende Objekte definiert sein:

Teilnehmer-Objekt

Klassen-Objekt
Kurs-Objekt

Dozenten-Objekt

KursTeilnehmer-Objekt
Besonderheiten beim Import

Wird beim Import von Teilnehmern und Dozenten kein Objektname angegeben, so wird der Objektname
automatisch generiert. Hierbei wird folgendes Verfahren angewendet:

Der Objektname ist standardméRig der erste Buchstabe des Vornamens gefolgt vom Nachnamen. Ist der hierdurch
entstehende Objektname bereits vergeben, so wird der nachste Buchstabe des Vornamens vor den Nachnamen
gesetzt. Dies wird so lange weitergefuhrt bis ein eindeutiger Objektname entsteht. Ist die Generierung eines
eindeutigen Objektnamens nicht mdglich wird ein Eintrag ins Hinweisprotokoll vorgenommen.

Wird beim Import von Teilnehmern und Dozenten kein ganzer Name angegeben, so wird der ganze Name
automatisch generiert. Der ganze Name ist hierbei: Vorname + Leerzeichen + Nachname

Vornehmen des Importes aus einer Exceldatei

1. Durch Ausfuihren der Aktion Importieren ( Extras | Daten | Import aus Exceldatei ) gelangt man in einen
Dateibrowser.

2. Hier wahlt man die zu importierende Datei aus und bestétigt mit OK. Die UserAdmin Objekte werden nun
importiert.

3. Nach dem Importieren erscheint, wenn Fehler aufgetreten sind, ein Hinweisprotokoll, welches abgespeichert
werden kann.
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2.24.1.1Exportieren
3

Mit Hilfe der Export-Funktion kénnen Sie alle Uber INiS angelegten Objekte in der AD in eine Textdatei oder eine

Exceltabelle speichern.
Der Aufbau einer der Exportdatei entspricht dem einer Importdatei. Die Exportdatei kann somit auch zum erneuten

Import genutzt werden.
Die Export-Funktion finden Sie im Meni Extras - Daten - Exportieren in Textdatei / Exceltabelle.

INIS 10 Handbuch © 2020 IST Deutschland GmbH



Arbeiten mit INIS

2.24.2 INiS.UserAdmin Einrichten

Um das INiS.UserAdmin Modul verwenden zu kénnen, muss dies einmalig auf dem Senver eingerichtet werden. Im
folgenden Kapitel wird das Einrichten auf einem Windowsserver beschrieben.

2.24.2.1Vorbereitungen auf dem Server

Um INiS.UserAdmin einrichten zu kénnen, missen zuerst einige Vorbereitungen auf dem Server durchgefiihrt
werden. Die folgenden Schritte brauchen Sie nur ein einziges Mal durchfihren, auch wenn Sie mehrere Raume mit
INiS.UserAdmin einrichten wollen.

e Melden Sie sich zunachst als Administrator auf dem Windows-Sener an.

e Offnen Sie den Windows-Explorer und erstellen auf dem Daten-Laufwerk einen neuen Ordner INiS. Im
Allgemeinen ist dies das Laufwerk, auf dem der groR3te freie Speicherplatz zur Verfiigung steht.

o Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner INiS und wahlen dort den Eintrag Freigeben fir... und
Erweiterte Freigabe. Geben Sie den Ordner als INiS frei.

¢ Klicken Sie dann auf die Schaltflache Berechtigungen. In den folgenden Fenstern sollte die Gruppe Jeder und
die Felder Vollzugriff, Andern, Lesen ausgewahlt sein.

e Als nachsten Schritt wechseln Sie auf den Reiter Sicherheit und entfernen alle aufgelisteten Benutzer bis auf
den Administrator. Geben Sie dem Administrator auf diesen und alle untergeordneten Ordner Vollzugriff.

o Deaktivieren Sie die Kennwortrichtlinien der Doméane. Fir die Benutzerselbstaufnahme muss es maoglich sein,
einen Benutzer ohne hinterlegtes Kennwort anzulegen.
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2.24.2.2Einrichten

In jedem Raum, in dem Sie INiS.UserAdmin verwenden wollen, muss dieses vorher in INiS eingerichtet werden.

Melden Sie sich dazu am Dozentenarbeitsplatz als Administrator an Ihrer Doméne an und starten INiS. Offnen Sie
im INiIS System-Meni den Menupunkt UserAdmin - Einrichten.

Sie erhalten einen Assistenten, der nacheinander alle benétigten Informationen fiir die Konfiguration des Active
Directories und des Dateisystems abfragt.

INiS Grundeinstellungen - Willkommen

Herzlich Willkemmen zur Einrichtung der INis Grundeinstellungen.

Dieser Assistent wird Sie auf den folgenden Seiten durch die Einrichtung von INiS in Threr Domane leiten.
Hierbei werden nacheinander die benatigten Informationen fir die Verwaltung von Teilnehmern, Dozenten,
Klassen und Kursen, sowie fir die Einrichtung der Verzeichnisstruktur, abgefragt.

Die Einrichtung der Verzeichnisstruktur erfolgt einmalig. Eine nachtrigliche Anderung ist nicht mehr méglich.
Uberdenken Sie daher genau, wie Ihre Struktur aussehen soll!

Beachten Sie bitte, dass Sie zur Fertigstellung als Administrator oder dguivalenter Benutzer an der Domane, in
der INi5 eingerichtet werden soll, angemeldet sein miissen!

Beginnen Sie die Einrichtung mit "Weiter".

Weiter = Abbrechen
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2.24.2.3Ersten Raum einrichten

Wenn Sie INiS.UserAdmin zum ersten Mal einrichten, wahlen Sie den Eintrag Das User-Admin Modul wird in
dieser Domane zum ersten Mal eingerichtet. Bestétigen Sie lhre Auswahl mit Weiter.

INiS Grundeinstellungen - Auswahl der Installationsart

Das Einrichten der Verzeichnis- und Dateistruktur ist fiir jede Domane nur ein einziges Mal notwendig.

Wollen Sie das Modul UserAdmin in Ihrer Domane erstmalig einrichten, oder wollen Sie sich einer
bestehenden Installation anschlielfen?

(®) Das Modul UserAdmin wird in dieser Doméne zum ersten Mal eingerichtet.
(") Dieser Raum schlieft sich einer bestehenden Installation von INIS an.

INi5-Basisverzeichnis der bestehenden Installation:

< Zurlick Weiter = Abbrechen

Als erstes erfolgt die Konfiguration des UserAdmins in der AD. Hier wird festgelegt, unter welchen Gruppen in der
AD die Verwaltung von Benutzern und Gruppen erfolgt. Der Assistent schlagt die Anmelde-Domane als Zieldoméane
vor und belegt die anderen Eintrdage mit den INiS-Voreinstellungen. Korrigieren Sie gegebenenfalls den
Basiscontainer und andern Sie, sofern gewinscht, die Unter-Container fir Dozenten, Teilnehmer, Klassen und

Kurse ab. Fahren Sie dann mit Weiter fort.
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INiS Grundeinstellungen - Festlegen der Pfade im Active Directory

Geben Sie bitte zunachst die Informationen fir die Verwaltung von Benutzern und Gruppen an:

Doméne: |DINI5 |
Basiscontainer flr INis: | Unterricht |
Container fir Dozenten: | Dozenten |
Container fir Teilnehmer: |Teilneh mer |
Container fir Klassen: | klassen |

Container flr Kurse/Projekte: | Kurse

< Zurlick Weiter = Abbrechen

Benutzer werden vom UserAdmin je nach Art des Benutzers in verschiedene Standard-Gruppen aufgenommen. Die
Bezeichnungen dieser Gruppen konnen auf der ndchsten Seite des Assistenten gedndert werden. Die Gruppen
und der Benutzer Neu werden in der AD-Gruppe INiS-System unterhalb des zuwvor gewahlten Basiscontainers
angelegt.

Der Benutzer Neu dient als Anmeldename fur die Benutzerneuaufnahme und wird ohne Kennwort angelegt.

Der Name des Benutzers fir die Neuaufnahme kann geandert werden. In der weiteren Beschreibung wird der Name
Neu verwendet.
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INiS Grundeinstellungen - Bezeichnungen fiir Standardgruppen

Geben Sie bitte die gewiinschten Bezeichnungen fir die Standard-Gruppen und Benutzer des Moduls
UserAdmin an:

Gruppe der Administratoren: |INiS~Admin5 |
Gruppe der User-Admins: |INiS~L.IserAdmins |
Gruppe der Dozenten: |INi5~Du:rzenten |
Gruppe der Teilnehmer: |INiS~Tei|nEhmer |
Benutzer fir Neuaufnahme: |Neu |

< Zurlick Weiter = Abbrechen

Falls in der Domane Kennwortrichtlinien eingerichtet sind, die es nicht erlauben Benutzer ohne Kennwort
anzulegen, wird ein Hinweis in der Konfiguration eingeblendet. Hier ist es mdglich ein Kennwort fiir den Benutzer
Neu anzugeben, das den Richtlinien der Doméne entspricht.
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INiS Grundeinstellungen - Bezeichnungen fiir Standardgruppen

Geben Sie bitte die gewiinschten Bezeichnungen fir die Standard-Gruppen und Benutzer des Moduls
UserAdmin an:

Gruppe der Administratoren: |INiS~Admin5

Gruppe der User-Admins: |INiS~L.IserAdmins |
Gruppe der Dozenten: |INi5~Du:rzenten |
Gruppe der Teilnehmer: | INis-Teilnehmer |
Benutzer fir Neuaufnahme: |Neu |

Achtung: In Ihrer Domane sind die Kennwartrichtlinien nicht deaktiviert (siehe Handbuch)!

A Fiir die Benutzerneuaufnahme ist vargesehen, dass der entsprechende Benutzer kein
Kennwort hat, um die einfache Bedienbarkeit zu gewahrleisten. Bitte deaktivieren Sie die
Kennwortrichtlinien, oder geben Sie im Folgenden ein Kennwaort, entsprechend Ihrer aktiven
Richtlinien, vor.

Kennwort fir "Benutzer fur Neuaufnahme": [xxx

< Zurlick Weiter = Abbrechen

Nach einem Klick auf Weiter erfolgt die Konfiguration des Datei-Systems. Wahlen Sie hier zunachst als Basispfad
den UNC-Pfad auf lhre Freigabe INiS. Dieser Basispfad wird auch als Basis-Verzeichnis fir Dozenten und
Teilnehmer tGbernommen. Sie kdénnen diese, sofern gewlnscht, auch &andern, z.B auf Freigaben auf separaten
Senern.

Sollten sich die Basisverzeichnisse der Dozenten und Teilnehmer auf vom Domanencontroller unabhangigen
Senern befinden, muss die Gruppe der INiS-Dozenten der Gruppe der Hauptbenutzer auf diesen Servern
zugeordnet werden.

Ist ihre Konfiguration abgeschlossen, so kdnnen Sie die Einrichtung mit Fertigstellen abschlieRen.
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INiS Grundeinstellungen - Festlegen der Pfade im Dateisystem

Geben Sie bitte die Pfade an, in denen die INi5-Dateien und die Dateien von Klassen und Benutzern verwaltet
werden sollen. Geben Sie die Basispfade hitte in UNC-Konvention (\\Server\Freigabe\\Verz...) an.

Basisverzeichnis fiir INi5: |‘»:-LF5\|N|5 |

Verzeichnisname: |INI5 |

Basisverzeichnis fiir Dozenten: |"L"LF5"L|N|5

verzeichnisname: | Dozenten

Basisverzeichnis fur Teilneh mer:|‘-t‘-LF5‘-LI MIS |

Verzeichnisname: |Klassen

Wenn auf diesem Server mehrere Instanzen von INiS installiert werden sollen, geben Sie hitte zur
Unterscheidung von gleichnamigen Objekten ein Schulkiirzel an.

Schulkiirzel: I:I [maximale Lange: 5 Zeichen)

< Zurlick Fertigstellen Abbrechen

Falls INiS in einer Standort Ubergreifenden Umgebung mit unterschiedlichen Mandanten eingesetzt werden soll, so
ist im Einrichtungsassistenten ein Schulkiirzel zu hinterlegen. Bitte nehmen Sie wrab Kontakt zur IST
Deutschland GmbH auf.

Nach der allgemeinen Konfiguration startet ein Einrichtungsassistent, der die zuwor festgelegten Einstellungen auf
das System Ubertragt. Der Fortschritt wird fortlaufend angezeigt.
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INiS Grundeinstellungen - Bitte warten ...

e nitigen Einstellungen am System und Server werden jetzt vargenommen.
Bitte haben Sie ein wenig Geduld, die Arbeiten kiinnen bis zu 15 Minuten in
Anspruch nehmen. Sollte ein Arbeitsschritt scheitern so kiinnen Sie die
Ursache anhand der Fehlermeldung identifizieren, beheben und den Schritt
wiederholen lassen.

INiS Arbeitsumgebung konfigurieren (InitADS) “
Verbindung zu AD herstellen

INiS Gruppen in AD erstellen

AD Kennwortrichtlinien prifen

INi5 Hauptverzeichnis auf dem Server anlegen

INiS Profilvorlagenverzeichnis auf dem Server anlegen

CALOCCCOKCK

INiS Lehrerverzeichnis auf dem Server anlegen

INiS Schilerverzeichnis auf dem Server anlegen

INi5 Klausurmodusverzeichnis auf dem Server anlegen
INi5 Benutzergruppennamen abspeichern (SmileADS.ini)
INi5 OU Namen abspeichern (SmileADS.ini)

INiS Netzwerkkonfiguration abspeichern (SmileADS.ini)

SmileADS.ini ins INiS Serververzeichnis kopieren

SmileADS.ini ins Netlogon Verzeichnis kopieren v

Wiederholen Abbruch schliefen

Sollte es bei diesem Prozess zu Fehlern kommen, werden diese angezeigt und kénnen behoben werden.
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INiS Grundeinstellungen - Bitte warten ...

e nitigen Einstellungen am System und Server werden jetzt vargenommen.
Bitte haben Sie ein wenig Geduld, die Arbeiten kiinnen bis zu 15 Minuten in
Anspruch nehmen. Sollte ein Arbeitsschritt scheitern so kiinnen Sie die
Ursache anhand der Fehlermeldung identifizieren, beheben und den Schritt
wiederholen lassen.

INiS Arbeitsumgebung konfigurieren (InitADS) “
Verbindung zu AD herstellen

INiS Gruppen in AD erstellen

AD Kennwortrichtlinien prifen

INi5 Hauptverzeichnis auf dem Server anlegen

INiS Profilvorlagenverzeichnis auf dem Server anlegen

CAOCKCKCKL

INiS Schiilerverzeichnis auf dem Server anlegen

INi5 Klausurmodusverzeichnis auf dem Server anlegen
INiS Benutzergruppennamen abspeichern (SmileADS.ini)
INi5 OU Namen abspeichern (SmileADS.ini)

INi5 Netzwerkkonfiguration abspeichern (SmileADS.ini)

SmileADS.ini ins INiS Serververzeichnis kopieren v

Wiederholen Abbruch schliefen

Nach der Korrektur des Problems kann der entsprechende Arbeitsschritt (ber Wiederholen erneut ausgefiihrt
werden. Die erfolgreiche Einrichtung ist erkennbar an den durchgehend griinen Haken und der Aktivierung der
Schaltflache Schliel3en.
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INiS Grundeinstellungen - Bitte warten ...

e nitigen Einstellungen am System und Server werden jetzt vargenommen.
Bitte haben Sie ein wenig Geduld, die Arbeiten kiinnen bis zu 15 Minuten in
Anspruch nehmen. Sollte ein Arbeitsschritt scheitern so kiinnen Sie die
Ursache anhand der Fehlermeldung identifizieren, beheben und den Schritt
wiederholen lassen.

>

AD Kennwortrichtlinien prifen

INi5 Hauptverzeichnis auf dem Server anlegen

INiS Profilvorlagenverzeichnis auf dem Server anlegen
INiS Lehrerverzeichnis auf dem Server anlegen

INiS Schilerverzeichnis auf dem Server anlegen

INi5 Klausurmodusverzeichnis auf dem Server anlegen
INi5 Benutzergruppennamen abspeichern (SmileADS.ini)
INi5 OU Namen abspeichern (SmileADS.ini)

INi5 Netzwerkkonfiguration abspeichern (SmileADS.ini)
SmileADS.ini ins INiS Serververzeichnis kopieren
SmileADS.ini ins Netlogon Verzeichnis kopieren

INiS Konfigurationsdateien kopieren

Benutzer NEU anlegen

CSISISISISISISISISISISISS

€

Wiederholen Abbruch schliefen

Der INIS Lehrertask kann nun zur weiteren Einrichtung der Software gestartet werden.
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2.24.2 A\WNeitere Raume einrichten

Wenn INiS.UserAdmin bereits eingerichtet wurde, wahlen Sie den Eintrag Dieser Raum schlief3t sich einer
bestehenden Installation von INiS an. Tragen Sie im Feld Installationspfad den Ordner ein, in dem die
Arbeitsverzeichnisse won INiS.UserAdmin eingerichtet sind und hangen noch den Ordner \INiS an. (Beispiel \
\FS\INiS\INiS) oder nutzen Sie den Browse Button, um das Netzwerk zu durchsuchen.

INiS Grundeinstellungen - Auswahl der Installationsart

Das Einrichten der Verzeichnis- und Dateistruktur ist fir jede Domane nur ein einziges Mal notwendig.

Wollen Sie das Modul UserAdmin in Ilhrer Domane erstmalig einrichten, oder wollen Sie sich einer

bestehenden Installation anschliefen?

(") Das Medul UserAdmin wird in dieser Doméne zum ersten Mal eingerichtet.
(®) Dieser Raum schlieft sich einer bestehenden Installation von INiS an.

INi5-Basisverzeichnis der bestehenden Installation:

|\1F5xm|5\| NIS

Weiter = Abbrechen

< Zuriick

In den folgenden Dialogen kénnen Sie keine Anderungen vornehmen; sie dienen nur zu Information wie das

INiS.UserAdmin eingerichtet wurde.
Damit ist INiS.UserAdmin fertig konfiguriert und steht Ihnen mit wollem Funktionsumfang zur Verfigung.
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2.24.3 Voreinstellungen des UserAdmins

Das Anlegen von Benutzern in INiS erfolgt je nach Art des Benutzers nach einem festen Prinzip. Dennoch lassen
sich fur eine Reihe won Informationen Voreinstellungen definieren. Diese Definition erfolgt unter dem Menupunkt
System > UserAdmin > Voreinstellungen. Beim Aufruf dieses Mentpunktes erhalten Sie folgende Maske:

Voreinstellungen der Benutzerverwaltung

Benutzerverwaltung freischalten

Die folgenden Voreinstellungen wirken sich direkt auf die Erstellung und die Eigenschaften Ihrer Benutzer in Ihrem Active Directory, fiir die Benutzung mit INIS, sus. Anderungzen an den Voreinstellungen und Profileinstellungen beziehen sich auch die
2u erstellenden Benutzer aus. Bereits angelegte Benutzer missen Uber die zur Verflgung stehenden Funktionen aktualisiert werden

Globale Voreinstellungen
Schema fur Anmeldenamen

INi5 bietet verschiedene Méglichkeiten zur automatischen
‘Generierung von Benutzernamen. Die hierbei verwendeten
Basisinformaticnen sind normalerweise Vor- und Machname der
anzulegenden Benutzer.

Namenskonvention: @) Anfangsbuchstabe Vornamen + Nachname
() Nachname + Anfangsbuchstabe Vorname
() Vorname + Punkt + Nachname
() Nachname + Punkt + Vorname
(O swooex oder Loooo (oo = Zufallszahl)

Zusatzlich zum herkémmlichen Anmeldenamen pflegt INiS auch
den User Principal Name (2.8,
Vorname.Nachname@MeineDomain). Hierfur ist die Angabe der
zewlinschten Domain notwendig. Die zewshlte
Domain-Bezeichnung mul nicht notwendigerweise mit dem
Namen der Windows-Domain bereinstimmen.

MName der UPN Domain:

Vorschau:

Ubernehmen

Prafilbezogene Einstellungen

Teilnehmer | Dozenten Benutzeradmins Systemadmins

Profile
(O Temporar (® unverbindlich

[ Master-Profil als Vorlage nutzen

(O verbindlich

Vorlage: | |

V2-Vorlage | |

V3-Vorlage: | |

va-vorlage:

VS-Vorlage:

V6-Vorlage:

Alle Benutzer dieser Gruppe nutzen eine Kopie dieses Profils gemeinsam
Login-Script

Kennwort
[[] Benutzer muss Kennwert bei nachster Anmeldung andern

[[]8enutzer kann Kennwort nicht ndern

[ kennwert lauft nie ab

Standardgruppen
Zugeordnete Gruppen. Verfiighare Gruppen
DnsUpdateProxy ~
Doménen-Admins

a

* | |Doménen-Benutzer
Doméanencomputer
Doménencontroller
Domén hd

Ubernehmen

Profilaktualisierungen

Bestehende Benutzerprofile aktualisieren

Fiir bereits angelegte Benutzer kénnen die gespeicherten "Profilbezogenen
Einstellungen" mit Hilfe dieser Funktion ibernommen werden. Hierdurch
werden die auf dem Server abgelegten Profiltemplates auf die gewéhlten
Profilgruppen anzewendst

Wahlen Sie die Gruppen, der zu aktualisierenden Benutzer:
[] Teilnehmer []8enutzeradmins

[] pozenten [1systemadmins

Bestehende Profile aktualisieren
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2.24.3.1Profile

Fur die vier Benutzerarten kdnnen hier Voreinstellungen fiir Profile, Login-Scripts, Kennwort-Handling und
Standardgruppen definiert werden. Zum Anlegen der Profile sollten Sie sich als Administrator anmelden. Zudem
sollten Sie sicherstellen, dass keine Benutzer zum Zeitpunkt der Aktualisierung am Server angemeldet sind.

Fur Profile kann zunéchst die Art des Profils festgelegt werden.

Temporare Profile werden nicht auf dem Server gespeichert, sondern bei der ersten Anmeldung eines Benutzers
an einem Arbeitsplatz aus dem Profil des Default-Benutzers abgeleitet.

Unverbindliche Profile werden auf dem Sener gespeichert. Bei der Anmeldung eines Benutzers an einem
Arbeitsplatz wird dieses vom Sener auf den Arbeitsplatz Ubertragen und bei der Abmeldung ggf. auf dem Server
aktualisiert.

Verbindliche Profile werden ebenfalls auf dem Server gespeichert. Bei der Anmeldung eines Benutzers wird das
Profil vom Server auf den Arbeitsplatz kopiert. Anderungen werden jedoch nicht auf den Server zuriickiibertragen!

Bei Auswahl von verbindlichen Profilen kann die gemeinsame Verwendung der Profil-Vorlage fir alle Benutzer einer
Benutzergruppe aktiviert werden. In diesem Fall erhélt nicht jeder Benutzer eine Kopie der Profil-Vorlage, sondern
bei seinen Benutzerdaten wird direkt das INiS Vorlage-Verz. als Profil-Pfad eingetragen. Die Ordnerumleitung sorgt
dafiir, dass die Verzeichnisse Dokumente, Cookies etc. in seinem Homedirectory angelegt und verwendet werden.

Die gemeinsame Verwendung einer verbindlichen Profilvorlage fur alle Benutzer einer Benutzergruppe kann nur fiir
die Betriebssysteme Windows 7, Windows 8, Windows 8.1 (V2-Vorlage - V4-Vorlage) genutzt werden. Fir
Windows 10 ist ist es erforderlich eine unverbindliche Vorlage auf Basis des Default Profils des Systems zu nutzen
(V5-Vorlage bis zur Windows Version 1511 , V6-Vorlage ab der Windows Version 1607).

Die Vorlage fir die Profil-Vorlage wird nicht direkt fir neu angelegte Benutzer verwendet! Vielmehr wird eine
Momentaufnahme des Profils in das Template-Verzeichnis von INiS kopiert und dann diese Kopie fur die Profile
neuer Benutzer verwendet. Bei diesem Kopiervorgang werden insbesondere auch Berechtigungen auf die Benutzer-
Registry und Einstellungen z.B. fir Dokumente angepasst. Die Ablage der Profil-Vorlagen erfolgt im INiS-
Basisverzeichnis auf dem Server im Verzeichnis ProfileTemplates

Als Vorlage fiir Profil-Vorlagen kénnen sowohl lokale Profile als auch beliebige serverbasierende Profile verwendet
werden. Voraussetzung ist jedoch, dass das ausgewahlte Profil zum Zeitpunkt der Ubernahme nicht verwendet
wird, also dessen Besitzer nicht angemeldet ist. Es empfiehlt sich daher fir die Pflege der Profile spezielle
Benutzer anzulegen und deren Profile als Vorlage zu verwenden.

Vor der Ubernahme einer Vorlage als Profil-Vorlage, sollten alle installierten Anwendungen angestartet worden und
eventuelle Konfigurationen vorgenommen sein. Dies ist notwendig, damit Benutzer denen die Profil-Vorlage
zugewiesen wird die Konfiguration nicht selbst vornehmen missen. Insbesondere bei verbindlichen Profilen wirde
sich dies schwierig gestalten, da die Konfiguration nicht dauerhaft ins Benutzer-Profil einflieRen wirde und damit
die Konfiguration bei jeder Anmeldung erneut abgefragt wirde.
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2.24.3.2Globale Voreinstellungen

In den globalen Voreinstellungen kénnen die Syntax der Benutzernamen (Namenskonvention) und der Suffix des
User Principal Names angegeben werden.

Globale Voreinstellungen
Schema fur Anmeldenamen

INi5 bietet verschiedene Maglichkeiten zur automatischen
Generierung van Benutzernamen. Die hierbei verwendeten
Basisinformationen sind normalerweise Vor- und Nachname der
anzulegenden Benutzer.

Namenskonvention: (® Anfangsbuchstabe Yornamen + Nachname
i) Nachname + Anfangsbuchstabe YVorname
i(_Jvorname + Punkt + Nachname
i) Nachname + Punkt + Vorname
() Sann oder Lo (o = Zufallszahl)

Zusatzlich zum herkédmmlichen Anmeldenamen pflegt INiS auch
den User Principal Name (z.B.

Yorname.Machname@ Meinelomain). Hierflr ist die Angabe der
gewiinschten Domain notwendig. Die gewdhlte
Domain-Bezeichnung mul nicht notwendigerweise mit dem
Namen der Windows-Domain Gbereinstimmen.

Name der UPM Domain: |dinis.local |

Viorschau: |AGolf@dinis.local |

Ubernehmen
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2.24.3.3Profilbezogene Einstellungen

Fur Mitglieder der in INIS.UserAdmin angelegten Benutzergruppen kénnen in den profilbezogenen Einstellungen
unterschiedliche Merkmale hinterlegt werden.

e Die Art der Benutzerprofile kann als temporar, unverbindlich oder verbindlich festgelegt werden.

e Sofern gewiinscht lasst sich Benutzern bei der Anlage automatisch ein Login-Script zuweisen.

¢ Die Kennwort-Vorgaben definieren die Standard-Werte der entsprechenden Kennwort-Flags beim Anlegen eines
neuen Benutzers.

e FUr die Arbeit mit bestimmten Ressourcen (Programmen, Druckern, Datenbanken etc.) sind unter Umstanden
Rechte notwendig, welche Uber die von INiS automatisch vergebenen hinausgehen. Um diesem Umstand
Rechnung zu tragen, kénnen Benutzer bei der Neuaufnahme automatisch in zusatzliche Gruppen aufgenommen
werden, Uber welche die benétigten Rechte zugewiesen werden.

Profilbezogene Einstellungen

Teilnehmer Dozenten Benutzeradmins Systemadmins

Profile
() Temporar (® Unwverbindlich iverbindlich

[ ]master-Profil als Verlage nutzen

Vorlage: |

WZ-Vorlage: |

W3-Viorlage: |

Va-viorlage: |

W5-Vorlage: |

Va-Vorlage: |C:1_User5‘n_DEfaL| t

Alle Benutzer dieser Gruppe nutzen eine Kopie dieses Profils gemeinsam.

Login-Script

|I|:rgin5 chuelervhbs |

Kennwort
[]Benutzer muss Kennwort bei nachster Anmeldung dndern

[]Benutzer kann Kennwert nicht Gndern

Kennwort 13uft nie ab

Standardgruppen

Zugeordnete Gruppen: Verflighare Gruppen:

< | |DnsUpdateProxy s
Domanen-Admins

* | |Domé&nen-Benutzer
Domanencomputer
Domanencontroller
Dom@nen-Gaste N

Obernehmen

INIS 10 Handbuch © 2020 IST Deutschland GmbH




Arbeiten mit INIS

Die hier gesetzten Vorgaben gelten fir alle neu angelegten Benutzer, unabhangig davon, ob diese manuell, Uber
die Importfunktion, die Schnellaufnahme, in den Unterrichtsoptionen oder Uber die Selbstaufnahme eingepflegt
wurden. Fir bereits bestehende Benutzer kdnnen Anpassungen in den profilbezogenen Einstellungen Uber die
Funktion Bestehende Profile aktualisieren ibernommen werden.

2.24.3.4Fur bestehende Benutzer aktualisieren

Fur den Fall, dass Sie eine neue Profilvorlage definiert haben und diese auch fiir die bereits vorhandenen Benutzer
nutzen wollen, kénnen Sie dies mit der Schaltflache Bestehende Benutzer aktualisieren durchfuhren. Hierdurch

werden die Benutzerprofile mit der Profilvorlage Uberschrieben

Profilaktualisierungen

Bestehende Benutzerprofile aktualisieren

Fiir bereits angelegte Benutzer kdnnen die gespeicherten "Profilbezogenen
Einstellungen" mit Hilfe dieser Funktion lbernommen werden. Hierdurch
werden die auf dem Server abgelegten Profiltemplates auf die gewdhlten

Profilgruppen angewendet.

Wahlen 5ie die Gruppen, der zu aktualisierenden Benutzer:

[+] Teilnehmer []Benutzeradmins
|:| Dozenten |:| Systemadmins

Bestehende Profile aktualisieren

Bei Benutzern mit unverbindlichen Profilen werden u.U. die personlichen Einstellungen der Benutzer geldscht.
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2.24.3.5Profilverwaltung in Windows 10

Sobald Computer unter Windows 10 betrieben werden, gibt es Einschrankungen in der Konfigurierbarkeit der
Benutzerprofile.

Die Art der Profile muss auf Unverbindlich festgelegt werden. Verbindliche senergestiitzte Profile, gemeinsam
genutzte Profile sowie Master Profile werden als Vorlage nicht unterstitzt.

Profilbezogene Einstellungen

Teilnehmer Dozenten Benutzeradmins Systemadmins

Profile

() Temporar (®) Unverkindlich ‘ (iverbindlich

[ | Master-Profil als Vorlage nutzen

Vorlage: |

V2-Vorlage: |

V3-Vorlage: |

Vad-orlage: |

V5-Yorlage: |

VE-Yorlage: |C:‘-._U5er5‘-._DEfaL| t ‘ D

Alle Benutzer dieser Gruppe nutzen eine Kopie dieses Profils gemeinsam.

Login-Script

Windows 10 Profile kbnnen nur unter Verwendung des Default Profils eines Windows 10 Rechners erstellt und ggf.
auch fiir bestehende Benutzer aktualisiert werden.
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2.24.4 INiS Raum- und Stationsverwaltung

INiS.UserAdmin gestattet die zentrale Verwaltung von Raumen und Stationen. Diese erfolgt mit der INiS Raum-
und Stationsverwaltung, kurz INiS-R+S.

Zentral verwaltete Rdume und Stationen bilden die Grundlage kombinierter Dozenten/Teilnehmer Arbeitsplatze,
sowie dynamischer Notebook-Arbeitsplatze.

Von einem INiS Lehrer PC mit eingerichtetem INiS.UserAdmin, lasst sich INiS-R+S Uber das System Meni
starten, und bietet einen Uberblick tber die bestehende Raumstruktur sowie die eingerichteten Stationen.

S INiS Raum- und Stationsverwaltung - O Y

Datei  Raum  Hilfe

;~il Biologie Raumiibersicht

i@ Chemie

-
-Mg DELL-A
My DELLB
.My DELLL
-.My DELLD

2.24.4.1Verwaltung von Raumen und Stationen

INIS-R+S bietet dem Systemadministrator die Moglichkeit das gesamte INiS Netzwerk in Raumen abzubilden.
Sobald INiS.UserAdmin eingerichtet ist, speichern alle angeschlossenen Raume, beim Aufruf des System-Menus
won INiS automatisch die lokalen Rauminformationen (Raumbezeichnung, Stationen und Raumbilder) zentral ab.
Von da an erfolgen Anderungen ausschlieRlich in der zentralen Verwaltung und sind somit im gesamten
Netzwerk verflgbar.

Um die Eigenschaften eines Raumes zu bearbeiten, wahlen Sie den entsprechenden Eintrag in der linken
Baumdarstellung. Ist die aktuelle Station fest einem INiS-Raum zugeordnet, so wird dieser Raum automatisch
vorselektiert.

Im rechten Darstellungsfenster werden daraufhin der Raum und die zugeordneten INiS Stationen dargestellt.
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2.24.4.1.1 Raumverwaltung

Raum ausgewahlt

Die Raumibersicht zeigt lhnen eine grafische Ubersicht des links im Baum ausgewahlten Raumes. In dieser
Ubersicht ist es Ihnen moglich die Anordnung der Stationen und deren Darstellungsformen zu bestimmen. Neu in
das System aufgenommene PCs werden in der linken oberen Ecke der Raumibersicht dargestellt und kdénnen \ia
drag & drop an eine beliebige Position der Ubersicht verschoben werden.

& IMiS Raum- und Stationsverwaltung

Datei  Raum  Hilfe

Raumiibersicht

= ﬂ EDV-RAUM

-y DELL-A
..My DELLB
..My DELLC
LMy DELLD
L.my DELLE
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2.24.4.1.1.1 Dynamische Station hinzufugen

INIS unterscheidet grundsatzlich zwei Typen won Arbeitsplatzen: Statische und Dynamische. Fir jeden
Arbeitsplatz wird im Allgemeinen eine Station auf dem Raumbild angelegt. Der Typ eines Arbeitsplatzes wird
bereits bei der Installation von INiS durch die Auswahl der entsprechenden Installationsoption (Siehe Kapitel
Installation) festgelegt.

Statische Stationen sind fest einem Raum zugeordnet. Diese Zuordnung ist physikalischer Natur. Dies bedeutet:
Der Arbeitsplatz steht fest in einem Klassenraum. Statische Stationen kdénnen Uber INiS-R+S nicht angelegt
werden. Sie werden beim Starten von INiS automatisch im installierten Raum eingerichtet. Uber INiS-R+S kénnen
allenfalls Eigenschaften wie Position und Ausrichtung der Beschriftung geandert werden.

Dynamische Stationen werden {ber INiS-R+S als Platzhalter fir wechselnde Arbeitsplatze angelegt. Ein
beliebiger, nicht fest einem Raum zugeordneter Arbeitsplatz, kann die Rolle einer dynamischen Station
einnehmen. Dies bedeutet: Lauft INiS auf einer dynamischen Arbeitsstation (z.B. einem Notebook) welche mal in
dem einen, mal in einem anderen Raum an beliebiger Stelle aufgestellt wird, so muss der Anwender jedes Mal
angeben, in welchem Raum und an welcher Station er Platz genommen hat. Diese Auswahl erfolgt fir dynamische
Stationen beim Start von INiS Uber einen grafisch orientierten Assistenten. Naheres hierzu finden Sie unter dem
Stichwort Notebook-Edition.

Dynamische Station hinzufigen n

w Bitte geben Sie den Namen und die Anzahl der
W, Dynamischen Stationen ein, die erstelt werden sollen.

Stationsname: |Nnte|:u:u:|k_'| | Anzahl: |1 =

Bobrechen

Soll eine neue dynamische Station angelegt werden, wahlen Sie im Kontextmeni des Raumes den Menupunkt
Dynamische Station hinzufliigen. Als Nachstes werden Sie aufgefordert den Namen der neuen Station
einzugeben. Durch Bestatigen des Dialoges mit OK wird die Station im aktuell selektierten Raum angelegt. Per
Drag & Drop kann die Station daraufhin wie gewilinscht positioniert werden. Weitere Mdglichkeiten eine Station zu
bearbeiten finden Sie im Kapitel Station bearbeiten.

Stationsnamen mussen eindeutig sein, um eine prézise Zuordnung eines dynamischen Arbeitsplatzes zu
ermdglichen. Sollte ein Stationsname bereits vergeben sein, schlagt INiS-R+S daher einen entsprechend
angepassten Namen vor.

Stationsnamen dirfen keine Leerstellen enthalten. INiS-R+S wird diese ggf. per Nachfrage anpassen.

2.24.4.1.1.2 Raum bearbeiten

Das Kontextmeni eines Raumes, das per Rechtsklick auf das Raumhintergrundbild zu 6ffnen ist, bietet folgende
Mdoglichkeiten den Raum zu bearbeiten:

. Neue dynamische Station hinzufiigen

Raumbild importieren

Raumbild bearbeiten 3
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2.24.4.1.1.3 Raumbild andern

Raumbilder dienen der grafischen Darstellung der drtlichen Gegebenheiten und helfen Ihnen und auch den Schilern
(insbesondere beim Anmelden einer dynamischen Station) sich im Raum zurechtzufinden.

Mit der Auswahl des entsprechenden Eintrages aus dem Kontextmeni des Raumes 6ffnet sich ein Auswabhldialog.
Wabhlen Sie in diesem das neu zu verwendende Raumbild.

INiS-R+S unterstiitzt eine Vielzahl an Grafikformaten, wandelt, beim Ubertragen des Hintergrundbildes auf den INiS
Sener, jedoch das Format in ein Windows Bitmap. Beachten Sie bitte dass dadurch der benétigte Speicherplatz
fir das Raumbild mitunter ansteigt.

Bei der Zuweisung eines neues Raumbildes wird das zuwor verwendete unter dem Namen Room.bak gesichert,
um spater auf dieses zuriick kehren zu kénnen.

2.24.4.1.1.4 Raumbild bearbeiten

Um ein Raumbild mit Hilfe eines Grafikprogrammes anzupassen, bietet INiS-R+S die Mdglichkeit dieses direkt per
Kontextmentiauswahl aufzurufen. Bei Auswahl des entsprechenden Eintrages wird das Raumbild in dem
Standardprogramm zur Bearbeitung von Windows Bitmapdateien gedffnet.

Bitte beachten Sie, dass bei Anderungen am Raumbhintergrundbild durch ein Grafikprogramm kein Backup Ihres
Originalbildes angelegt wird. Die Anpassungen geschehen am Originalbild auf dem INiS Seneer.

2.24.4.1.1.5 Station bearbeiten

Die Eigenschaften einzelner Stationen innerhalb des Raumes lassen sich individuell anpassen. Klicken Sie dazu
mit der rechten Maustaste auf das Symbol oder den Namen einer Station.

=i I

5, Statien Ausrichtung ¢ Oben
Beschriftung dndern Rechts
Unten
Links

&, Station loschen

2.24.4.1.1.6 Beschriftung ausrichten

Die Beschriftung einer Station kann an jeder Seite des Stationssymbols dargestellt werden. Wéahlen Sie dafur den
entsprechenden Eintrag aus dem Untermeni des Stationskontextmenis aus.

Der Standard fir die Ausrichtung der Beschriftung ist rechts.
2.24.4.1.1.7 Stationen umbenennen

In INiS-R+S angelegte Stationen (Notebook Symbol) kdnnen jederzeit umbenannt werden. Dabei sind die Hinweise
aus dem Kapitel “Dynamische Station hinzufliigen” zu beachten.

Eine INiS Station, welche statisch einem Raum zugewiesen ist, wird durch ein PC Symbol dargestellt. Diese
Stationen kdnnen nicht umbenannt werden.

Ein ggf. existierendes Stationslogbuch wird ebenfalls umbenannt.

2.24.4.1.1.8 Station l6schen

Mit der Auswahl des entsprechenden Eintrages wird die aktuelle Station aus dem Raum gel6scht.

Beim Ldschen einer Station, wird auf Nachfrage auch das ggf. zugehdrige Stationslogbuch geldscht.
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2.24.4.1.1.9 Neuen Raum hinzufugen

Nach der Auswahl des Kontextmenueintrages zum Hinzufiigen eines neuen Raumes, werden Sie aufgefordert den
Raumnamen einzugeben.

Meuen Raurn hinzufigen n

Bitte geben Sie eine Bezeichnung flr den neuen
Raum ein.

Raumname: | Kunst

Sobrechen

Nachdem der Raum erfolgreich angelegt wurde, wechselt der Fokus auf diesen Raum und es kdnnen in weiteren
Schritten neue Stationen hinzugefigt und ein Raumbild ausgewahlt werden. R&ume, in denen statische
Arbeitsplatze installiert werden, miissen nicht explizit Uber INiS-R+S angelegt werden, da dies automatisch erfolgt.
Lediglich die Gestaltung des Raumbildes erfolgt dann tber INiS-R+S.

Raumnamen missen eindeutig vergeben werden. Sollte ein entsprechender Raum schon vorhanden sein, wird
INiS-R+S Ihnen einen entsprechend angepassten Namen vorschlagen.

Raumnamen durfen keine Leerstellen enthalten. INiS-R+S wird diese ggf. per Nachfrage anpassen.
2.24.4.1.1.10 Raum léschen

Sollte ein Raum nicht mehr den Gegebenheiten entsprechen, oder planen Sie eine neue Struktur in der Einteilung
lhrer INiS Teilnehmer zu verwenden, so besteht die Mdglichkeit einen existierenden Raum vom INiS Server zu
Ioschen. Beachten Sie hierbei, dass das Loschen eines Raumes, in dem sich aktive statische Arbeitsplatze
befinden, sinnlos ist, da der Raum standig neu angelegt wird.

Beim Loschen eines Raumes werden alle darin definierten Stationen, damit verbunden auch deren ggf.
existierenden Stationsloghiicher, das Raumhintergrundbild und ggf. dessen Backup geléscht.

2.24.4.2Einrichtung eines Notebookraumes

Sind die technischen Voraussetzungen fur den Einsatz wvon Notebooks durch Verkabelung oder WLAN in
beliebigen Raumen gegeben, kann hierdurch im Prinzip jeder Klassenraum zum EDV-Raum werden. Kommt in den
fest installierten Raumen INiS zum Einsatz, ist es winschenswert dies auch in den spontan gebildeten Raumen
zur Verfugung zu haben.

INIS erwartet in einem Raum normalerweise eine festgelegte Anzahl von Arbeitsplatzen, die anhand won
Computernamen und Position im Raum bekannt sind, um dem Dozenten die Raumibersicht zu prasentieren. Da
unter den oben beschriebenen Voraussetzungen im Prinzip beliebig viele Rechner in beliebig vielen Raumen zum
Einsatz kommen kdnnen, muss eine veranderte Konfiguration von INiS erfolgen. Als Ldésung bietet INiS hier
Notebook-Raume und dynamische Stationen an. Dynamische Stationen sind Platzhalter, die erst wahrend des
Unterrichts von einem Notebook belegt werden. Die Belegung erfolgt tber eine grafische Auswahl beim Start von
INiS durch die Teilnehmer bzw. den Dozenten.

2.24.4.2.1 Raum einrichten

Zunéchst wird fur jeden Raum, in dem die Voraussetzungen fiir den Anschluss von Notebooks gegeben sind, mit
der INiIS Raum- und Stationsverwaltung ein Raum eingerichtet. Optional kann ein Raumbild mit den im Raum
wvorhandenen Tischen erstellt werden.

Die Einrichtung des Raums oder der Raume muss won einer aus Station erfolgen, die nicht als dynamische Station
installiert wurde.

INIS 10 Handbuch © 2020 IST Deutschland GmbH




Arbeiten mit INIS

2.24.4.2.2 Stationen einrichten

Im Raum werden dann so viele dynamische Stationen eingerichtet, wie potentielle Platze fur Notebooks vorhanden
sind. Im Allgemeinen also so viele, wie Stiihle im Raum worhanden sind. Die Stationen werden der Einfachheit
halber im Raum durchnummeriert.
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2.25 Arbeiten mit dem UserAdmin-Modul
|

Mit dem UserAdmin-Modul haben Sie die Moglichkeit, auf einfache Weise Benutzer auf einem Server zu pflegen.
Sie koénnen u.A. neue Benutzer einrichten, Kennworter zurlicksetzen oder auf Daten der Teilnehmer zugreifen.
Benutzer, die mit dem UserAdmin-Modul angelegt werden, bekommen ein Heimverzeichnis auf dem Server. Zudem
wird der Ordner Dokumente automatisch auf das Heimverzeichnis umgeleitet.

In diesem Kapitel wird das Arbeiten mit dem UserAdmin-Modul fir den normalen Unterricht beschrieben. Andere,
fir den Systembetreuer wichtige Funktionen, wie Klassen/Kurse und Dozenten anlegen, werden im nachsten

Kapitel beschrieben.
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2.25.1 Unterricht / Klausur beginnen

Um die Funktionen des INIS.UserAdmin nutzen zu konnen, missen Sie zuerst den Unterricht beginnen. Dazu
klicken Sie in der INiS-Funktionsleiste auf die Schaltflache Start. Daraufhin erscheint das folgende Fenster:

Unterricht beginnen - Klassen/Kurse auswéhlen

Wahlen Sie die Klassen und Kurse aus, mit denen Sie arbeiten méchten.

® Alle Klassen /Kurse () Eigene Klassen/Kurse

~1 EEEl 102 Unterricht beginnen
Eliia
122 el Abbrechen
i Biologie
- Informatik

Tauschverzeichnisse freigeben

Wabhlen Sie in diesem Fenster die Klassen aus, mit denen Sie arbeiten wollen und klicken anschlieRen auf die
Schaltflache Unterricht beginnen.

Sie haben dann zum Beispiel die Mdglichkeit Uber die Unterrichts Optionen neue Benutzer anzulegen, das
Kennwort bereits bestehender Benutzer zu lI6schen oder auf die Heimverzeichnisse der Teilnehmer zuzugreifen.

Auf den Teilnehmerrechnern werden Tauschverzeichnisse fir die entsprechenden Klassen aktiviert. Auf dem
Desktop und im Windows-Explorer werden die Tauschwverzeichnisse angezeigt. Wenn dies nicht gewlnscht ist,
entfernen Sie vor der Unterrichtfreigabe den Haken bei Tauschverzeichnisse freigeben.

Sofern Sie eigene Klassen/Kurse definiert haben werden Ihnen diese unter Eigene Klassen/Kurse angezeigt.
Diese Option wird dann automatisch aktiviert. Mit Umschalten auf Alle Klassen/Kurse werden |hnen alle
Klassen/Kurse angezeigt, die auf dem Sener eingerichtet sind. Diese Option ist zum Beispiel sinnwll, wenn Sie
einen Kollegen vertreten und eine fremde Klasse oder einen fremden Kurs betreuen wollen.
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2.25.2 Unterrichtsoptionen

Klassen- / Kurs-Listen

| 10a V | Drucken
Alexandra Buhren MNeuer Teilnehmer
Sandra Albers
Susanne Miller Eicenzchaften
Thomas Seibel =

Kennwort

Heimwverzeichnis

Bitte Klasse
auswahlen, in welche
neue schiler
aufgenommen werden
sollen.

Neuaufnahme

Markieren Sie einen
Kurs, in dem Schiler
zusammengefasst
werden sollen.

Zusammenfassen

Schliessen

Uber die Unterrichtsoptionen werden die folgenden Betreuungsfunktionen aufgerufen:

e Drucken won Klassen-/Kurs-Listen

Neue Teilnehmer einrichten

Kennworter der Teilnenmer zuriicksetzten

Heimverzeichnisse der Teilnehmer einsehen

Teilnehmer Selbstaufnahme starten

e Teilnehmer zu Kursen zusammenzufassen

Die Funktionen in den Unterrichtsoptionen sind erst verfiigbar, wenn Sie den Unterricht freigeschaltet haben.
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2.25.3 Unterricht /7 Klausur beenden - Ende

INiS - Unterricht/Klausur beenden

Freigeschaltete Klassen,/Kurse:
102 Unterricht beenden

Abbrechen

Arbeitsplatze herunterfahren

Uber diese Funktion wird der Unterricht beziehungsweise die Klausur wieder beendet. Der Zugang zu den
freigeschalteten Tauschwverzeichnissen wird ggf. gesperrt.

Samtlich Benutzerbetreuungsfunktionen, wie zum Beispiel Kennwort zurlick setzten, Klausurmodus, etc. stehen
lhnen dann nicht mehr zur Verfiigung.

Optional kann die Funktion Arbeitsplatze herunterfahren genutzt werden. Es werden alle Arbeitsplatze ohne
Nachfrage heruntergefahren.

2.25.4 Teilnehmer anlegen

Zum Anlegen der Teilnehmer gibt es mehrere Mdglichkeiten. Zum Einen haben Sie die Mdglichkeit die Teilnehmer
“manuell” am Dozentenplatz einzurichten oder Sie aktivieren die Neuaufnahme, bei der sich die Teilnehmer selber
einrichten. Das Anlegen der Teilnehmer mit der Neuaufnahme empfehlen wir, wenn Sie das erste Mal mit dieser
Klasse arbeiten und in der Klasse noch keine Benutzer eingerichtet sind. Wenn Sie einzelne Benutzer
nachtraglich in der Klasse einrichten wollen nutzen Sie die Funktion Neuer Teilnehmer.
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2.25.5 Teilnehmer Selbstaufnahme

Um eine automatische Neuaufnahme won Schilern durchzufiihren, muss zunachst der Unterricht fur die Klasse
begonnen werden, in der neue Schiler aufgenommen werden sollen. Die automatische Neuaufnahme kann immer
nur fir eine Klasse durchgefuhrt werden und funktioniert nicht fir Kurse. Die automatische Neuaufnahme wird in

den Optionen des Unterrichts Uber den Schalter Neuaufnahme gestartet.
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2.25.5.1Auf dem Dozentenplatz

Um eine automatische Neuaufnahme durchzufiihren klicken Sie in der INiS-Funktionsleiste auf Option.

Klassen- / Kurs-Listen

10a W Drucken
Alexandra Buhren Meuer Teilnehmer
Sandra Albers
Susanne Miller Eicerschaften
Thomas Seibel =

Kennwaort

Heimverzeichnis

Bitte Klasse
auswahlen, in welche
neue Schiiler
aufgenommen werden
sollen.

Neuaufnahn;l\e

b

Markieren Sie einen
Kurs, in dem Schiiler
zusammengefasst
werden sollen.

Zusammenfassen

Schliessen

Wahlen Sie jetzt die zuwor freigeschaltete Klasse aus, in der die Teilnehmer angelegt werden sollen. Die
automatische Neuaufnahme kann immer nur fir eine Klasse durchgefuhrt werden und funktioniert nicht fir Kurse.
Klicken Sie anschlielRend auf die Schaltflache Neuaufnahme.

Am Dozentenplatz ¢ffnet sich daraufhin das Fenster Ubersicht neuer Teilnehmer.

In dieser Oberflaiche wird der Name des Benutzers angezeigt, mit dem die Selbstaufnahme durchgefiihrt werden
soll. Falls ein Kennwort fiir diesen Benutzer angelegt wurde, wird dieses ebenfalls eingeblendet und kann den
Schilern mitgeteilt werden.
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neuer Teilnehmer in der Kl

Abbrechen
Bisher aufgenommen:

Alexandra Buhre

Susanne Miiller

Thomas Seibel Vorname: Vorname: Vorname:
Name: Name: Mame:
Benutzername: Benutzername: Benutzername:

schiler aufrehmen schiler aufrehmen

schiler aufnehmen

Anmeldedaten fiir Neuaufnahme:
Benutzername: Meu
Kennwort:

| Alle Teilnehmer aufnehmen I

Nachdem die Schiller den Selbstaufnahmedialog durchgefiihrt haben, andert sich die Ansicht Ubersicht neuer

Teilnehmer beim Dozenten. Dieser kann die Selbstaufnahme durch einen Klick auf Schiiler aufnehmen fir
jeden einzelnen Schiler oder tber Alle Teilnehmer aufnehmen abschlie3en.
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cht neuer Teilnehmer in der Kl

Bisher aufgenommen:

Alexandra Buhre

Sandra Albers DELED

Susanne Miiller

Thomas Seibel Vorname:
Name:
Benutzername:

,’

Carlo

Tewes

CTewes
Wartet auf Aufnahme

Schiler aufnehmen

DELL-B ya
Vorname: Julia

Name: Eraun

Benutzername: |JEraun

Wartet auf Aufnahme

Schiler aufnehmen

DELL-C
Vorname: Maximilian
MName: Gross
Benutzername: |MGross
Hat Kennworteingabe abgeschlossen

schiler aufnehmen

Anmeldedaten fiir Neuaufnahme:
Benutzername: Meu
Kennwort:

Alle Teilnehmer gufnehmen I

Nach der erfolgreichen Aufnahme der Benutzer wird dies in der Ansicht des Dozenten dargestellt.

Selbstaufnahme wir mit der Schaltflache Abbrechen beendet.
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neuer Teilnehmer in der Kl

Bisher aufgenommen:

Alexandra Buhren
Sandra Albers
Susanne Miiller
Thomas Seibel
Carlo Tewes

lulia Braun

DELL-D

Vorname:
Name:

Benutzername:

Carlo

Tewes

CTewes

Benutzer angelegt

DELL-B

Vorname:
Name:

Benutzername:

Julia

Eraun

IEraun

Benutzer angelegt

DELL-C
Vorname: Maximilian
MName: Gross

Benutzername: |MGross

schiler aufnehmen

Anmeldedaten fiir Neuaufnahme:
Benutzername: Meu
Kennwort:

Alle Teilnehmer gufnehmen I

Falls bereits gleichnamige Benutzer in der Klasse oder der Doméane angelegt wurden, weist die Oberfliche der
Selbstaufnahme darauf hin und deaktiviert die Schaltfldache Schiler aufnehmen.
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cht neuer Teilnehmer in der Kl

Bisher aufgenommen:

Alexandra Buhren -
Carlo Tewes AL V4
Julia Braun

Sandra Albers

- Vorname: Vorname: Worname: Julia

Susanne Miller

Thomas Seibel Name: Name: MName: Braun
Benutzername: Benutzername:

Benutzername: |JuBraun

Wartet auf Aufnahme
schiler aufrehmen schiler aufrehmen schiler aufnehmen

/y, Gleichnamiger Schiiler, in dieser
] Klasse, bereits vorhanden!

Anmeldedaten fiir Neuaufnahme:
Benutzername: Meu
Kennwort:

Alle Teilnehmer aufnehmen I

3
Im Bearbeitungsmodus kann der Name des bereits vorhandenen Schilers angepasst und dieser
anschlieRend aufgenommen werden.
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Bisher aufgenommen:

Alexandra Buhren
Carlo Tewes

DELL-B 2
Julia Braun

sandra Alh?rs Viorname: Viorname: Worname: Julia

Susanne Miller

Thomas Seibel Name: Name: MName: Braun2
Benutzername: Benutzername:

Benutzername: |JuBraun

Wartet auf Aufnahme
schiler aufrehmen schiler aufrehmen

Schiiler aufnehmen

Anmeldedaten fiir Neuaufnahme:
Benutzername: Meu
Kennwort:

Alle Teilnehmer gufnehmen I
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2.25.5.2Auf den Teilnehmerrechnern

Fur die Durchfiihrung der Benutzerneuaufnahme ist es erforderlich, dass sich die Teilnehmerarbeitsplatze in der
Windows Anmeldemaske befinden. Als Benutzername ist hier neu einzutragen. Das Feld Kennwort bleibt leer.

Sollten Benutzer den Neuaufnahmedialog bereits bestatigt haben, bevor die Neuaufnahme wom Dozenten
freigegeben wurde, erhalten sie folgende Meldung:

Bitte warten Sie, bis die Selbstaufnahme freigeschaltet ist ...

Ein Abbruch fihrt den Benutzer wieder in die Windows Anmeldemaske, alle weiteren Angaben kénnen erst nach
Freigabe durch den Dozenten erfolgen. Nach Freigabe der Neuaufnahme werden die Benutzer durch verschiedene
Masken gefuhrt, die der Erfassung der benétigten Daten dienen. Die vom Benutzer eingegebenen Daten missen
jeweils Uber die Schaltflache Weiter bestatigt werden.

Der Startbildschirm der Neuaufnahme informiert den neu aufzunehmenden Benutzer Uber den weiteren Verlauf des
menugefihrten Dialogs. Sollte der Assistent versehentlich gestartet worden sein, kann der Prozess an dieser
Stelle wieder abgebrochen werden.

Benutzerselbstaufnahme

Herzlich willkommen zur INi5 Benutzerselbstaufnahme.

Diezer Assistent wird Sie durch die Selbstaufnahme fihren und alle fir
die Neuaufnahme eines Benutzers notwendigen Informationen von Ihnen
abfragen.

5ind 5ie noch nicht als Benutzer im Netzwerk eingerichtet so starten 5ie
die Benutzerselbstaufnahme mit "Weiter".

Sind 5ie bereits als Benutzer eingerichtet und haben die 5elbstaufnahme
nur versehentlich gestartet, so bhrechen Sie dien Assistenten bitte mit
"abbrechen" ab und melden sich mit Ihrem Benutzernamen neu am
Metzwerk an.

= Zuriick

Abbrechen |

In der zweiten Maske muss der Benutzer seinen Vornamen und seinen Nachnamen eingeben.
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Angaben zur Person

Geben Sie bitte zundchst lhren Vor- und Nachnamen an.

Varname: IMiriam

Machname: IKDhI

Diese Angaben werden sowohl fir Anzeigezwecke als auch fur Ihr
Benutzerverzeichnis bendtigt.

< Zurlick Weiter = Abbrechen

Nach Bestétigung der Eingaben wird eine weitere Maske vorgelegt.

Benutzerinformationen

Geben Sie bitte jetzt die gewiinschten Benutzerinformationen ein.

Kennwort: I‘“‘“*“‘t

Kennwort [Kontrolle): I“““‘“ht

Merken Sie sich Ihre Angaben genau, da 5ie diese spater flr die
Anmeldung am Netzwerk bendtigen.

< Zurilick Weiter = Abbrechen

An dieser Stelle ist vom Benutzer ein Kennwort seiner Wahl zu vergeben. Solange die eingegebenen Kennworter
nicht identisch sind, ist der Schalter Weiter nicht aktiv.

In der darauf folgenden Zusammenfassung kann der Benutzer seine Angaben nochmals uberprifen. Anderungen
kénnen hier nicht mehr vorgenommen werden, sondern nur Uber das Zurtickspringen auf vorherige Eingabemasken.
Der Abschluss der Neuaufnahme erfolgt Uber den Schalter Fertigstellen durch den Benutzer.
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Benutzerdaten angelegt

Ihre Daten wurden vom Dozenten geprift und maglicherweise veréndert.
Beachten Sie bitte inshesondere den lhnen zugewiesenen Benutzernamen.
Es wurde ein Benutzerkonto mit folgenen Informationen angelegt:

Vorname: IMiriam
Mame: IKl:rhI
lhr Benutzername: IMKohl

Der Arbeitsplatz wird bei "Fertigstellen” abgemeldet. Sie kinnen
sich anschlieBend mit lhrem Benutzernamen und dem von lhnen
gewidhlten Kennwort im Netzwerk anmelden.

Fertigstellen Abbrechen

In der abschlieRenden Maske wird dem Teilnehmer der Benutzername mitgeteilt. Mit diesem Benutzernamen und
dem Kennwort, muss sich der Teilnehmer zukinftig anmelden.

2.25.6 Neuer Teilnehmer

Das Anlegen einzelner Teilnehmer in einer Klasse erfolgt ebenfalls im Dialog Unterrichtsoptionen. Wéahlen Sie
hier, wie bei der automatischen Neuaufnahme, die Klasse aus, in der der Benutzer angelegt werden soll. Klicken
Sie danach auf die Schaltflache Neuer Teilnehmer.

Es wird dann ein Fenster angezeigt, in dem Sie die Daten des neuen Teilnehmers eintragen kénnen. Nach
Bestatigen mit Ok wird der Benutzer auf dem Server angelegt.

Benutzer anlegen

Klasse: | 10a OK

Vorname: | Fiona Abbrechen

Benutzername: | FSpringstein

Nachname: |5pringstein |
Passwort: |

|=t#t

Homepage: || |
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2.25.7 Kennwort zurucksetzen

Mit der Schaltflache Kennwort in den Unterrichtsoptionen kdnnen Sie das Kennwort fir einzelne Teilnehmer
zuriicksetzten. Der Benutzer kann sich ohne Kennwort anmelden. Er wird dann von Windows aufgefordert ein
neues Kennwort einzugeben.

Um ein Kennwort zuriickzusetzen, wahlen Sie die Klasse aus, in der sich der Benutzer befindet. Markieren Sie
dann den entsprechenden Benutzer und klicken auf Kennwort. Nach einer Sicherheitsabfrage die Sie mit Ja

bestatigen missen, wird das Kennwort des Benutzers zurlickgesetzt

IMi%s

3 h Soll das Kennwort des Benutzers Alexandra Buhren
* zurdckgesetzt werden?

Mein

Das Kennwort des Benutzers kann nur zurickgesetzt werden, wenn die Kennwortrichtlinien der Doméane es
erlauben einen Benutzer ohne Kennwort anzulegen.
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2.25.8 Benutzer Eigenschaften

In den Optionen konnen Sie sich die Eigenschaften eines Benutzers anzeigen lassen. Die Benutzereigenschaften
lassen sich auch Uber das Benutzer-Kontext-Menu in der Raumubersicht aufrufen.

Benutzer Eigenschaften von Alexandra Buhren

Anmeldename: |J!-.Eluhren |

Violler Name: |Alexandra Buhren |

Perzidnliches Verzeichnis: |‘-L‘-,.F5‘-L,E».Eluhren |

Mitglied von: 10a
INi5-Teilnehmer

Kennwort zuriicksetzen SchlieZen

In diesem Dialog kénnen Sie unter Anderem sehen, in welchen Klassen oder Kursen der Benutzer sich befindet.
Die entsprechenden Klassen oder Kurse werden bei Mitglied von angezeigt.

Des Weiteren haben Sie hier die Mdglichkeit das Kennwort zuriickzusetzen. Sie kdnnen auch das persénliche
Verzeichnis des Benutzers 6ffnen, indem Sie auf die Schaltflache ... klicken.

2.25.9 Personliches Verzeichnis

Dem Dozenten wird Uber die Schaltflache Persdnliches Verzeichnis eines markierten Benutzers der direkte
Zugriff auf den Inhalt des entsprechenden Heimverzeichnisses ermdéglicht. In dieser Ansicht ist es méglich den
Inhalt zu betrachten und Veréanderungen vorzunehmen, z. B. Inhalte zu I6schen, zu kopieren oder anzulegen.
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2.25.10Teilnehmer zu Kurs zusammenfassen

Zusétzlich zu den Klassen besteht die Moglichkeit angemeldete Teilnehmer einer oder mehrerer Klassen zu einem
Kurs zusammenzufassen. Zunédchst muss der Kurs, in dem die Teilnehmer zusammengefasst werden soll, mit der

Funktion Unterricht beginnen aktiviert werden.
Offnen Sie dann die Optionen. Wahlen Sie den Kurs aus, in dem die Teilnehmer zusammengefasst werden
sollen.

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster, das zwei Optionen anbietet. An dieser Stelle besteht die
Auswahiméglichkeit entweder alle angemeldeten (aktiven) Teilnehmer zu einem Kurs zusammen zu fassen, oder
nur die, die vorher durch den Dozenten auf der Betreuungsubersicht ausgewahlt wurden.

Aktive Schiiler zu Kurs zusammenfassen

(®) alle aktiven Schiiler zum Kurs zusammenfassen

() Mur die ausgewshlten Schiiler zum Kurs zusammenfassen

Kurs zusammenfassen Abbrechen

Die Zusammenfassung zu einem Kurs erfolgt tiber den Schalter Kurs zusammenfassen.
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2.25.11Dateien an Teilnehmer verteilen

Mit der Dateien verteilen Funktion konnen Sie eine vorbereitete Datei in die Heimverzeichnisse der angemeldeten
Teilnehmer oder an alle Teilnehmer der freigegebenen Klasse / des Kurses kopieren.

Die beschriebenen Mechanismen funktionieren analog auch im Klausurmodus.

ER M = | Dokumente — O x
Start Freigeben Ansicht 0
€« v A |j » Dieser PC » SAlbers (\WFS) (H:) » Dokumente » w Dokumente" durchsuchen 2

I Desktop ~ [ =Bilder
; Downloads J’ Musik
|j Dokumente m\u‘ideos
= Eild @Frﬂhlingsgedichte n
-? e Offnen
| Dokumente Bearbeiten
D Musik Neu
Pictures Drucken
m Videos Ea Mit Windows Defender Gberprifen...
£ Freigab
[ Dieser PC = -_rE|ga 3
. Offnen mit...
) 30-Objekte
= Bilder Immer offline verfligbar
I Desktop Vorgdngerversionen wiederherstellen
|if'| Dokumente Senden an p 0 Bluetooth-Gerat
; Downloads SrEmETETET I Desktop (Verkniipfung erstellen)
D Musik Kopieren 5| Dokumente
. ‘| E-Mail-Empfianger
B videos Verkniipfung erstellen B
" . g5 Faxempfanger
e Lokaler Datentrager (C:) L&zchen -
=t Tauschverzeichnisse
- Wolume (D8] Umbenennen

I2¢¢ Teilnehmerverzeichnisse

= SAlbers (WFS) (H) Eigenschaften ? ZIP-komprimierter Ordner

¥ Metzwerk = SAlbers (\\FS) (H:)

'

4Elemente 1 Element ausgewdhlt (7 Bytes) = =]

Offnen Sie den Windows-Explorer und klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei oder auch ganze Ordner
den Sie an die Teilnehmer verteilen wollen. Wahlen Sie dort die Funktion Senden an Teilnehmerverzeichnisse.
Wechseln Sie anschlieBRend auf das INiS-Dozentenfenster.

Alternativ kdnnen Sie die Dateien auch direkt in das Teilnehmerverzeichnis kopieren.

In INiS wird dann der folgende Dialog angezeigt:
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Dateien an Schiiler verteilen

Zus&tzliche Dateien auswahlen:

Spater

— Folgende Dateien an ausgewahlte
- | I@ Dokumente j Teilnehmer verteilen: @ Aktive Teilnehmer
Name Grt’»@el Elementtyp Frihlingsgedichte. rif " Alle Teilnehmer aus: I j
&= Bilder Dateiordner Thomas Seibel Verteilen I
J! Musik Dateiordner [+ Susanne Miiller
B videos Dateiordner Alexandra Buhren Abbrechen |
@ Frihlingsgedichte 7 Bytes Rich-Text-Forn

Klicken Sie in diesem Fenster auf die Schaltflache Verteilen. Die Datei wird dann in alle Teilnehmenerzeichnisse
kopiert.

Zuséatzlich kénnen Sie auswahlen, ob die Dateien an alle angemeldeten Teilnehmer (Aktive Teilnehmer), oder an
alle Teilnehmer der freigeschalteten Klasse / Kurse verteilt (Alle Teilnehmer) werden sollen.

Sind noch nicht alle Teilnehmer anwesend oder sollen noch weitere Dateien zur Verteilung bereitgestellt werden,
kénnen Sie das Verteilen mit dem Knopf Spater zunachst unterbrechen.

Wahlen Sie Abbrechen wird die Datei zur Verteilung verworfen.

Teilnehmer finden die verteilten Dateien standardmafig in lhrem Heimwverzeichnis im Ordner Incoming. Da die
Lage des Incoming-Ordners konfigurierbar ist, finden Teilnehmer diesen unter Umstanden auch unter Dokumente.
Nahere Auskinfte Uber Ihre Konfiguration erhalten Sie bei Inrem Systembetreuer.
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2.25.11.Dateien einsammeln
1

Mit der Funktion Arbeiten Einsammeln kdnnen Sie Arbeitsergebnisse (Dateien) von allen Teilnehmern in einen
lokalen Ordner kopieren. Dies kann zum Beispiel ein Ordner auf dem Server oder ein USB Stick sein. INiS legt
dabei fir jeden Teilnehmer einen Unterordner an, in den die jeweiligen Dateien hineinkopiert werden.

INiS

Ubersicht Ausdrucke Prozesse Internet Privat System

= %
o g &a A o = = o = o Q -
Start Option  Klausur Ende Demo Remote Weiterleiten Dunkel Hell Verteilen Arbeiten Einsehen | Verteilen Haolen | Mitteilung  Feedback
Unterricht

Video Twischenablage Kommunikation

= Austeilen
& Benutzer
+ Einsammeln

I Benutzer Anzeigename j

£ sandra Albers
) Thomas Seibel
£ susanne Miiller
20 Alexandra Buhren

® Internet

B Anwendungen

-
Drucker
-

Daraufhin 6ffnet sich ein weiteres Fenster:
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Arbeiten einsammeln

Dateien einsammeln aus: Arbeit in dieses Verzeichnis einsammeln:
ISchUIerordner (Aktive) j IH:\Documentj\Texte_lOa |
I™" Nur Dateien mit aktuellem Datum Verzeichnisname der eingesammelten Arbeit:
Dateiname: Testl_lOal
Folgende Dateien stehen zum Einsammeln zur Verflgung: +
& sung | | | —I Bisher eingesammelte Arbeiten:
Datei Anzahl | Grolke (KB
e L= inE={kn) Info Datum
[V Frithlingsgedichte-Alexandra.doc 1 11
[V Friihlingsgedichte-Susanne.doc 1 11
[¥] Friihlingsgedichte-Thomas.doc 1 11
Ausgewihlte Dateien: 3 33 Einsammeln Abbruch

Dies ist das Hauptfenster zum Einsammeln von Dateien. Es unterteilt sich in mehrere Bereiche:

Dateien einsammeln aus

In diesem Bereich legen Sie fest, in welchen Ordnern nach Dateien gesucht werden soll. Folgende Optionen
stehen zur Verfigung:

Schulerordner (Aktive): Die Dateien werden in dem Ordner Dokumente won allen angemeldeten Teilnehmern
gesucht.

Schulerordner (Alle): Es werden die Ordner Dokumente won allen Teilnehmern der freigeschalteten
Klassen/Kurse durchsucht.

Klausurordner: Dateien werden nur in den Ordnern Dokumente der Klausur-Benutzer gesucht. Wahlen
Sie diese Option, wenn Sie Dateien nach einer Klausur einsammeln wollen.

Folgende Dateien stehen zum Einsammeln zur Verfiigung

Dieser Bereich zeigt alle Dateien an, die in den oben ausgewahlten Ordnern gefunden wurden. Die Spalte Anzahl
zeigt an, wie haufig die Datei in den Teilnehmerordnern gefunden wurde. Die Spalte GroRRe gibt die Gesamtgrof3e
der Dateien mit diesem Namen an.

Markieren Sie hier die Dateien, die Sie einsammeln wollen. Unterhalb der Liste wird Ihnen eine Zusammenfassung
der einzusammelnden Dateien angezeigt.

Arbeiten in dieses Verzeichnis einsammeln
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Dies ist der Zielordner, in dem die eingesammelten Dateien hineinkopiert werden sollen. Wahlen Sie hier einen
Ordner Ihrer Wahl (zum Beispiel einen Memory-Stick). Haben Sie die Funktion Uber das Kontextmeni eines
Ordners aufgerufen, so ist dieser Ordner hier bereits eingetragen.

Verzeichnisname der eingesammelten Arbeit

Geben Sie hier noch einen Namen firr die eingesammelten Dateien ein. Er dient der Anlage eines Ordners unter
dem die Benutzerverzeichnisse mit den eingesammelten Dateien angelegt werden.

Achtung: Wenn Sie eingesammelte Dateien zur Mitnahme nachtraglich auf ein anderes Medium kopieren, so
kopieren Sie bitte den gesamten Ordner mit dem unter Info angegebenen Namen. Neben den eigentlichen Dateien
der Teilnehmer, liegen hier auch zusétzliche Informationen, die fir das spatere Austeilen der Arbeit benétigt
werden.

Informationen zur Arbeit

Nachdem alle Dateien der Teilnehmer eingesammelt wurden, wird in Listenform noch einmal angezeigt welche
Dateien won welchen Teilnehmern eingesammelt wurden. Hier kdnnen Sie sehr schnell erkennen, wenn ein
Teilnehmer seine Arbeiten nicht rechtzeitig oder unter einem falschen Ordner abgespeichert hat.

INiS - eingesammelte Dateien

Folgende Dateien wurden von den Teilnehmern eingesammelt. Bitte priifen Sie, ob alle
gewiinschten Arbeitsergebnisse erfasst wurden.

RS Alexandra Buhren
o Frihlingsgedichte-Alexandra.doc
E|../' Susanne Miiller
- Frihlingsgedichte-Susanne.doc
5« Thomas Seibel

o Frihlingsgedichte-Thomas.doc

Es kdnnen nur Arbeiten eingesammelt werden, die vom Teilnehmer in Dokumente gespeichert wurden.
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2.25.11.Dateien zurickgeben
2

Wenn Sie Dateien eingesammelt haben, um Sie zum Beispiel zu korrigieren, kénnen Sie diese auch wieder von
INiS austeilen lassen. Die Dateien werden dann automatisch in die richtigen Teilnehmenerzeichnisse kopiert.

Dateien kdnnen wieder ausgeteilt werden indem die Funktion Arbeiten Austeilen gewahlit wird.

INiS

Ubersicht Ausdrucke Prozesse Internet Privat System

o2 g a | s+ - - B 3@ s e a =

Start Option  Klausur Ende Demo Remote Weiterleiten Dunkel Hell Verteilen Arbeiten Einsehen | Verteilen Haolen | Mitteilung  Feedback

Unterricht Video Twischenablage Kommunikation

=+ Austeilen

& Benutzer
4= Einsammeln

I Benutzer Anzeigename j

£ sandra Albers
) Thomas Seibel
£ susanne Miiller
20 Alexandra Buhren

Internet

B Anwendungen

-
Drucker
-

Es wird ein neues Fenster angezeigt in dem zunadchst der Ordner ausgewahlt werden muss, in dem die Arbeiten
gespeichert sind. Ordner, die eingesammelte Dateien enthalten, werden im Explorer als Aktenkoffer mit
Teilnehmern angezeigt. Die Verteilung der Dateien wird mit einem Klick auf Austeilen gestartet.
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Arbeiten austeilen

Arbeiten aus diesem Verzeichnis austeilen: An folgende Teilnehmer werden Arbeiten au ilt:
IH:\Documentj\Texte_lOa\Testl_lOa .| |Alexandra BLI.llhren
. . - . Susanne Muller
I\::rsztellj:;;s der gewshlten Arbeit: Thomas Seibel
Moch nicht ausgeteilte Arbeiten:
Info Datum
04.03.20...

Lischen | Austeilen | Abbruch |

Beim Arbeiten austeilen gibt es keine weiteren Einstellmdglichkeiten. Nach dem Austeilen der Arbeit wird jedoch
zuséatzlich gefragt, ob die Kopie der Arbeit geléscht werden soll. Dies empfiehlt sich insbesondere dann, wenn die
Arbeit urspriinglich im Heimwerzeichnis des Dozenten oder auf einen nicht HDGUARD geschitzten Rechner
eingesammelt wurde, da diese Dateien mit der Zeit unnétig Speicherplatz belegen wiirden.
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2.25.12Klausur-Modus

Beim Schreiben einer Klausur ist es oftmals nicht erwlinscht, dass die Teilnehmer auf ihre Daten im
Heimwverzeichnis zugreifen kdnnen. Um dies zu verhindern, gibt es in INiS den “Klausur-Modus”. Im Klausur-Modus
wird fur jeden Teilnehmer ein *“temporarer” Klausur-Benutzer auf dem Server angelegt. Jeder dieser Klausur-
Benutzer bekommt ein leeres Heimverzeichnis und ein gemeinsam genutztes verbindliches Profil zugewiesen.
Zudem ist es dem Klausur-Benutzer nicht moglich, Daten aus seinem normalen Teilnehmerverzeichnis zu laden.
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2.25.12 Klausur beginnen
1

Der Wechsel in die geschitzte Klausurumgebung kann jederzeit erfolgen. Dies kann nach erfolgter Anmeldung aus
dem normalen Unterricht heraus geschehen oder auch dann wenn Teilnehmer noch nicht angemeldet angemeldet
sind.

Zum Aktivieren des Klausur-Modus klicken Sie in der INiS-Funktionsleiste auf Start und beginnen den Unterricht
fur die Klasse, mit der Sie eine Klausur schreiben wollen. Klicken Sie anschlieRend in der INiS Funktionsleiste auf
das Symbol Klausur und bestatigen mit Ja.

IMi%s

Sollen die ausgewdhlten Schaler in den Klausurmodus
versetzt werden?

Nachdem die Schiuler in den Klausurmodus versetzt worden sind, erhalten Sie die Nachfrage, ob bereits in den
Klausurordnern befindliche Dateien ( z.B. alte Klausuren) geléscht werden sollen.

IMIS - Elausurmodus

Sollen bestehende Dateien der Teilnehmer in den
Klausurverzeichnissen geldscht werden?

Mein

Wenn Sie Ja auswahlen werden alle Dateien in den Klausurordnern geldscht.

Wenn sich ein Klausur-Benutzer angemeldet hat, &ndert sich in der Raumdibersicht das PC-Symbol und ist mit
einem speziellen Klausursymbol gekennzeichnet. Die PCs der Klausurbenutzer werden neu gestartet. Nach dem
Neustart erfolgt unter Windows 10 eine automatische Anmeldung der Klausurbenutzer. Unter Windows 7 ist es
erforderlich, dass die Teilnehmer nach dem Neustart Strg+Alt+Entf eingeben. Die Anmeldung in den Klausurmodus
erfolgt anschlieend automatisch, ohne Eingabe von Benutzername und Kennwort.

Hinweise zur Nutzung des Klausurmodus:

Benutzer kdnnen nach Unterrichtsfreigabe auch einzeln in die Klausurumgebung versetzt werden.

Ist die Klausur bereits begonnen, werden Nachziigler automatisch in die Klausurumgebung versetzt.

Gemeinsame Klausuren mit Teilnehmern unterschiedlicher Klassen oder Kurse sind nach Unterrichtsfreigabe
dieser Klassen durchfiihrbar.

Eine Ab- oder Ummeldung aus einer laufenden Klausur ist nicht mdglich. Aus Sicherheitsgrinden wird der
Teilnehmerrechner immer heruntergefahren.

Die Vorgehensweise zum Verteilen und Einsammeln von Dateien ist identisch mit der des normalen Unterrichts.
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2.25.12 Klausur beenden
2

Die Klausur kann uber den Schalter Ende in der Maske INiS-Unterricht/Klausur beenden beendet werden. Es
ist weiterhin moglich alle Arbeitspléatze herunterzufahren, wenn der Menupunkt aktiviert wurde.

INi5 - Unterricht/Klausur beenden

Freigeschaltete Klassen/Kurse:

Klausur beenden

Abbrechen

Arbeitsplatze herunterfahren
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2.25.13Private Einstellungen speichern

Privat
Uber die Funktion Privat in der INiS Funktionsleiste hat jeder Dozent die Moglichkeit seine aktuellen Einstellungen
won INiS raumbezogen zu speichern.

Dies bedeutet, dass Einstellungen, die Sie wahrend des laufenden Unterrichts in den Modulen Internet, Desktop
und Drucker vorgenommen haben bei Ihrer ndchsten Anmeldung in diesem Raum erhalten bleiben und diese

wieder hergestellt werden.

Einstellungen speichern

Sollen die aktuellen Unterrichitseinstellungen als
Vareinstellung gespeichert werden?

Mein

Der Aufruf von Einstellungen speichern und die anschlieRende Bestéatigung definiert diesen Standard.

Eigenschaften

Nach dem Klick auf Eigenschaften werden dem Dozenten Merkmale seines Benutzerkontos angezeigt. Im
Bearbeitungsmodus ist es Z.B. mdoglich auf das Homewerzeichnis zuzugreifen oder die Klassen und Kurse

festzulegen, die in der Unterrichtsfreigabe angezeigt werden sollen.
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£2 Windows Server — O *

Datei Bearbeiten Suchen Ansicht Extras Tools Hilfe

& |0 7y B2 [Bems | Ade o 6

Algemein  Mitgled von  Heimverzeichnis  Eigene Klassen/furse  Joker

< & -2o O O
10a Ma Binlogie | nformatik,
DEs
12a
Anzahl Elemente 3 Anzahl Elemente 2
Status
Status bearbeiten Objekt Dozent Domane DIMIS Anmeldename mdegler Zugriffsrechte SystermAdmin R
Dateien

Uber Dateien wird der Inhalt des Dokumentenordners aufgelistet.
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ERNE; = | Dokumente - O X
Freigeben Ansicht 0
&« - 4 4| » DieserPC » MDegler (\F5) (H:) » Dokumente v D Dokumente" durchsuchen o
~  Name - Anderungsdatum Typ GréBe

3t Schnellzugriff

= Bilder Dateiordner

I Dieser PC J’l Musik Dateiordner

) 30-0Objekte Texte 04.03.2019 10:05 Dateiordner

= | Bilder Texte_10a 04.03.2019 12:53 Dateiordner

I Deskiop B videos 01.03.2019 09:11 Dateiordner

E] Dokumente

‘ Downloads

|:] Meine Websites auf M

D Musik

m Videos

‘im Lokaler Datentréger (C

o= Lokaler Datentrager (D
== MDegler (WF5) (H:)

[_} Netzwerk
& pc
& pc2
I r5

5 Elemente =
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2.26 INiIS.Notebook-Edition

Dynamische Stationen, wie zum Beispiel Notebooks, werden oftmals in unterschiedlichen Raumen eingesetzt.
Damit auch diese Stationen in der Raumubersicht betreut werden kdnnen, mussen Sie beim Start von INiS den
entsprechenden Raum auswahlen in dem Sie sich befinden.

Wahlen Sie zundchst aus, in welchem Raum Sie sich befinden und bestéatigen die Auswahl mit der Schaltflache
“Weiter”.

>

5 INIS - Dynamische Raumzuweisung

mis
Dynamische Raumzuweisung . — USER
/ I ADMIN

Herzlich Willkommen,

Thre INiS Installation wurde als DYMAMISCH gekennzeichnet.
Bitte wihlen Sie einen Raum, in welchem Sie Teilnehmer sind, aus!

Um fortzufahren bestatigen Sie Thre Auswahl mit der "Weiter ==" Schaltfliche.

Notebooks i w|| Suchen

In dem néachsten Dialog wird lhnen die Raumibersicht angezeigt. Die dynamischen Stationen sind durch ein
Notebook-Symbol gekennzeichnet. Wahlen Sie hier lhren Platz aus. Das Notebook-Symbol wird darauf hin griin
markiert. Die rot dargestellten Pléatze sind bereits durch andere Teilnehmer belegt worden. Bestéatigen Sie lhre

Auswahl mit “Weiter".
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Motebooks n

Sie sind Teilnehmer des Raumes "Notebooks".
Bitte wahlen Sie, durch Anklicken der entsprechenden Station, Thre aktuelle Position innerhalb dieses
Raumes.

Um fortzufahren bestatigen Sie Thre Auswahl mit der "OK" Schaltflache.

[ Abbruch ][ o] |

Jetzt kénnen Sie lhre Einstellungen noch einmal kontrollieren und bei Bedarf &ndern. SchlieRen Sie die Raum- und
Platzauswahl mit “Fertigstellen” ab.
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" INIS - Dynamische Raumzuweisung W

mis

Dynamische Raumzuweisung . N is

Folgende Einstellungen wurden vorgenommen:

Raumname: Motebooks
verwendete Raumposition:  NB1

Bitte klicken Sie auf "Fertigstellen" um INiS jetzt zu starten.

[ << Zuriick ][Eertigstellen
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3 Installation

3.1 Voraussetzungen
|

Vor Beginn der Installation von INiS sollten Sie sich vergewissern, ob die folgenden Installationsvoraussetzungen
erfullt sind:

o Fertigen Sie eine Sicherheitskopie aller wichtigen Daten an. Durch eine Fehlbedienung, eine fehlerhafte
Installation oder eine unplanmafRige Unterbrechung der Installation kénnen Daten beschadigt werden oder
verloren gehen. IST Deutschland GmbH haftet nicht fur eventuelle Datenverluste und deren Folgen.

e Handelslibliche PCs mit Intel-X86 oder AMDG64 Prozessorarchitektur und mindestens 2 GB RAM und 50 GB
Festplatte, SHDD oder SSD.

¢ Microsoft Windows 7, Windows 8.1 oder Windows 10 Betriebssystem auf den Teilnehmerrechnern.
o Auf 32-Bit Arbeitsstationen mindestens 2 GB RAM, bei 64-Bit Arbeitsstationen mindestens 4 GB RAM
o Kabelgebundenes IPv4 Netzwerk mit aktiviertem Multicast.

o HDGUARD unterstitzt keine dynamischen Festplatten, Software / Hardware Raid Systeme und Installationen in
virtuellen Umgebungen. Siehe HDGUARD-Handbuch!

¢ Einheitliche Grafikkartenauflosung und Farbtiefe fur alle PCs, die unter INiS betrieben werden sollen.
¢ Die minimale Farbtiefe der Arbeitsstationen mit INiS betragt 16-Bit. Empfohlen sind 24/32 bit.

e FiUr die Benutzenerwaltung: Domanencontroller unter Windows Server 2008 R2 oder neuer. Ggf. separater
Fileserer unter Windows Server 2008 R2) oder neuer. Auf dem PDC ist der DNS-Server nach Vorgabe wvon
Microsoft so einzurichten, dass der Servername von allen Arbeitsplatzen der Doméane korrekt aufgeldst werden
kann. Weiterhin wird vorausgesetzt dass alle Arbeitsplatze in der Domane aufgenommen sind und DNS auf den
Arbeitsplatzen konfiguriert ist. Im Allgemeinen ist als DNS-Sener die IP-Adresse des Windows-Senvers
einzutragen.

3.2 Einschrankungen
|

Es ist nicht zu empfehlen, INiS auf einen ewvl. vorhandenen Rechner der den Internetzugang fiir die restlichen
Rechner des Netzes zur Verfligung stellt, zu installieren. Dieses kann zu Funktionsbeeintrachtigungen fiihren.

INIS kann nicht auf Servern installiet werden, die als Arbeitsplatz genutzt werden. Die Installation auf
Terminalservern und damit der Zugriff iber Remote Desktop Verbindungen wird unterstitzt.

3.3 EDV-Raume unter INiS
|

Bei der Installation mussen Sie entscheiden in welchem der (virtuellen) Raume sich ein Rechner befindet. Achten
Sie bitte darauf, dass innerhalb eines physischen Raumes immer derselbe Eintrag im Setup ausgewahlt wird (z.B.
RAUM1) — vorausgesetzt, alle Rechner dieses Raumes sollen spater im gleichen virtuellen Raum erscheinen. Am
Dozentenrechner werden nur die Teilnehmer-Arbeitsstationen erscheinen, bei denen auch derselbe Raum gewahlt
wurde. Falls Sie sich bei der Installation des Dozentenrechners mit der Raumzuordnung vertan haben, kénnen Sie
die Raumzugehorigkeit des Dozentenrechners nachtraglich tber den Menlpunkt System - Optionen andern.
Bei den Teilnehmerrechnern kann die Raumzuordnung nicht nachtraglich geandert werden.

Wenn Sie bei der Installation Dynamische Station auswahlen, sind die INiS-Stationen keinem festen Raum
zugeordnet.
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3.4 Installation von INIS
|

Bewor Sie mit der Installation von INiS beginnen, ist es erforderlich, dass Ihr IP-Netzwerk wollstandig eingerichtet
ist.

Fur die Installation von INiS missen Sie sich als Administrator am Arbeitsplatz anmelden!

Nehmen Sie unbedingt alle InstallationsmalRnahmen als Benutzer mit Administrator-Rechten vor. Dazu zahlt neben
dem Setup, auch das Einrichten des HDGUARDs und die Konfiguration der Module.

Zur Installation von INiS starten Sie das Setup-Programm, welches Sie mit lhren Zugang zum Senice Portal
herunterladen kénnen. Dieses Setup ist fiir alle Arbeitsplatze durchzufiihren, die mit INiS betrieben werden sollen.

Nach der Initialisierung des Setup-Programms und der BegrifRung beginnen Sie die Installation mit dem Knopf
Weiter

#5 INiS Setup X

Willkommen beim Setup
Assistenten von INiS

Der Setup Assistent wird INIS auf Threm Computer
installieren., Klicken Sie auf "Weiter™ um fortzufahren, oder
auf “Abbrechen” um den Setup Assistent zu beenden.

INiS10

= Zuriick Abbrechen

Im nachsten Schritt des Setups tragen Sie einen beliebigen Raumnamen ein und nutzen gegebenenfalls die Option
Dynamische Station.
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15 INiS Setup X

Parameter

u
Geben Sie hier - indivi e_lle Konfiguration an... I N IS10

b, W '1..'.“&.-.

IMiS Raumname: |ED'I.-' -Raum

[ ] Dynamische Station

Advanced Installer

< Zurlick Abbrechen

Achten Sie bitte darauf, dass innerhalb eines Raumes immer derselbe Eintrag im Setup ausgewahlt wird (z.B.
RAUM1). Am Dozentenrechner werden nur die Arbeitsstationen erscheinen, bei denen auch derselbe Raum
gewahlt wurde.

Wahlen Sie Dynamische Station aus, wenn Sie Rechner haben die in unterschiedlichen Raumen verwendet
werden wie zum Beispiel Notebooks.

Als néachstes erfolgt Uber den Schalter Installieren die Installation der INiS-Dateien. Das Setup wird mit
Fertigstellen beendet.
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# INiS Setup X

Der Setup Assistent von INiS

— wird abgeschlossen.
v

Klicken Sie auf Fertigstellen”, um den Setup Assistenten zu

z beenden.
[ |

< Zuriick Eerﬁgstellen _ Abbrechen

Im Anschluss an die Installation von INiS erfolgt automatisch die Installation des HDGUARDs.

Beachten Sie, dass der Computer neu gestartet werden muss, um INiS und den HDGUARD nutzen zu kénnen.

# INiS Setup

Sie miissen den Computer neu starten, damit die
gednderte Konfiguration von INiS wirksam wird, Klidken
Sie auf "1a", um den Computer jetzt neu zu starten,
oder auf "Mein™, um den Computer spater manuel neu zu
starten.

Hiermit ist die Installation von INiS abgeschlossen. Die Grundkonfiguration von INiS kann nach dem erforderlichen
Neustart fortgesetzt werden.

3.5 Deinstallation von INIS

Zur Deinstallation von INiS navigieren Sie - je nach Windows Version - zur entsprechenden Ubersicht der
deinstallierbaren Programme, wahlen dort INiS aus und klicken auf Deinstallieren.
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4  Konfiguration

4.1 Grundlegendes
|

Die hier beschriebenen MaRnahmen zur Konfiguration stellen im Allgemeinen einen einmaligen Vorgang dar, der
direkt nach der Installation von INiS vorgenommen wird. Nattrlich kann man zu einem spéateren Zeitpunkt die hier
gewahlte Konfiguration noch anpassen. Das kann insbesondere dann erforderlich werden, wenn weitere Rechner in
die Vernetzung aufgenommen werden oder wenn sich Hardwaregrundlagen geéndert haben.

4.2 Allgemeines
|

Uber Datei gelangen Sie zum Meniipunkt System. Uber diesen erhalten Sie Zugang zu den System-Einstellungen
won INiS. Da diese naturgemaR nicht jedem Anwender zur Verfligung stehen sollen, wird beim Aufruf dieses
Menlpunkts ein Kennwort abgefragt. Dieses lautet in der Demowersion demo. Danach stehen lhnen die
Menupunkte der System-Einstellung zur Verfligung.

INIS

Prozesse Imternet Privat System
3 o - (5 T R Q| B %
Start Option  Klausur Ende Demo Remote Weiterleiten Dunkel Hell Verteilen Arbeiten Einsehen | Verteilen Haolen Mitteilung  Feedback
Unterricht Video Dateien Zwischenablage Kommunikation

Um die Funktionen der System-Einstellungen wieder zu deaktivieren, klicken Sie auf Datei und anschlieBend auf
System abmelden.

4.3 Raumubersicht
|

Zur Gestaltung des Raumbildes und Anordnung der Stationen wird der INiIS Room-Profile-Manager verwendet.
Raumbild gestalten:

Die Gestaltung des Raumbildes erfolgt Uiber den INiS RoomDesigner. Das Raumbild wird in lhrem INiS-Verzeichnis
unter dem Namen ROOM.BMP gespeichert. Wird kein eigenes Bild erstellt, wird das Raumbild standardmafiig mit
dem INiS Beispiel Bild hinterlegt.

Arbeitsplatze positionieren:

Neu erkannte Arbeitsplatze werden zunachst in der linken oberen Ecke der Raumibersicht angezeigt. Das
Positionieren der Arbeitsplatze erfolgt einfach via Drag & Drop. Ziehen Sie die Arbeitsplatze an die gewiinschte
Stelle im Raumbild und lassen Sie sie dort fallen. Um dies durchzufiihren, miissen Sie als Systembetreuer im
Menl System angemeldet sein.

Uber das Kontextmenil des Arbeitsplatzes koénnen Sie zusétzlich unter Einstellungen die Ausrichtung (Links,
Rechts, Oben, Unten) der Beschriftung eines Arbeitsplatzes bestimmen.

Arbeitsplatze |6schen:

Nicht mehr benétigte Arbeitsplatze kdnnen in der Raumibersicht Uber das Kontextmeni geléscht werden.
Markieren Sie hierzu die gewlinschte Station und wahlen Sie im Kontextmen die Funktion Station I6schen aus.
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4.4 INiS Autostart
|

Nach der Installation wird INiS automatisch beim Start des Rechners gestartet. Mit der Funktion Autostart kann
der INiS Autostart deaktiviert bzw. wieder aktiviert werden. Vorausgesetzt der HDGUARD ist auf den
Teilnehmerarbeitsplatzen deaktiviert, kann mit diesen Funktionen der Autostart von INiS auf allen gestarteten
Teilnehmer-Arbeitsplatzen aktiviert bzw. deaktiviert werden.

4.5 Systemkennwort andern
|

Aus Sicherheitsgriinden empfiehlt es sich, das System-Kennwort nach der Installation zu andern. Melden Sie sich
hierzu mit dem Standard-Kennwort demo am System an, wechseln Sie in den Tab Systemkennwort.

INiS - Systemkennwort

Meues Kennwort: || |

Bestatigung: | |

Achtung! Die maximale Kennwortlange ist 7 Zeichen,

OK Abbruch

Geben Sie Ihr neues Kennwort ein, beachten Sie hierbei, dass das Kennwort nicht mehr als sieben Zeichen haben
darf, und bestéatigen Sie die Eingabe im zweiten Eingabefeld. Nach Bestatigen mit OK ist das neue

Systemkennwort aktiv.

Kennwort unbedingt merken!

Fur den Fall, dass Sie Ihr Kennwort vergessen haben, gibt es keine Mdglichkeit dieses auszulesen oder
wiederherzustellen Das Kennwort bleibt auch bei einer Neuinstallation von INiS erhalten.
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4.6 Lizenzierung INiS und HDGUARD
|

Die Lizenzierung von INiS und HDGUARD wird nach der Installation und dem ersten Start des INiS Lehrertasks
durchgefiihrt. Bedingung hierfir ist, dass die Struktur auf dem Server / den Senern vorab angelegt wurde.

Sobald der Lehrertask gestartet und erkannt wird, dass die Lizenzierung noch nicht durchgefiihrt wurde, wird diese
Maske wvorgelegt und der Lizenzdialog nach dem Klick auf ,Ja“ gedffnet:

IMi5 - Dernoversion - 30 von 45 Tagen verbleiben

3 1 IMi5 ist derzeit nicht lizenziert!

" Machten Sie die Lizenzierung von INis jetzt starten?

Hein |

Nach der Eingabe des Lizenzschlissels und Klick auf ,Softwareaktivierung“ wird die Lizenz online werifiziert.
Eventuell erforderliche Proxyeinstellungen miissen vorab hinterlegt werden.

INi5S Lizenzierung

Flur die Freischaltung einer INi5 Vollversion geben Sie die auf lhrem
Lizenzhblatt abgedruckte Lizenz bitte vollstandig ein. Schliefen Sie den
Worgang mit Driicken der Schaltflache "Softwareaktivierung” ab.

INiS/HDGuard Lizenz:
Lizenzschliissel:  [X000CK |mm |mc>mc |mmc

Lizenzinformationen:

Unterstitzte INIS Version: IlD
Anzahl lizensierter INi5 Clients: |15

Unterstitzte HDGUARD Version: |11
Anzahl lizensierter HDGUARD Clients: |15

Netzwerk Clients:
INiS Stationen im Netzwerk: |1
Browy Einstellungen | Softwareaktivierung | Schlieen
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Nach erfolgter Aktivierung kann der Dialog geschlossen werden. INiS und der HDGUARD sind nun lizenziert.

Die Konfiguration des HDGUARDs muss separat erfolgen. Dies kann lokal an jedem PC, Uber den Menupunkt im
INiIS Systemmenil oder den HDGUARD. master erfolgen, falls dieser ebenfalls lizenziert wurde.

Die Installation von INiS ist auch ohne HDGUARD mdglich, jedoch funktioniert in dieser Variante die USB Sperre
nicht.

Lizenzierung weiterer PCs

Eine andere Mdglichkeit INiS und den HDGUARD zu lizenzieren besteht darin, den INIS Client automatisch nach
Lizenzinformationen suchen zu lassen. Nach dem Start des Lehrertasks wird diese Maske eingeblendet:

IMi% - Demoversion - 28 von 45 Tagen verbleiben

% INiS ist derzeit nicht lizenziert!

| Sofern INiS an einem anderem Arbeitsplatz in Ihrem Metzwerk
bereits vollstdndig eingerichtet wurde, kann IMis versuchen
diese 5tation automatisch zu lizenzieren.

Mochten Sie die automatische Lizenzierung starten?

Mein

Wenn Ja gewéahlt wird beginnt eine Suchroutine, die ohne weitere Eingaben INiS und HDGUARD lizenziert.
Der Lehrertask startet nach Ubernahme der Lizenz automatisch.

Die Einrichtung der Struktur auf dem Sener / den Senern und die Lizenzierung muss bereits an einem PC erfolgt
sein. Auch in dieser Variante ist es erforderlich die weitere Konfiguration des HDGUARDs wie oben beschrieben
wvorzunehmen.

4.7 Optionen

Im INiS Systemment offnet sich nach einem Klick auf Optionen das Untermeni INiS Konfiguration des
Dozenten. Hier kdnnen grundlegende Einstellungen vorgenommen werden, die das Startverhalten des Lehrertasks
anpassen, Speicherpfade fir den Dateiaustausch festlegen und die USB-Sperre auf den Schilerrechnern regeln.
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4.7.1 Einstellungen

In den Einstellungen kann festgelegt werden, ob der INiS Lehrertask automatisch nach der Windowsanmeldung
gestartet werden soll und welche Anzeige in der INiS Sidebar unter Benutzer angezeigt wird.

INiS Konfiguration des Dozenten
Einstellungen [GEM |Internet Modul |"uﬁ3rzei|:hnisse |

—Dozentenanmeldung

[¥ INiS automatisch mit Windows starten

In der Auswahlliste als Standard anzeigen:

I Benutzer Anzeigename j

Windows Benutzername
Benutzer Anzeigename
IP-Adresse

Ubernehmen Abbrechen
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4.7.2 Raum

Unter Raum kdnnen Sie festlegen in welchem (logischen) Raum der Dozentenrechner eingesetzt werden soll. Nur
Teilnehmer bei denen bei der Installation derselbe Raum gewahlt wurde wie beim Lehrer, werden auf der

Betreuungsubersicht des Dozenten erscheinen.

INiS Konfiguration des Dozenten

Einstellungen [=E0Y Internet Modul |"uﬁ3rzei|:hnisse |

—In welchem Raum machten Sie diesen Rechner einsetzen?

{” Rauml " Raumd " Raum?

{~ Raum2 { Raum5s {~ Raums

= Raum3 i Raums {* anderer Raum
anderer Raum: |ECV-RALM j

Ubernehmen Abbrechen
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4.7.3 Internet Modul

Mit diesen Einstellungen wird festgelegt, welchen Status der Internetzugang haben soll, sobald der Lehrertask
gestartet wurde. Als Standard ist das Internet gesperrt. Optional kann das Internet freigegeben oder die Filterung

durch die Positiiste als Standard definiert werden.

INiS Konfiguration des Dozenten
|Ein5te||ungen |Raum W

Internet Freigabe: Voreinstellung beim Start des Dozenten

{* Internet ist gesperrt { Internet mit Positivliste

= Internet ist freigegeben

Ubernehmen Abbrechen
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4.7.4 Verzeichnisse

Um das Standardwerzeichnis beim Start des Dateibrowsers sowohl bei den Teilnehmern als auch beim Dozenten
anzupassen, geben Sie hier bitte das gewtunschte Verzeichnis an. Standardmé&fR3ig wird H:\incoming verwendet.

INiS Konfiguration des Dozenten

|Ein5te||ungen |Raum |Internet|"u'1|:rdu|

—Dateiaustausch

Ordner fiir den Dateiaustausch:

IH:"-Linccrming |

[T Tausch- und Schillerverz. in Offnen/Speichern anzeigen

LUSB-Sperre

[~ USB-Speicher standardméaRig freigeben

Ubernehmen Abbrechen

Mit der Funktion Tausch- und Schiilerverz. in Offnen/Speichern anzeigen werden die Offnen- und Speichern-
Dialoge von Anwendungen erweitert. In den Dialogen werden zusatzlich die Tausch- und Teilnehmenerzeichnisse

angezeigt.
Als weitere Option kann der Zugriff auf USB Speicher standardmafig freigegeben werden.
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4.8 Auf Update prifen

Mit dieser Funktion kénnen Sie INiS Uber das Internet aktualisieren. Wahlen Sie die Programm-Komponenten aus,
die aktualisiert werden sollen und klicken auf die Schaltflache Aktualisieren. Die Updates werden dann

automatisch installiert.

Bewor Sie INiS aktualisieren kdnnen, muss der HDGUARD auf dem Dozentenrechner deaktiviert werden.

Bitte beachten Sie das unter Umstanden ein Neustart erforderlich ist.

IST - Update Service n
Willkommen zur Aktualizierung von IHIS9
1 Altualizierung von IMiS
L INiS INi59 (9646 KB] ~
Diezes Feature akiualiziert die IMiS-Programmdateien.

[ ] &kbualiziersn Histary

INiS INi53 - Teilnehmerupdate [91 MEB)
Dieses Feature beinhaltet die Dateien fur das IMiS3 - Teilnehmernig

[] Aktualisiersn Hiztory T

INIS IMi5 10 [91 ME]
Diezes Feature fibrt ein Upgrade auf IMiS 10 durch. Eine agf. swark

[«] &ktualizieran Histary .

Zurlick Abbrechen

Ist auf lnrem Rechner bereits die aktuelle Version installiert, wird lhnen dies durch eine Meldung mitgeteilt.
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4.9 Teilnehmer updaten
|

Mit dieser Funktion werden die aktiven Teilnehmerrechner automatisch upgedatet. Voraussetzung ist der Download
des Teilnehmer Updates auf dem jeweiligen Dozentenrechner. Neuere Updates des Dozentenrechners enthalten
meist bereits das Update-Paket fir die Teilnehmerrechner.

Um ein Update auf den Teilnehmerrechner durchfiihren zu kénnen, missen alle Rechner im Klassenraum
eingeschaltet werden. Es reicht wenn sich die Rechner in der Windows-Anmeldemaske befinden. Es braucht kein
Benutzer angemeldet zu sein.

Die folgenden Arbeitsschritte werden auf dem Dozentenrechner durchgefihrt!
¢ Starten Sie auf dem Dozentenrechner INiS.

¢ Melden Sie sich an dem INiS System-Menl an und wahlen die Funktion System - Update - Teilnehmer
updaten

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

S RODT - Client Update Service — O *
Willkommen zur Aktualisierung von INIS
q Bringen Sie lhre IMiS-Installation auf den neusten Stand...
L ~ DELL-A ~ DELL-B
Download... Keine Updates verfUgbar
~ DELLLC ~ DELL-D
Altualisierung abgeschlossen Download...
HDGUARD automatisch deaktivieren bzw. aktivieren Beenden

Hier kbnnen Sie den Update-Verlauf der einzelnen INiS-Stationen erkennen. Bei Bedarf wird der HDGUARD Uber
HDGUARD automatisch deaktivieren bzw. aktivieren automatisch deaktiviert und nach erfolgreichem Update
wieder aktiviert. Je nach verwendetem Update-Paket fiihren die Rechner wahrend der Aktualisierung ewl. einen
Neustart durch.

Bei dieser Anleitung handelt es sich um die Beschreibung der allgemeinen Vorgehensweise beim Update.
Zusatzlich kénnen je nach Version weitere Schritte notwendig sein. Beachten Sie daher unbedingt auch immer die
Updatehinweise, die neuen Versionen beiliegen, falls diese vorhanden sind.
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4.10 INiS.Room-Designer
|

Mit dem INiS.Room-Designer kénnen Sie auf einfache Weise individuelle Raumbilder fir die INiS Raumubersicht
erstellen. Sie haben die Moglichkeit die Raumbilder als Projektdateien zu speichern und diese ggf. spater wieder

zu laden, um Anderungen an dem Raumdesign vorzunehmen.

= INiS.Room Designer - ROOM
Datei Objekt Hintergrund Hotspot  Hilfe

DEH ansal2xn BeE =R

]

¥

Hintergrund

e

Tische &

mm Holztizch dunkel abgeru...
= Holztisch dunkel abgeru...
== Holztizch dunkel abgeru...
‘ Huolztizch dunkel dreieck
m Holztizch dunkel eckig
== Holztisch dunkel oval

. Halztisch dunkel mind

w= Holztizch hell abgerunde....

s

VYorschau *

ROOM Raumngrofe: 801x364 Tische: 4 Dekoration: 0 Hotspots: 0

4.10.1 Funktionsleiste

Uber die Funktionsleiste (Toolbar) kénnen die wichtigsten Funktionen im INiS.Room-Designer ausgewahlt werden.

=) INiS.Room Designer - ROOM — O W

Datei Objekt Hintergrund Hotspot  Hilfe

D d| sl d X @ BEE EEE
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Projekt-Funktionen

j Neues Projekt
Mit dieser Funktion wird ein neues leeres Projekt erstellt.

|7 |Projekt 6ffnen
Hiermit kdnnen Sie ein vorhandenes Projekt 6ffnen und w eiter bearbeiten.

H Projekt speichern
Um ein Projekt zu speichern, w &hlen Sie diese Funktion.

Objekt-Funktionen

4% | Linksdrehung 90 Grad
Mit dieser Funktion w erden alle markierten Objekte um 90 Grad gegen den Uhrzeigersinn gedreht.

™k | Rechtsdrehung 90 Grad
Diese Funktion dreht alle markierten Objekte um 90 Grad im Uhrzeigersinn.

Horizontal kippen
Uber diesen Meniipunkt w erden alle markierten Objekte horizontal gespiegelt

dl

di | Vvertikal kippen
Uber diese Funktion w erden alle markierten Objekte vertikal gespiegelt

= Duplizieren
Mit dieser Funktion w erden alle markierten Objekte verdoppelt.

>< Léschen
Um alle markierten Objekte zu I6schen, w &hlen Sie diese Funktion

{JJ Nach vorne bringen
Werden einige Objekte durch andere verdeckt, kdnnen Sie diese mit dieser Funktion in den Vordergrund bringen.

._I:I_:J In den Hintergrund stellen
Mit diesem Menlpunkt kdnnen Sie Objekte in den Hintergrund bringen, so dass sie ggf. von anderen Objekten
verdeckt w erden.

:;% Verkleinern
Diese Funktion verkleinert alle markierten Objekte um 10 Pixel.

&

i,

OriginalgroRe
Mit diesem Menupunkt w erden die markierten Objekte w ieder in OriginalgréRe angezeigt

@d VergréRern
Diese Funktion vergrofRert alle markierten Objekte um 10 Pixel.

4.10.2 Bedienung

4.10.2.1 Objekte dem Raum hinzufigen

Um Objekte, wie zum Beispiel Tische, dem Raum hinzuzufiigen 6ffnen Sie zuerst die entsprechende Objektliste,
indem Sie auf die Uberschrift klicken. Wahlen Sie sich dann ein Objekt aus und ziehen dieses via Drag and Drop
in das Raumbild.

4.10.2.2 Objekte mit der Maus positionieren

Objekte, die sich im Raumbild befinden, kénnen einfach mit der Maus verschoben werden. Klicken Sie dazu ein
Objekt mit der linken Maustaste an, halten die Maustaste gedriickt und bewegen es an die gewtlnschte Position.
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4.10.2.3 Objekte mit der Tastatur positionieren

Da mit der Maus das Positionieren der Objekte nur sehr grob méglich ist, kénnen sie auch mit Hilfe der Tastatur
bewegt werden. Markieren Sie dazu das entsprechende Objekt (ein markiertes Objekt wird mit einer gestrichelten
Linie umrahmt) und bewegen es mit den Cursortasten.

4.10.2.4 Mehrere Objekte Markieren

Um mehrere Objekte zu markieren klicken Sie einfach die Objekte an und halten dabei die Strg-Taste gedriickt.
Ein erneutes Klicken auf ein Objekt, entfernt dieses wieder aus der Selektion.

Alternativ dazu kdnnen Sie die Objekte auch mit einer Lasso-Funktion, wie in der INiS-Raumubersicht, markieren.

5 Anhang

5.1 Benutzerverwaltung mit dem INiS.UserAdmin
|

Im Folgenden soll beschrieben werden, in welcher Weise das Modul INiS.UserAdmin die Verwaltung wvon
Benutzern und Gruppen im Active Directory handhabt. Dies betrifft neben der eigentlichen Verwaltung der Objekte
im Active Directory auch die Verwaltung won Verzeichnissen, die Vergabe wvon Zugriffsrechten, sowie die
Beziehungen zwischen den Objekten des Active Directories und dem Dateisystem des Servers.

5.1.1 Was ist das Active Directory?

Das Active Directory ist eine verteilte Datenbank, in der Datenbeschreibungen, Daten sowie deren hierarchische
Beziehungen zueinander gespeichert werden. Im Falle einer Windows Server Domane werden dort Benutzer,
Gruppen, Server, Computer und andere Objekte des Netzwerkes verwaltet.

Der priméare Vorteil gegentber alteren Verfahren der Benutzenerwaltung ist die Ausfallsicherheit durch Replikation
und verteilte Verwaltung des Active Directory. Das heif3t, das Active Directory muss nicht auf einem einzelnen
Server installiert sein, sie kann vielmehr auf mehreren Servern redundant verteilt werden.

Ein weiterer Vorteil des Active Directory ist, dass die Verwaltung der Objekte - vergleichbar einem Dateisystem -
hierarchisch erfolgt. Das heil3t im Active Directory gibt es neben den eigentlichen Objekten eine Ordner-Struktur, in
der die Objekte nach bestimmten Gesichtspunkten gruppiert sind. Diese Ordner nennt man im Active Directory
Organisationseinheiten oder nach ihrem englischen Namen (organisational unit) auch kurz OU’s.

Fur die Verwaltung des Active Directory stellt das Betriebssystem Windows Server verschiedene Programme zur
Verfigung. Das wichtigste fur die Verwaltung von Benutzern befindet sich im Programmmeni unter Verwaltung und
heil3t Active Directory-Benutzer und -Computer.
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5.1.2 Welche Benutzer verwaltet der UserAdmin?

INiS.UserAdmin realisiert eine schulgerechte Benutzerverwaltung im Active Directory. Obwohl dies letztlich durch
Anlegen von Benutzern, Gruppen und OU’s im Active Directory geschieht, geht man im INiS.UserAdmin und in
INiS selbst mit schultypischen Begriffen wie Schiler/Teilnehmer, Lehrer/Dozenten, Klassen und Kursen um.

Eine genaue Kenntnis, wie diese Begriffe ,unter der Haube“ im Active Directory umgesetzt sind, ist fir den
téglichen Betrieb und den normalen Endanwender nicht notwendig. Dennoch soll diese Umsetzung im Folgenden
beschrieben werden. Fir den interessierten Systembetreuer oder fur betreuende Fachfirmen sind diese Kenntnisse
insbesondere im Fehlerfall wichtig. Wenn neben INiS noch eine weitere Benutzerverwaltung z. B. fur Benutzer der
Schulverwaltung, der VHS o. &a. besteht, so sind diese Kenntnisse besonders wichtig, um die verschiedenen
L~Sorten” von Benutzern und Strukturen gegeneinander abgrenzen und unterscheiden zu kdnnen.

INiS kennt grundséatzlich vier Arten von Benutzern. Diese lassen sich zunéchst grob in Schiler und Lehrer (bzw.
Teilnehmer und Dozenten) einteilen. Je nach Zustandigkeiten werden Dozenten weiter in INiS-Dozent, INiS-
UserAdmins und INiS-SystemAdmins mit jeweils unterschiedlichen Zugriffsrechten unterteilt. Eine weitere Art von
Benutzern, kommt als Variante der Teilnehmer im Zusammenhang mit dem Schreiben von Klausuren hinzu.

Die Unterteilung dieser Benutzer-Arten wird durch die unterschiedliche Lage im Active Directory, sowie durch
unterschiedliche Gruppenzugehdérigkeiten und Zugriffsrechte realisiert.

Obwonhl es prinzipiell méglich ist, INiS.UserAdmin-konforme Benutzer direkt mit Hilfe von Microsoft-Programmen
anzulegen, empfiehlt es sich diese mit dem INiS-ADSI-Browser anzulegen, da dieser die Zuordnung zu Gruppen,
Erteilung der Zugriffsrechte etc. automatisch vornimmt.
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5.1.3 Benutzer- und Gruppenstruktur des UserAdmins

Bei der Installation des IONiS.UserAdmin besteht die Mdglichkeit die Lage der won INiS verwalteten Benutzer und
Gruppen im Active Directory festzulegen. Der von der Einrichtung vorgeschlagene Standard ist die OU Unterricht.
Die nachfolgende Beschreibung geht davon aus, dass dieser Vorschlag tbernommen wurde.

Unterhalb der gewéhlten Basis-OU legt INiS sechs neue OU’s, auch Container genannt, an: Dozenten, Schiler,
Klassen, Kurse, Examen und INiS-System. Auch diese Bezeichnungen konnen bei der Einrichtung frei gewahit
werden und stellen somit nur einen Vorschlag dar, an dem sich diese Beschreibung orientiert.

Nach der Einrichtung des INIS.UserAdmin, erhalten Sie im Active Directory die abgebildete Struktur:

1 Active Directory-Benutzer und -Computer — O et
Datei  Aktion  Ansicht T
o rE L8| XEcRE BEPaETa%h

: Active Directory-Benutzer und - || pame Typ Beschreibung
j‘ Gespeicherte Abfragen 2] Dozenten Organisationseinheit  Inis OU
v & [?I!ng'l_':"_:al 2] Examen Organisationseinheit  Inis OU
- Builtin E3| IMiS-System  Organisationseinheit  \\Dc2\inis
| Computers - S .
o . 2| Klassen Crganisationseinheit  |nis QU
2 | Domain Controllers o L .
“ ForeignSecurityPrincipal: :_, Kurse Organisationseinheit  |nis OU
“ Managed Service Accour 2 | Teilnehrmer Organisationseinheit  Inis OU
w 2| Unterricht
2| Dozenten
2| Examen
2| IMi5-Systemn
2| Klassen
2| Kurse
2| Teilnehmer
| Users
£ >|| £ >
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Die dort eingerichteten Container haben folgende Bedeutung:

] Active Directory-Benutzer und -Comput... — O x
Dater  Aktion  Ansicht 7
& | 2E B8 XEcd: HE L &

Hier werden
Benutzergruppen fur die
angelegten Klassen
angelegt. Dariliber hinaus
werden Informationen fuir
eventuelle Versetzungen

&9 | HE FEBIXEcd HE a7

] Active Directory-Benutzer ur A || Name

%Einlngie

% Informatik

Typ

_| Gespeicherte Abfragen Sicherheitsgruppe ...

~ 3 DINIS.Jocal
| Builtin

~| Computers

Sicherheitsgruppe ...

2| Domain Controllers
| ForeignSecurityPrinci
~| Managed Service Acc
w 2| Unterricht

2 | Dozenten

2 | Examen

2 INi5-System

2| Klassen

2| Kurse

2 | Teilnehmer W

] Active Directory-Benutzer ur A || Name Typ und damit verbunden
| Gespeicherte Abfragen Folgeklassen erstellt.
v 23 DINIS.Jocal & J8lum Benutzer Die Klassen-Gruppen
S 2, MDegler Benutzer dienen als Verteiler fiir
- Computers %TEerger Benutzer Rechte, die im
- p. Zusammenhang mit der
2 | Domain Controllers Arbeit im
| ForeignSecurityPrinci Klassenverband (z. B.
“| Managed Service Acc Tauschverzeichnis)
w 2| Unterricht bendtigt werden.
2 | Dozenten
2| Examen
2| IMi5-System
2 | Klassen
2| Kurse W
£ > £ >
Hier werden
1 Active Directory-Benutzer und -Computer — O % |Benutzergruppen fur die
angelegten Kurse
Datei  Aktion  Ansicht I angelegt. Die Kurs-

Gruppen dienen als
Verteiler fur Rechte, die
im Zusammenhang mit
der Arbeit im Kurs
(Tauschwerzerzeichnis)
bendtigt werden.
Voraussetzung fur die
Mitgliedschaft in einem
Kurs, ist dass ein
Teilnehmer in einer
Klassen aufgenommen
wurde.
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Hier werden die

] Active Directory-Benutzer und -Computer — O > Dozenten angelegt. Ihr
Status wird durch die
Datei  Aktion Ansicht 2 Mitgliedschatft zu einer
7 = = a2 |l R w s der Systemgruppen
$$| ‘|J§D|XB'_*"_}|.| SaE@yY (Dozent, Benutzeradmin
v & DINIS.local || Marne Typ gder.Systemadmin)
= Builti estimmt.
- Emltln E)JBIum Benutzer
- u:ump.uters E}MDegler Benutzer
2 | Domain Controllers E},TB Benutz
. EFEr ENLUTZEr
| ForeignSecurityPrinci g
~| Managed Service Acc
w (2| Unterricht
2 | Dozenten
2| Examen
2| IMi5-Systemn
2| Klassen
2| Kurse
2 | Teilnehmer
| Users
L
< » < >
Unterhalb dieser OU
] Active Directory-Benutzer und -Computer — O ot \(lj\{erden Vlvelttere SU,S fur
ie angelegten Klassen
Datei  &ktion  Ansicht 7 angelegt. Hierunter
- - befinden sich die
o | = [ — | 9 Gy S
e | nFE {8 XEd=z BHEtaET Teilnehmer der Klasse.
~| Computers |l Mame Typ Izideigfilc?l’?zee?-ou,s dienen
- E;rr;al:;s;:uﬂ::ci &, ABuhren  Benutzer Strukturierung im Active
. g t-"r E;Imch Benutzer Directory. Bendtigte
n Managed Service Acc E} SAlbers Benutzer Rechte erhalten
w |d| Unternicht i indivi
= E},SMUIIer Benutzer Tellnehmer _|nd|\/|duell
2 | Dozenten E_\,TS ihel Benutz sowie Uber ihre Klassen-
2| Examen sthe Enutzer Gruppe. In jeder
2 INiS-System Klassen-OU gibt es eine
= Klassen spezielle OU nextClass.
= Kurse Diese enthalt fur die
- — Teilnehmer Klassen-Versetzung
" relevante Informationen
2| 10a
2] 1a
3] 12a
Uszers v
< > < >
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Datei  Aktion  Ansicht  ?

& | rF B8 XEd HE L i

] Active Directory-Benutzer und -Computer — O >

7

In dieser OU werden die
Basis-Gruppen von INiS
(INiS-Dozent, INiS-
Teilnehmer, INiS-Admins
und INiS-UserAdmins)

‘|sowie der Neuaufnahme-

o« | {8 XEL HE R &g

7

~ 3 DINIS.Jocal
| Builtin
~| Computers
2| Domain Controllers
| ForeignSecurityPrinci
~| Managed Service Acc
v 3| Unterricht
2 | Dozenten
v (2| Examen
2| 10a
2| 11a
3] 12a
2| IMi5-System
2 | Klassen
2| Kurse

L]

Mame Typ

E,; (ABuhren) Benutzer
E,; (54lbers) Benutzer
E.; (SMiller) Benutzer
E,; (TSeibel) Benutzer
<

v F3 DIMIS.local ~ || Name Typ Benutzer (i.A. Neu)
—' Builtin E&INiS-Admins Sicherheitsgruppe ... angelegt.
- Cl:ump.uters %INiS-DDzenten Sicherheitsgruppe ...
- E;:;;:;E:;Eg?:ci EE|NiS--TEi|HEh... Sicherheitsgruppe ...
= : %INiS-Userﬂd... Sicherheitsgruppe ...
| Managed Service Acc
w (2| Unterricht & Neu Benutzer
2 | Dozenten
2 | Examen
2| IMi5-System
2 | Klassen
2| Kurse
2 | Teilnehmer
| Users
"
< > <
In dieser OU werden die
| Active Directory-Benutzer und -Computer — O X Elxairzzr]esnbzzuzlgrtfu;ie
Datei Aktion  Ansicht 7 ist wie die Olj] °

Teilnehmer hierarchisch

‘[nach Klassen gegliedert.

OU’s und
Klausurbenutzer werden
bei Freischaltung einer
Klausur automatisch
erstellt. Die Klausur-
Konten von Teilnehmern,
die gerade keine Klausur
schreiben, sind
deaktiviert.

Zur Unterscheidung von
J,nhormalen” Teilnehmern
sind die Anmeldenamen
von Examensbenutzern
in Klammern gesetzt.

Fur die Gber INiS angelegten Benutzer werden zunéchst allgemeine und kontobezogene Daten wie Benutzername,

Vor- und Nachname, Anzeigename, Kennwort und Kennwort-Optionen gesetzt.
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Zuséatzlich werden je nach Voreinstellungen auch die Profil-Eintrage fir die Benutzer gesetzt. Hierdurch wird eine
Verbindung zwischen Netzwerkbenutzer und seinen Dateien (Homedirectory und Profil) geschaffen.

5.1.4 UserAdmin Objekte und deren Attribute

Bei der Aufnahme won Benutzern, Klassen und Kursen mit INiS.UserAdmin, werden alle erforderlichen Daten
abgefragt. INiS.UserAdmin beinhaltet jedoch auch umfangreiche Méglichkeiten des Imports. Daher sollen an dieser
Stelle benétigte und optionale Attribute der verschiedenen Objektarten beschrieben werden. Fir den Import von
Benutzern und Gruppen sind folgende Objektarten von Relevanz:

Student, class, course, teacher, coursestudent

Es lassen sich fur diese Objekte folgende Attribute importieren:

5.1.4.1 Dozenten-Objekt

Importname: #teacher#

Zu einem Dozentenobjekt gehdren folgende Informationen:

Feldname Feldeingenschaft |Import Variable
Vorname Pflichtfeld #irstname#
Nachname Pflichtfeld #lastname#
Ganzer Name Optional #ullname#
Objektname Optional #objectname#
Beschreibung Optional #description#
Anmeldeskript Optional #loginscript#
E-Mail Optional #emailaddress#
Homepage Optional #homepage#
Passwort Optional #password#
andere Passwort Optional #changepassword#
Konto ist deaktiviert Optional #accountDisabled#
Account Eigenschaft Optional #lag#

Benutzer Administrator |Optional #useradmin#
System Administrator |[Optional #systemadmin#
Foto des Objektes Optional #picturepath#
Dokumente Optional #mydocuments#
Kennwort lauft nicht ab |[Optional #dontexpirepasswd#

5.1.4.2 Klassen-Objekt

Importname: #class#

Zu einem Klassenobjekt gehoren folgende Informationen:
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Feldname Feldeingenschaft Import Variable
Objektname Pflichtfeld #objectname#
Beschreibung Optional #description#
Foto des Objektes Optional #picturepath#

5.1.4.3 Kurs-Obj

ekt

Importname: #course#

Zu einem Kursobjekt gehdren folgende Informationen:

Feldname Feldeingenschaft Import Variable
Objektname Pflichtfeld #objectname#
Beschreibung Optional #description#
Foto des Objektes Optional #picturepath#

5.1.4.4 KursTeilnehmer-Objekt

Importname: #courseStudent#

Zu einem KursTeilnehmer-Objekt gehdren folgende Informationen:

Feldname Feldeingenschaft [Import Variable
Name der Klasse Pflichtfeld #classname#t
Name des Teilnehmers [Pflichtfeld #studentname#
Namen des Kurses Pflichtfeld #coursename#

5.1.4.5 Teilnehmer-Objekt

Importname: #studen

t#

Zu einem Teilnehmerobjekt gehéren folgende Informationen:

Feldname Feldeigenschaft Import Variable
Klassenname Pflichtfeld #classname#
Vorname Pflichtfeld #irstname#
Nachname Pflichtfeld #lastname#
Vollstandiger Name Optional #ullname#
Objektname Optional #objectname#
Beschreibung Optional #description#
Anmelde Skript Optional #loginscript#
E-Mail Optional #emailaddress#
Homepage Optional #homepage#

INIS 10 Handbuch © 2020 IST Deutschland GmbH




Passwort Optional #password#

andere Passwort Optional #changepassword#
Konto ist deaktiviert Optional #accountDisabled#
Account Eigenschaft Optional #lag#

Foto des Objektes Optional #picturepath#
Dokumente Optional #mydocuments#
Kennwort lauft nicht ab |Optional #dontexpirepasswd#

5.1.5 Die Verzeichnisstruktur von INiS.UserAdmin

Neben der Verwaltung von Benutzern und Gruppen ubernimmt INiS.UserAdmin auch die Organisation won
Benutzer-Dateien.

Benutzer verfligen in einem Windows-System Uber verschiedene Arten won Dateien: Die individuellen Dateien
stellen meist Arbeitsergebnisse dar. Systemdateien bestimmen das u. U. das Aussehen und die Konfiguration von
Anwendungen und Windows selbst. Gemeinsame Dateien werden von mehreren Benutzern einer Gruppe (im
Extremfall alle Benutzer) genutzt.

Diese Daten befinden sich mit Ausnahme gemeinsamer Dateien normalerweise auf der Arbeitsstation, auf der ein
Benutzer arbeitet. Da der HDGUARD als Bestandteil von INiS die dauerhafte Speicherung von Dateien auf dem
lokalen Rechner werhindert und in Schulen die Benutzer (Teilnehmer und Dozent) an standig wechselnden
Arbeitsplatzen tétig sind, erfolgt die dauerhafte Speicherung hier deshalb sinnwollerweise auf dem zentralen Senver.

Bei dem Verzeichnis in dem Windows-Benutzer ihre Dateien zentral ablegen spricht man im Allgemeinen vom
Homedirectory. Dieses wird zwecks einfacher Handhabung mit einem Laufwerksbuchstaben verbunden. Hierfur
wird typischerweise und so auch von INiS das Laufwerk H: (flir Home, Heim) verwendet.

Beim Anlegen von Benutzern werden von INiS automatisch auch diese Homedirectories angelegt. Diese werden
jeweils unter dem Benutzernamen freigegeben und der UNC-Pfad auf dieses Verzeichnis im Active Directory beim
Benutzer als Homedirectory eingetragen.

Wie beim Aufbau des Active Directory, folgt INiS auch beim Anlegen won Benutzerverzeichnissen einer
vorgegebenen Struktur:
H &= IMis

[ Examen

) IMIS

(e Klassen

(& Lehrer

(et Mew

Unterhalb des Basisverzeichnisses der UserAdmin-Installation werden die fiinf Verzeichnisse Examen, INiS,
Klassen, Dozenten und New angelegt.
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Durch das Anlegen won Benutzern, Klassen und Kursen wird diese Struktur zum Teil immer weiter verfeinert:

=I5 INIS
1 Lokale Prafile
[=1 ) ProfileTemplates
) Students
1 Syvskemddmins
) Teachers
1 Userfdmins

Das Verzeichnis INiS enthdlt neben einer Reihe won
Konfigurationsdateien vor allem Vorlagen fiir die Benutzerprofile
der verschiedenen Benutzergruppen (Teilnehmer, Dozenten etc.)

(& Hans-Eberhard Stricher
(G MOl Ginel
(G Sikle Woss

= &3 Klassen Im Verzeichnis Klassen wird fir jede Klasse und fiir jeden Kurs
= ) TaELE ein Unterverzeichnis mit deren Namen angelegt. Hierunter
) INIS befinden sich die Verzeichnisse INiS und Tausch sowie fir
= & Richy Baumann jeden Teilnehmer der Klasse ein Verzeichnis mit dessen
3 Cookies Namen.
) Eigene Dateien Die Teilnehmenrverzeichnisse werden unter den Benutzernamen
[Z) Favoriten der Teilnehmer freigegeben und fur diese als Homedirectory im
=) Incarning Active Directory eingetragen.
= IMIS
-1 Profile. man
) Recent
1 Yarlagen
(&2 Rolf Herze
e TAUSCH
[l [&a Dozenten Im Dozenten-Verzeichnis wird fir jeden Dozenten ein
=l & Bernd Koch Untenverzeichnis mit dessen Namen angelegt.
D Cookies Die Dozenten-Verzeichnisse werden unter den Benutzernamen
() Eigene Dateien der Dozenten freigegeben und fiir diese als Homedirectory im
) Favariten Active Directory eingetragen.
=) Incoming
) IMIS
L) Profile
) Recent
) Worlagen

B g Ridhy Baumann
) Eigene Drateien
) Incoming
,_] Log
&3 Rolf Henze

Bl (g Mew Im Verzeichnis New befindet sich das werbindliche Profil des
I Prafil Neuaufnahmebenutzers Neu. Veranderungen an diesem Profil
sind nach einmaliger Installation des INiS.UserAdmins nicht

notwendig.
El G Examen Das Examen-Verzeichnis ist prinzipiell genauso strukturiert, wie
B I 612 das Teilnehmer-Verzeichnis. Gegenulber den

Teilnehmenerzeichnissen verfigt ein Examensbenutzer jedoch
lediglich Uber die Verzeichnisse Dokumente, Incoming und Log.
Das Verzeichnis Log wird ausschlielich von INiS genutzt, um
das Examensprotokoll abzulegen.
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5.1.5.1 Aufbau der Benutzerverzeichnisse

Fur jeden Benutzer werden unterhalb seines Homedirectorys diverse Verzeichnisse angelegt. Deren Inhalt wird in
der nachfolgenden Aufstellung erlautert:

= Dokumente Im Verzeichnis Dokumente werden die Arbeitsergebnisse won
Benutzern abgelegt. Dieses Verzeichnis wird je nach Betriebssystem
durch weitere Ordner wie ,Eigene Bilder®, ,Eigene Musik* etc.
strukturiert.

¢ Favoriten Enthalt die Faworitenliste des Internet-Explorers und gegebenenfalls
anderer Programme.

Incoming In diesem Verzeichnis kommen vom Dozenten Uber INiS ausgeteilte
Dateien an.

IS Resenviert flr INiS spezifische Konfigurationsdateien.

Profile. Ve Profilverzeichnis des Benutzers. Je nach gewahlter Profilart werden

unterschiedliche Bezeichnungen hinterlegt.

(2 Fuletst verwendet | ENthalt Verknupfungen zu den zuletzt gedfineten Dateien

Templates Dieses Verzeichnis enthalt typischerweise benutzerspezifische
Vorlagen fir Anwendungen wie zum Beispiel Microsoft Office.

Nachdem nun die Verzeichnisstruktur erlautert wurde, kann jetzt eine Zuordnung der Verzeichnisse zu der
Eingangs getroffenen Unterteilung in individuelle Dateien, Systemdateien und Gemeinsame Dateien erfolgen:

Individuelle Dateien werden vom Benutzer direkt im Verzeichnis Dokumente gespeichert, indirekt als Seiteneffekt
der Nutzung von Anwendungen aber auch in den Verzeichnissen Favoriten, Zuletzt verwendet und Templates.

Systemdateien, die der Konfiguration der Windows- und Anwendungsumgebung eines Benutzers dienen, werden je
nach Voreinstellungen von INiS.UserAdmin in den jeweiligen Profilordnern gespeichert.

Gemeinsame Dateien werden in den Tauschverzeichnissen von Klassen und Kursen gespeichert.

5.1.5.2 Rechte in der Verzeichnisstruktur

Zur Betrachtung der Verzeichnisstruktur von INiS gehdrt neben der Darstellung der eigentlichen Verzeichnisse
auch die Dokumentation der Zugriffsrechte. Die Zugriffsrechte auf die beschriebenen Verzeichnisstrukturen werden
wvon INiS automatisch beim Anlegen von Benutzern, Klassen und Kursen vergeben.

Die nachfolgenden Aufstellungen beschreiben die Berechtigungen, die von INiS auf die obige Verzeichnisstruktur
fir INiS-Systemgruppen, Klassen-/Kurs-Gruppen und individuelle Benutzer vergeben werden. Hierbei werden nur
Gruppen/Benutzer aufgefuhrt, die tatsachlich Uber Berechtigungen werfligen. Die Berechtigungen werden auf das
jeweils hochste Verzeichnis angegeben, von dem aus sie auf Untererzeichnisse wererbt werden. Von der
Vererbung ausgenommene Unterverzeichnisse werden zusétzlich aufgefihrt.

5.1.5.2.1 Berechtigungen auf das INiS-Verzeichnis

Sicherheit:
Administratoren:  Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner

INiS-Dozenten: Spezielle Berechtigungen nur auf diesen Ordner (Ordner durchsuchen, Ordner auflisten
Attribute lesen).

Freigabe:

Freigegeben als:  INIS, Vollzugriff fir Jeder
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5.1.5.2.2 Berechtigungen auf ProfileTemplates

Sicherheit:
Administratoren:
INIS-Admins:
INiS Dozenten:
INiS Teilnehmer:
Freigabe:

Freigegeben als:

Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Lesen, ausfuhren auf diesen und alle Unterordner und Dateien

Lesen, ausfuhren auf diesen und alle Unterordner und Dateien

ProfileTemplates, Vollzugriff fir Jeder

5.1.5.2.3 Berechtigungen auf Klassen-/Kurs-Verzeichnisse

Sicherheit:
Administratoren:
INIS-Admins:
INiS-Dozenten:
INiS-UserAdmins:

Freigabe:

Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien

Nicht freigegeben

5.1.5.2.4 Berechtigungen auf Dozenten-Verzeichnisse

Sicherheit:
Administratoren:
INIS-Admins:
INiS-Dozenten:
INiS-UserAdmins:

Freigabe:

Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien

Freigegeben als Lehrer, Jeder mit Vollzugriff
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5.1.5.2.5 Berechtigungen auf Teilnehmerverzeichnisse

Sicherheit:
Administratoren:
INIS-Admins:
INiS-Dozenten:
INiS-UserAdmins:

Benutzer
(Teilnehmer):

Freigabe:

Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien

Andern

Freigegeben als Benutzeranmeldename des Teilnehmers, Vollzugriff fir Jeder auf die Freigabe

5.1.5.2.6 Berechtigungen auf Examenverzeichnisse

Sicherheit:
Administratoren:
INIS-Admins:
INiS-Dozenten:
INiS-UserAdmins:
Examensbenutzer:

Freigabe:
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Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Vollzugriff auf diesen und alle Unterordner und Dateien
Andern

Freigegeben als (Benutzeranmeldename)$, Vollzugriff fir INiS-Admins, INiS-User-Admins,
INiS-Dozenten, Andern fiir den Examensbenutzer



5.1.6 Benutzer und Profile

Neben der Organisation von individuellen und gemeinsamen Dateien, besteht ein weiteres wesentliches Merkmal
des UserAdmins in der Verwaltung der fiir einen Benutzer benétigten System-Dateien und -Verzeichnisse. Diese
bestimmen fur jeden Benutzer Aufbau und Aussehen won Desktop und Startmeni sowie die individuelle
Konfiguration von Anwendungen. Die Menge dieser Informationen wird als Ganzes Benutzerprofil oder kurz Profil
genannt. Profile werden von Windows lokal und im Netzwerk schon im Moment der Anmeldung eines Benutzers
besonders berticksichtigt. Bereits bei der ersten Anmeldung eines Benutzers an einem Windows-Arbeitsplatz prift
Windows, ob fir den Benutzer ein Profil existiert. Ist dies nicht der Fall, so wird auf Basis eines lokalen Standard-
Profils (i. A. unkonfigurierten) ein neues Profil fur den Benutzer erstellt.

Den Benutzerprofilen ist besondere Aufmerksamkeit zu schenken, da ihr Vorhandensein und ihre korrekte
Konfiguration bereits bei der ersten Anmeldung oder beim ersten Start einer Anwendung uber Erfolg oder
Misserfolg entscheiden kdnnen.

Die Ursache hierfur liegt darin, dass viele Anwendungen (z. B. Microsoft Office) prifen, ob fir den angemeldeten
Benutzer bereits eine individuelle Konfiguration erfolgt ist. Ist dies nicht der Fall, so meldet sich die Anwendung
unter Umstanden zunéchst mit einem mehr oder weniger umfangreichen Dialog zur Konfiguration. Hierdurch
kénnen insbesondere unerfahrene Benutzer stark irritiert und damit der Beginn des ersten Unterrichts deutlich
verzégert werden.

Um diesen Umstand zu entscharfen, werden in INiS neuen Benutzern - vom SystemAdministrator vorgegebene -
Standard-Profile zugewiesen. In diesen Standard-Profilen sind wesentliche Punkte der Anwendungskonfiguration
bereits durchlaufen worden, so dass ein neuer Benutzer die Anwendungen ungehindert starten kann.

Bewvor wir ndher den Aufbau und den Umgang mit Standard-Profilen eingehen, sollen zunachst einige grundlegende
Informationen zu Profilen dargestellt werden. Dies beinhaltet insbesondere den Umgang wvon Windows mit den
Profilen.
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5.1.6.1 Ubersicht tiber Benutzerprofile

Windows kennt drei verschiedene Arten von Benutzerprofilen. Da mehrere von ihnen im Prinzip fir den
Schuleinsatz geeignet sind und alle vom INiS.UserAdmin unterstiitzt werden, wollen wir auf diese Varianten kurz
eingehen. Wir verwenden hierbei sowohl die englische als auch die deutsche Bezeichnung:

Lokale Profile (Lokale oder temporare Profile)

Lokale Profile werden bei der ersten Anmeldung eines Benutzers an einem Arbeitsplatz auf Basis eines Standard-
Profils (Default User) erstellt, sofern der Benutzer nicht bereits lber ein Server-Basierendes Profil verfiigt.

Ist fir den Benutzer ein Senver-Basierendes Profil im Active Directory vermerkt, dieses aber noch nicht vorhanden,
so wird das lokale Profil bei Abmeldung des Benutzers auf den Server Ubertragen und damit zum Roaming Profile
des Benutzers. Fehlt der Profil-Eintrag im Active Directory, so nennt man ein solches Profil auch Temporares
Profil, da es -abgesehen won Caching-Mechanismen des Betriebssystems - im Prinzip jedes Mal neu angelegt
wird.

Da lokale Profile auf dem Profil des Default Users basieren, sind hierin enthaltene Anwendungen i. A. noch nicht
korrekt konfiguriert. Dies hat zur Folge, dass sich das System nach der Anmeldung wie ein frisch installierter
Windows-Rechner verhalt: Es erscheint die Windows Tour; beim Start von Office erscheint der Installer; der
Internet-Explorer erfragt die Verbindungsinformationen etc.

Roaming Profile (Serverbasierende Profile)

Der Begriff Roaming steht fur Wandern. Dies bedeutet Roaming Profiles wandern mit ihrem Benutzer wvon
Arbeitsplatz zu Arbeitsplatz. Sie werden, um dies zu ermdglichen, auf einem Sener zentral zur Verfligung gestellt.
Die Lage des Profiles ist bei den Benutzerinformationen im Active Directory vermerkt. Roaming Profiles werden bei
der Anmeldung ihres Besitzers auf die lokale Arbeitsstation Ubertragen und bei Abmeldung auf dem Sener
aktualisiert. Diese Art wvon Profilen ist daher fir den Schuleinsatz am besten geeignet, da Teilnehmer und auch
Dozenten im Unterricht von Stunde zu Stunde an wechselnden Computern arbeiten missen.

Sofern ein Benutzer nicht bereits vor der ersten Anmeldung ein funktionierendes Profil vom Systembetreuer
bekommt, wird das Profil wie unter Lokale Profile beschrieben - mit den entsprechenden Nebenwirkungen -
initialisiert.

Mandatory Profile (Verbindliche Profile)

Diese Profile sind den Roaming Profiles sehr ahnlich. Auch sie wandern mit dem Benutzer von Arbeitsplatz zu
Arbeitsplatz. Der einzige allerdings gravierende Unterschied besteht in der Tatsache, dass Anderungen im Profil
bei der Abmeldung nicht auf den Sener zuriickiibertragen werden! Diese Profile sind also weitestgehend statisch.
Sie erscheinen daher fir Teilnehmer am geeignetsten, da sich mit ihnen ein reibungsloser Anmelde- und Start-
Vorgang am besten gewahrleisten lasst. Problematisch ist in diesem Zusammenhang lediglich, dass ohne
spezielle Konfiguration des Profils leider auch individuelle Benutzerdateien statisch sind, somit also keine Dateien
dauerhaft gespeichert werden konnen. Diese Problematik kann gliicklicherweise durch die Konfiguration der
sogenannten Ordner-Umleitung (s. u.) gelést werden.

5.1.6.2 Benutzerprofile von INiS Benutzern

Vorausgesetzt in den Voreinstellungen des INiS.UserAdmins sind Profilvorlagen definiert worden, so wird beim
Anlegen eines neuen Benutzers die fur die jeweilige Benutzergruppe vorhandene Profilvorlage automatisch in das
Profilverzeichnis des Benutzers kopiert.

Der Name des Profilverzeichnisses richtet sich nach den Voreinstellungen. Bei unverbindlichen Profilen lautet der
Name des Verzeichnises Profile, bei verbindlichen Profile.man, jeweils ergédnzt um den speziellen Suffix des
jeweiligen Betriebssystems (Profile.Man.V2 - Profile.Man.V4). Zusétzlich wird fur wverbindliche Profile die
NTUSER.DAT in NTUSER.MAN umbenannt. Hieran erkennt Windows Uberhaupt erst, dass es sich um ein
verbindliches Profil handelt.

Zuséatzlich zu den beschriebenen Verzeichnissen wird die Benutzer-Registry aus der Profilvorlage als
NTUSER.DAT oder NTUSER.MAN direkt in das Profile Verzeichnis des Benutzers kopiert.
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5.2 Wichtige Dateien des UserAdmins
|

Fur den UserAdmin sind verschiedene Konfigurationsdateien vorhanden:
DefaultConfig.txt

Die DefaultConfig.txt ist eine Konfigurationsdatei fir den Ausdruck und den Export.
DefaultGroups.txt

In der DefaultGroups.txt sind fur alle UserAdmin Objekte die Gruppen hinterlegt, welche automatisch bei
Neuaufnahme eines entsprechenden Objektes zugeordnet werden.

Es kdnnen fir folgende Objekte Gruppen hinterlegt werden:

e Dozenten

Useradmin (spezieller Dozent mit zuséatzlichen Rechten)

Systemadmin (spezieller Dozent mit zusatzlichen Rechten)

Teilnehmer

e Klasse
e Kurs
Import.txt

Die Import.txt ist eine beispielhafte Importdatei fir den Textimport des UserAdmin. Diese kann als Vorlage dienen
und an die eigenen Bedirfnisse angepasst werden.

Import.xls

Die Import.xls ist eine beispielhafte Importdatei fir den Excellmport des UserAdmin. Diese kann als Vorlage
dienen und an die eigenen Bedurfnisse angepasst werden.

SmartExcel.txt

In der SmartExcel.txt sind fir alle UserAdmin Objekte die Felder hinterlegt welche beim Export nach Excel
erscheinen sollen.

SmartFile.txt

In der SmartFile.txt sind fur alle UserAdmin Objekte die Felder hinterlegt welche beim Export in eine Datei
erscheinen sollen.

Smartinsert.txt

In der Smartinsert.txt sind fur alle UserAdmin Objekte die Felder hinterlegt welche in der Schnellaufnahme
erscheinen.

SmartPrint.txt

In der SmartPrint.txt sind fur alle UserAdmin Objekte die Felder hinterlegt welche bei einem Ausdruck erscheinen
sollen.
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