Roll- och
kontohantering

Vi tittar pa hur roller och konton

hanger ihop | IST Administration,
och mogjligheterna som finns |
hanteringen.
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Rollernas uppbyggnad
Hantera och bygga roller
Kontohantering

Kopiering, kloning och upplagg
Rollbegransning



Inledning med Moduler, System och Roller

 En mangd funktioner i form av "moduler”...

« ...ar grupperade i olika "system” utifran
hanteringsomrade

« Funktionsmoduler val;js till en “roll” utifran vad
anvandarna ska ha rattighet att hantera i IST
Administration

« Modul med rott minustecken finns redan i
aktuell roll

* Modul med gront plustecken kan laggas till
den aktuella rollen

IST Connect 2024

Lagg till moduler

Lasrattighet valhantering

Anvéndaren kan se valhantering

Skrivrattighet valhantering

Anvindaren kan arbeta med vall

Rader pe

|— Valhantering 9

X

Skolpliktsbevakning

Skyddade personer

Studiehandledning

Studieplanskontroll

Studieplansdversikt

Valhantering




Viktiga masten

 Det finns nagra roller som ALLTID maste finnas i IST Administration

Mamn <~ Beskrivning
Access Right Admin Start role for Access Right administration. DO NOT REMOVE!
Namn /P Beskrivning
Teknikerroll (IST) ROR INTE Roll far IST:s drifttekniker. Avsedd for felsckningar mm. FAR EJ TAS BORT

« Dessa roller maste alltid vara ororda

IST Connect 2024



Rollernas
uppbyggnad och
hantering

CCCCCCCCCCCCCC



Roller - IST tillhandahaller standardroller

« Finns pa IST:s supportsida Rollhantering
- Heter alltid ndgot med (IST) i namnet 2ol el lance ol
» |ST:s standardroller kompletteras nar nya Con
funktioner kommer
« Ladda ner en standardroll, importera den till
IST Administration och jamfér modulinnehall
« Kopiera och modifiera till egen organisationsroll

Har kan du hamta en zip-fil som
innehaller féljande roller:

Systemadministrator FSK/FTH

* Rekommendation:
Behall IST-rollerna orérda for att kunna jamfoéra Enhetsansvarig FSKIFTH
nar andringar kommer Har kan du hamta en zip-fil som

innehaller féljande roller:

IST Connect 2024



Roller - Koppling till arbetsfunktion, ex 1

System
Skoladministration

IST Connect 2024

Roll med moduler
for administrativ
hantering
grundskola

Roll med moduler
for administrativ
hantering
gymnasieskola

Grundskole-
administrator A

Grundskole-
administrator B

Gymnasie-
administrator C




Roller - Koppling till arbetsfunktion, ex 2

Personal i
elevhalsoteam pa

Roll med moduler grundskola A

for lasrattigheter
grundskola

Personal |
elevhalsoteam pa

System grundskola B
Skoladministration

Roll med moduler Personal |
for lasrattigheter elevhalsoteam pa
gymnasieskola gymnasieskola C

IST Connect 2024



Roller - Bygga upp och hantera

 En roll innehaller moduler fran ett eller fler olika system

IST Administration = Roller B Central administrator - Norreka kommun ¥ ' 9
ﬁ Startsida
Q, skolenhet X NY ROLL IMPORTERA ROLLER
Sok meny...
Nationella prov |:| Namn /] Beskrivning
Nyanlénda |:| Skolenhet L&s GR (IST) Ger alla |4srattigheter som ingar i rollen Skolenhetsadministratér GR (IST) Fd
. D Skolenhet L&s GY (IST) Ger alla |4srattigheter som ingar i rollen Skolenhetsadministratér GR (IST) /’
Organisation
(] Skolenhetsadministratér GR (IST) Skolenhetsadministratér grundskola /’
Person
|:| Skolenhetsadministratér GR (Norreka) Skolenhetsadministrator grundskola /‘
Planera nytt skolar
» . . . Skolenhetsadministrator grundskola anpassad for Norreka kommun. .
|:| Skolenhetsadministratér GR Lads/Skriv (Norreka) o K | | V4
Rollhantering L dsrattigheter. Kan klassplacera elever.
O Skolenhetsadministrator GY (IST) Skolenhetsadministrator gymnasieskola ya
Moduler
O Skolenhetsadministratér GY (Norreka) Skolenhetsadministrator gymnasieskola for Norreka kommun pd
Modulgrupper .
O Skolenhetsadministrator GYAN (Norreka) Skolenhetsadministratdr anpassade gymnasieskola fér Norreka kommun V4
Al O Skolhus L&s GR (IST) Innehaller lasbehérigheter GR pa nivan Skolhus, dvs. en niva dver skolenhet. yd
Roller |:| Skolhus Las GY (IST) Innehaller lasbehdrigheter GY pa nivan Skolhus, dvs. en niva dver skolenhet. /’

- Kan vélja att utga fran IST:s standardroller, kopiera tidigare roll eller bygga helt nytt

IST Connect 2024



Roller - Bygg en roll fran grunden 1

Utga fran en funktion och lista vilka arbetsuppgifter den funktionen ska skota
 Namnge rollen tydligt och ange en beskrivning. Beskrivningen kan redigeras senare

Roller B Central administrator - Norreka kommun + I 0
Q Skriv fér att sika EXPORTERA JAMFOR RADERA NY ROLL IMPORTERA ROLLER
D Namn Beskrivning
O Administratér VUX (IST) Va
L&gg till ny roll
O Administrator VUX L4s (IST| /"
D Arkivering och Gallring : Gallring /'
SYV - Lasrattighet Gymnasieskola (Norreka) | L
0 J d kopplade till ké och
O Central administratér FSK/E i Crraceiixoac /‘
| om ér kopplade till k& och
O Central sdministrator FSKIE  —Beskrivning g oppace kG oe 7
| Lasrattighet for studieplanskontroll, elevers studieplaner,
Central administrator GR (1 . ¥
O entral administraidr Giggy | betyg etc fér Norreka kommun | 4
D Central administrator GR (N kommuns tillagg /'
D Central administratér GY (IS /'
D Central administrator GY (N gka kommuns tilldgg /‘
D Central administrator GY el¢ alningar /'
D Central administratér Gverg samheter /'
N averyT BSJUIN  Eembeter med Norreka .
D Central administratér Gverg Vd

IST Connect 2024



Roller - Bygg en roll fran grunden 2

« Oppna modullistan via det bla plustecknet

« Valj fram och lagg till de moduler som motsvarar arbetsfunktionen sa att du kan tilldela
ratt behdrigheter | IST Administration

« Kom ihag syftet med rollen - Lagg inte till fler moduler an att det stammer med syftet

IST Connect 2024

Roller

B8 Central administratér - Norreka kommun

e

TILLAGDA MODULER (0)

SYV - Lasrattighet Gymnasieskola (Norreka) /'

®

a

System

TILLAGDA MODULGRUPPER (0)

Lagg till moduler

Studieplanskontroll Q

‘ O\ S i ait oAl Tillgan

Namn

Ingen data &

Visa Studieplanskontroll o
L L o Studieplanskontrol
Modul fér att visa Studieplanskontroll

Rader per sida 20 1-1 av

IST



Roller - Ladda ner och bygga pa

« Utga fran en av IST:s standardroller och bygg om eller bygg pa med vad som ar bast i
din organisation

& Skolenhetsadministratér GY (IST) »° I

TILLAGDA MODULER (83) TILLAGDA MODULGRUPPER (0)

& Skolenhetsadministratér GY (Norreka) »° 1]

TILLAGDA MODULER (96) TILLAGDA MODULGRUFPPER (0)

IST Connect 2024 %



Roller - Bygga pa med ny modul

« En hogaktuell modul att lagga pa i roller for skolenhetsadministrator ar

4 Startsida

Vilj system
O\ ( Studieplansoversikt €3 ¥ -

Sék meny...

Rollhantering Namn Beskrivning System

Anvandaren kan se studieplansoversikten och dven vélja att ga till enskild elevs
studieplan.

Moduler Lasrattigheter studieplansoversikt Studieplansoversikt

« For att kunna na den forsta levererade versionen av funktionen Studieplansoversikt

IST Connect 2024 %



Kopiera en befintlig roll

Roller B Central administrator

« Oppna en aktuell roll for redigering

& Central administrator FSK/FTH (IST) 2 | D)

* KIICka pé SymbOIen for koplerlng FD & Central administrator FSK/FTH (IST) ~ 1D

TILLAGDA MODULER (108)  TILLAGDA MODULGRUPPER (0)
« Ange namn och beskrivning for opiera ralen b
kopian. Dessa kan redigeras senare 2 a
= e j | C.emral administratér FSK/FTH (IST) - Kopia E
_ o _ O Analys Ad 't'i
* Klicka pa Kopiera S e —
- e D; kopplade till k& och placeringar mm. - Kopia s
 Du far direkt en kopia att jobba O seotengrer .
vidare med for att modifiera ingaende |5 o &
m Od u Ie I O Befolkningsimport F’; ;_'r
O Befolkningsimport P; AVBRYT iﬂ

O

Forskola/fritidshem A;.. .n
IST Connect 2024 %



Se skillnader mellan roller - Jamfor

« Markera de tva olika rollerna och

MODULER
am L] ’, am am ,,
valj "Jamfor o .
Skolenhetsadministrator GY (I1ST) Skolenhetsadministrator GY (Norreka)
~ ~ g Analys Administration GY Analys Administration GY
« Allt som ar gulmarkerat ar skillnader A st sy et O e pematon s
mellan rollerna I P ——
~ ~  Anvindaren kan se Analys fér Lirande gymnasieskola
Analys visa Analys visa
Anviandaren kan se mer =n for Anvéndaren kan se men 1 for

- Visas sorterat per system

Las

)
@

« Kan vélja att fa skillnaderna mellan
rollerna forst | visningen

Redigera

D)
0)

AVBRYT RSIZNTN

IST Connect 2024 %



Uppdatera via plus- eller minustecknet

* Med plustecknet lagger du till den
funktionsmodul du vill addera fran
IST:s standardroll till din egen
organisationsroll

« Vill du ta bort en funktion, klicka pa
minustecknet

Kom ihag:

« Behall IST-rollerna ororda for att
kunna jamfora andringar framover

IST Connect 2024

MODULER MODULGRUPPER

Skolenhetsadministratir GY (IST)

Begrénsa atkomst till personregistret

sOKa efter person i personregistret nar man...

0 n e 5 et
-, <Killlnader Torst

Skolenhetsadministratér GY (Norreka)

Analys Ldrande GY
Anvindaren kan se Analys fér Lirande gvmnasieskola

Las

Redigera
Modul for att redigera el

Skapa person med TF-nummer

AVBRYT

1a Ferson -
SPARA




Roller - Summering

» |ST:s standardroller kompletteras nar nya funktioner kommer
« Ladda ner en standardroll och jamfor funktionsinnehall
« Kopiera och modifiera till egen organisationsroll

« Funktionsmoduler kan vara nivastyrda, vissa fungerar bara pa enhetsniva, andra enbart
pa en hdgre niva

Bra att komma ihag:

* Ny funktion behdver inte betyda en ny roll

« Se istallet vilka befintliga roller som passar att kompletteras med ny rollfunktion
 MEN... Sakerstall att hantering av skyddade ALLTID ar en helt egen roll

IST Connect 2024 %



Kontohantering

IST Connec t 2024



Konto for atkomst till IST Administration

» Det ar generellt bara personal som ska arbeta administrativt som behover ha ett konto
 Larare och elever far automatiskt tillgang via kopplingar till klasser och grupper
« Vardnadshavare far numera tillgang via Home-appen

IST Administration = Hantera konton B Central administrator - Norreka kommun ¥ } 9
ﬁ Startsida
Q, camilla X SKAPA NY Hantera flera Inkludera avslutade konton
Sék meny...
. Fornamn Efternamn T Personnummer IDP-identifierare Startdatum Slutdatum Senast Andra
Kontohantering 1 loggad
,‘
Hantera konton Camilla Ahlstrém 1985i 2024-06-17 2024-06-26 .
[ |
Rolléversikt _ ) ) ) /7
Camilla Karlsson 1987 2019-12-13 .
. [ |
Loggning .
. ) ) ) V4
. Camilla Pehrsson 198¢ 2019-12-13 .
Nationella prov []
Nyanlénda Rader per sida: 20 - 1-3av3
Oraanisation

IST Connect 2024 %



Lagga upp en helt ny kontoanvandare

- Personen maste finnas i personregistret forst - gor ett direktuppslag for att sakerstalla
korrekta personuppgifter

Skapa nytt konto

Q, 19950405-2383 X

IST Administration =< Hantera konton g Central administratsr - Norre ka

199504052383
Fornamn 1 Personnummer IDP-identifierare Startdatum

A Startsida

Sk meny...

Kontohantering

Hantera konton

20240929 = ;‘:SE

* Vilket format for Idp-identifierare har
organisationen? Titta pa hur tidigare
konton ser ut.

e Personnummer har alltid 12 siffror

IST Connect 2024 %



Kopiera innehall fran annat konto 1

 Finns en anvandare vars behorigheter innehaller roller som en annan person ska ha = Kopiera
« Valj fram den nya anvandarens konto

« Valj knappen Kopiera fran konto

« Skriv in exempelvis for- eller efternamn pa den vars kontoinnehall ska kopieras

« Markera aktuell person (har Anders Svensson)

&« Cornelia Abrahamsson [ REDIGERA KONTO ] [ RADERA KONTO ]

ADMINISTRATOR (0) EXTERN ADMINISTRATOR (0)

LAGG TILL ROLLER [ KOPIERA FRAN KONTO

D Rol ) Slutdatum
Kopiera fran konto

anders| X -

Kerstin son 19690

Svensson 1980017

IST Connect 2024 %



Kopiera innehall fran annat konto 2

« Markera de roller som det nya kontot ska forses med

« Det gar att ange slutdatum om kontoinnehallet bara ska galla for en begransad tid

IST Connect 2024

Enhet

Norreka kommun

Andershovsskolan
anpassad

Andershovsskolan

Norrekaskolan 7-9

Norrekaskolan F-6

Norrekaskolan

Andershovsskolan

Sorteringsniva

Central
administratd

Enhetsadministrator

Enhetsadministrator

Enhetsadministrator u

Enhetsadministrator

Enhetsadministrator

Enhetsadministrator

e Corl Anders Svensson 1980
ADMINIST = Roll 4+
m I:‘ Central administratéir GR (Norreka) v
0 Skolenhetsadministratér GR g
(Norreka)
O Ro
- 0 Skolenhetsadministrator GR
(Norreka)
Skolenhetsadministratdr GR
(Norreka)
Skolenhetsadministratér GR "
(Norreka)
Skolhusadministrator GR (IST) v
O Skolhusadministrator GR (IST) v
2024-09-29 =

AVBRYT REIZGEN

« Spara, sa ar det klart!

&« Cornelia Abrahamsson ‘ REDIGERA KONTO ‘ ‘ RADERA KONTO

ADMINISTRATOR (3) EXTERN ADMINISTRATOR (0)

Q LAGG TILL ROLLER ‘ KOPIERA FRAN KONTO ‘ ‘ KLONA ROLLER

Startdatum

D Roll 1~ 1 Enhet T 2 Sorteringsniva
Skolenhetsadministrator GR

|:| v Norrekaskolan 7-9 Enhetsadministrator 2024-09-29
(Norreka)
Skolenhetsadministratér GR

D . colennetsadministrator v Morrekaskolan F-6 Enhetsadministrator 2024-09-29
(Norreka)

D Skolhusadministratér GR (I1ST) v Morrekaskolan Enhetsadministrator 2024-09-29




Klona roller fran ett befintligt konto 1

« Om en anvandare behover exakt samma ¢ Comelia Abrahamsson | reoisens konTo | | Raoems konTo | .
roll men pa en annan enhet = Klona

Klona roller Cornelia Abrahamsson, 19950405-2383
« Valj anvandare och klicka pa knappen @
Klona roller Nuvarande kopplade roller
« Markera aktuell roll som ska klonas
- ] Norrekaskolan
« Om personen byter till annan enhet och - .
inte ska ha kvar behorigheten, ange ett [ | | I

slutdatum for markerad roll I -

 Klicka pa Nasta

AVBRYT NASTA

IST Connect 2024 %



Klona roller fran ett befintligt konto 2

« Skrivin eller leta upp med dropplisten enheten som behdrigheten ska kopplas till

 Markera den eller de skolenheter som ar aktuella att klona behdorigheten till

& Cornelia Abrahamsson [ REDIGERA KONTOQ ] [ RADERA KONTO ]

ADMINISTRATOR (3)  EXTERN ADMINISTRATOR (0)

Klona roller

]

Nuvarande kopplade roller

2]

Nya kopplade roller

Valj vilken enhet/omrade du v

vill koppla de valda rollerna till

Cornelia Abrahamsson, 19950405-2383

‘— Andershovsskolan anpassad 0

Andershovsskolan €  andershov

W

« Stang listan via rullist-pilen for
~ att komma at knappen Néasta

Andershovsskol
Andershovs fritidshem
ferst l
~ lerst passad r
IST Connect 2024



Klona roller fran ett befintligt konto 3

« Titta pa summeringen sa att det stammer

« Ar allt OK = Klicka pa Klona

* Rollerna har nu lagts till |
anvandarens konto

IST Connect 2024

& Cornelia Abrahamsson

REDIGERA KONTO ‘ ‘ RADERA KONTO

ADMINISTRATOR (3)  EXTERN ADMINISTRATOR (0)

Klona roller

o

Nuvarande kopplade roller
Féljande roller kommer att laggas till

Skolenhetsadministratér GR (Norreka)

Skolenhetsadministratdr GR (Norreka)

®
@

Cornelia Abrahamsson, 19950405-2383

@ ©

Nya kopplade roller Summering
Enhet, omrade Startdatum Slutdatum
Andershovsskolan 2024-09-29
Andershovsskolan anpassad 2024-09-29

TILLBAKA m




Bygga ett kontoinnehall fran grunden

« FOrutsatter att ett anvandarkonto ar uppsatt for personen

« Val) fram kontot och markera detta

« Valj Lagg till roller

Darefter valjs i turordning:

Sorteringsniva
En eller flera roller

Overgripande niva, enhets
eller avdelningsniva

Start- och ev slutdatum
Lagg till/visa eller Spara direkt

IST Connect 2024

Hantera konton

&« Lagg till roller
vilj
E.nhet:s.adrﬁinistla’.dl

Skolenhetsadministratir GY (Norreka) Q

Summering

Roll /T 1
Central administrator

dvergripande (Norreka)

Enhet T 2

Norreka kommun

Bh Central administratsr - Norreka kommun

Cornelia Abrahamsson

2024-09-29

LAGG TILL/VISA

Startdatum

2024-09-29

SPARA




Rollbegransning

IST Connect 2024



Rollbegransning

« Mojlighet att sparra roller fran att anvandas pa annan niva an beslutat

« Lamplig om exempelvis rollhantering ar utdelad | organisationen

« Kontrollera forst via Rolloversikten vilka personer som har rollen som ska begransas
« Markera roll som ska begransas och ange niva som rollen bara far hanteras fran

 Informationsmeddelande om vad som hander och fraga stalls om att fortsatta

IST Administration = Rollbegransningar B8 Central administratér - Norreka kommun ~ [ | (7]
ﬁ Startsida
Roller Organisationstréadets nivaer och enheter Skolhus, omrade etc.
rollhantering
O\ O\ Norreka kommun (<]

Rollhantering

Hantera skyddade personer

~ B4 "1 Norreka kommun
Moduler

Registeroversikt » |:| "3 Forskola

Modulgrupper

Rollhantering 3 |:| "& Grundskola/Fritidshem

» [ ] "8 Gymnasieskola

» [ ] ™& vuxenutbildning

Rollbegrénsningar
SYV - Lisrittighet Gymnasieskola (...

Roller
Skolenhet Las GR (IST)

IST Connect 2024



Tack for visat
Intressel

Nasta pass borjar kl 16.00

Valkommen till ndsta pass, eller traffa oss
senare pa torget!

IST Connect 2024
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