Tips och tricks vid
schemahantering

Vi ger var erfarenhet for att lyckas med
ett schema som passar alla pa skolan.

IST Connect 2024



Dagens
forelasare

Dan Eriksson Roland Brengesjo
Konsult GR, GY Produktspecialist

IST Connect 2024 %



IST Connect 2024

Kommunikation
Behov och resurser
Fasta positioner

Timplan till aktiv
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Kommunikation - samarbete

« Administrator

« Schemalaggare
* Rektor

- Amne-/arbetslag
« Larare

 Elev

IST Connect 2024




Behov — vilka
grupper behOvs?

Hel-, stor- eller delklassgrupp
« Blandad grupp
« Delad grupp
« Undergrupper




Vilka resurser har vi

 Larare

- Sal

* Matsal

« Externa

» Tidsram

» Forflyttning

IST Connect 2024




Valbart amne

« Hur far eleverna valja?
» Fasta positioner
* Finns tillrackligt med resurser?

IST Connect 2024
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Fran timplan till grupporganisation

Regler for gruppnamngivning

IST Connect 2024 _

Vilka behov har vi?
Vilka grupper behovs?

Hantera

Timplan Gruppmall gruppmallar
(Bestallning)




Undergrupper ar till for schemat

Huvudgrupp
TA/SL

Undergrupp 1
7A/SL:1

Undergrupp 2
TA/SL:2

IST Connect 2024



Grupporganisation till schema och narvaro/franvaro

Schema

Export till Skola 24

WebUntis

Export til WebUntis

| Aktivera startdatum for rader markerade med *
Val) datum 2023-10-12

Grunddata Exp 7. 2023-08-07, Imp.fr 2023-08-07 ‘ Exportera H Import ‘

Undenisring' ~ Exp.t. 2023-10-16, Imp.f12023-10-16 ‘ Exportera H Import ‘

Import Skola24

Datakalla

Valj Arkiv... ¥ Tips: Du kg

Startdatum 2023-10-13 | ~

IST Connect 2024 %




Tank pa

« Schemalagg alltid en undervisningsgrupp for narvaro/franvaro
Amne/kurs eller schemaamne maste stamma dverens
Ingaende klasser

Kopplade larare
Schemalagd tid

IST Connect 2024



Elev far inte schemalaggas parallellt

Ait3

En kurs per termin

IST Connect 2024



Tidsstryrning - Undervisningsperioder

@ Undervisningsperiod / Lesson groups x @
SR T & ® || = Datum: Ma 2023-08-07 Lovdag Fotnot Lov Helgdagar Veckoslut
Beteckn Klartext From Tom. Faktor - Kalenderveckor: 32, Helgdag Undervisningsperiodens Avbrott Andra veckor
ht Hostterminen 08-07 12-31 Dalj lov
vt Varterminen 01-01  06-21
[A A veckor 08-07  06-21 . Ma Ti On To Fr L6 S6 Ma Ti On To Fr L6 S6 MaA Ti On To Fr L6 S6 MA Ti On To Fr L6 S6 Ma Ti On To Fr Lo S6 Ma Ti
B B veckor 08-07  06-21 Augusti 7 8 9 10 11 12| 13|14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30 31
Aht A veckor ht 08-07 12-31 September 1.2/ 3 4 5 6 7 8 _9[10]11 12 13 14 15 16[17| 18 19 20 21 22 23| 24|25 26 27 28 29 30
Avt A veckor vt 01-01  06-21 2023 Oktober 11 2 3 4 5 6 7] 8 9 10 11 12 13 14[15| 16 17 18 19 20 21|22(23 24 25 26 27 28|29| 30 31
Bht B veckor ht 08-07  12-31 November 1 2 3 4 5/ 6 7 8 9 10 11]12]13 14 15 16 17 18/ 19| 20 21 22 23 24 25|26| 27 28 29 30
Bvt B veckor vt 01-01 | 06-21 December 1 2| 3 4 5 6 7 8 9]10/11 12 13 14 15 16[ 17| 18 19 20 21 22 23|24| 25 26 27 28 29 3o| 31|
grt Grupperaischemat1 0807 06-21 Januari 1 2 3 4 5 6] 7| 8 9 10 11 12 13| 14|15 16 17 18 19 20(21| 22 23 24 25 26 27|28| 29 30 31
gr2 Grupperaischemat2 08-07  06-21 Februari 1 2 3| 4 5 6 7 8 9 10|/11]12 13 14 15 16 17| 18| 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29
ar3 Grupperaischemat3 0807  06-21 2024 Mars 1 2| 3l 4 5 6 7 8 9]10]11 12 13 14 15 16[ 17 18 19 20 21 22 23| 24|25 26 27 28 29 30|31|
April 1 2 3 4 5 6] 7| 8 9 10 11 12 13| 14| 15 16 17 18 19 20(21| 22 23 24 25 26 27(28| 29 30
Maj - 2 3 4 5/ 6 7 8 9 10 11/12[13 14 15 16 17 18| 19( 20 21 2223 24 25| 26| 27 28 29 30 31
N Juni 11 2| 3 4 s8 7 8] 910 11 12 13 14 15]16] 17 18 19 20 21
4 Allménna data Data for berdkning av tjanst
Lasar Antal dagar: 320 Antal veckor: 46 Antal Avbrott: 0
Undervisning Antal dagar: 196 Antal veckor: 41 Tid (Und,per): 21
IST Connect 2024



Tidsstryrning - Datumintervall

@ £x22 - EK22 Schema (KIaM02) i a2
Fk2 s 8-F ER N & - HNE B :
Lasar:2023-08-07 - 2024-06-21 el v
EK22 | jan |
Ej Sch.lagt M T o T - 1.10
a | n 0 r
9.50/12.30
8.00% 5 oo 500 125
IMATM MATM =] @
=z = ol A 3 o (S . = W R g e
9.00- PEMNR ARl ® - OF LW ERTY
920| 9.20 U-nr = KILd EjSchlagt VeTim Diff'Ve Tim/Ar Schl/Ar DifffiAr WebUntisID Amne/Kurs Klass Lérare From. Tom. Und.grupp Intervall
T x EK22/SAMSAMO2
37 li?J 0.05 235 -0.05 7000 7230 230 3089 EK22 BeAn 10-16 06-21 EK22/SAMSAMO2 10-16 - 06-21 (1)
lf?' 0.0 2500 500 3089 EK22 jan 08-07 10-15 EK22/SAMSAMO2 08-07 -10-15(1)
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Tidsstryrning - Schemaperioder

Schemaperiod 1 -v
Schemaperiod 2 H
Schemaperiod 3
Schemaperiod 1 -. —"
Schemaperiod v40 —H Schemaperiod v49
IST Connect 2024



Exempel slojd 1 7A

 Elev ska ha enligt timplan 60 h sl6jd pa ett lasar
« 30 h Tra- och metall och 30 h Textil

« Dela klassen i tva grupper och koppla bade TM- och
TX-larare

» Periodisera denna undervisning i schemat mellan ht
och vt

IST Connect 2024

Torsdag
8.00 (105) 8.00 (105)
SL SL SL SL
MBJ MRI|MRI MB
TM TX [TX ™
Tar1 gr2 |gri gr2 1
9.45 9.45




Exempel slojd 1 7A

« Bada lararna kopplas till helklass och bada undergrupperna

Undervisningsgrupper X

Gruppmallar Undervisningsgrupper
Grupporganisation | A - Aktiv ~ | | Hantera grupporganisation Skolar | 23-24 ~

# + = Delagruppen Planera gruppmedlemskap Administrera gruppmedlemskap = Placera elever automatiskt . Undergrupper | Koppla larare | Grupplista = G

ndergrupper Signatur ‘/f-\

7A/SL1,7A/S.. | MBULMRI | sL

¥ GrupplD Grupptyp  Klasser Arskurs Schemalagd tid Tjan.. Timmar franti.. | A...

¥ 7ASL | Helklass  7A 7-GR (o 0 60 -

mneskod/Ku... Schemaimne

Undergrupper | 7A/SL

Timmar fran timplan 60

L |- skapa standard PTanera gruppmedlemskap oppla larare U
GrupplD Namn Klasser Schemalagd lid\ Tjanstgoringstim... | A.. Huvudgrupper a Signatur
7A/SL2 T 7A/SL2 7A " 30 60 0 7A/SL | MBJ, MRI
7A/SL1T | 7A/SL 7A "30 60 0 7A/SL MBJ, MRI
IST Connect 2024



Exempel slojd 1 7A

» Tjanstefordelningstid blir 30 timmar per larare och undergrupp

Undervisningsgrupper B x
Larare
Gruppor] # & | = Avsluta larare U GrupplID Efternamn Férnamn 24 ~
paar GrupplD Efternamn Fornamn Sign... Tjanstgorings... | % Timmar E DJ'
7A/SL:1 Bjork Matias MBJ 30 70% (29,72%) 1236.90 (524.9) |
: ing arie r3[] 70% (39,34% 1236.90 (694.9) F
¥ Gl | 7p/s1:1 R M MRI
¥ TA/ | 7A/5L:2 Bjork Matias MBJ 30 70% (29,72%) 1236.90 (524.9) [
7A/SL:2 Ring Marie MRl 30 70% (39,34%) 1236.90 (694.9)
\ [\ 120
Timmar fran timplan 60 ' / .
| |- Skapa standard «PTanera gruppmedlemskap | Koppla larare U
GrupplD Namn Klasser Schemalagd lid\ Tjanstgoringstim... | A.. Huvudgrupper « Signatur
TA/SL:2 '?AISL:Z TA 1'3[} 60 0 JA/SL MBJ, MRI
7Aa/8L1  T7AssLA 7A "30 60 0 7A/SL MBJ, MRI
IST Connect 2024



Exempel slojd 1 7A

» Tjanstefdrdelningstid for en larare

Tjénst | Marie Ring, - vid Norreka 7-9

Person Ring, Marie (1970-U=2 Signatur MRI % 70% (42,74%)

Anstalld vid Norrekaskolan olar 23-24 Timmar 1236.90 (754.9)

Adm.enhet/Skolenhet Norreka 7-9 Summma-ay planerad helarsfranvaro 0% (0)

4
Aktiviteter Planerad franvaro Vikariatinnehall

2 + - 0
Aktivitet Grupp/klass « Procent Timmar  Startdatum  Slutdatum
Undervisning T/EV 249 44 2023-07-01 2024-06-30
Undervisning 7A/SL 0\ 0 2023-07-01  2024-06-30
Undervisning JTA/SL 17 30 2023-07-01 2024-06-30
Undervisning TA/SL:2 1,7 30 2023-07-01 2024-06-30
Undervisning 7B/SL 34 60 2023-07-01 2024-06-30

IST Connect 2024



Exempel slojd 1 7A

* | schemat periodiceras detta mellan ht och vt

Torsdag Fredag ‘
8.00 (105) 8.00 (105) " 7A / Undervisning Klass M02 = : :
| FERENR ARlS® FR- ORS e PR PO
Unr = KiLa EjSchlagt VeTir Tim/Ar Schl/Ar Amne/Kurs . Larare Sal Klass Schematext Undgrupp Undperirad WebUntisID
330 12000 R%GOO
T x SL eee— . ———
/;24 ! 145 3000 2945 SL MBJ ™ 7A art TA/SL:A ht 26189
e — 3000 2945 SL MRI  TX I A g2 TNSL2  ht I 26089
SL SL |SL sL d
MBJ MRIIMRI MBJ 245 51,2 145 3000 3315 SL MRI LB 7A art TAISLA vt 26189
3000 3315 SL MBJ ™ 7A ar2 TAISL2 vt 26089
™ X |TX ™
grt gr2 |grt 9r2 ™| [+ yonr [245
9.45 9.45
7S
IST Connect 2024



Exempel fysik och kemi for NA24

Elev ska ha enligt timplan ha
FYS 132 h och KEM 88 h

« | bada FYS och KEM ska elev labba 24 h i halvklass
 Dela klasserna i tva grupper

« Periodisera denna undervisning i schemat mellan A-
och B-veckor

IST Connect 2024

Torsdag

8.00 (80)

FFFFFFFFF

9.20

8.00 (80)

KEMKEMO1
ABR
KEL

gr2

9.20

9.40 (80)

KEMKEMO1
ABR
KEL

gri

11.00

9.40 (80)

FFFFFFFFF

11.00




Exempel fysik och kemi for NA24

 Lararna kopplas till helklass och bada undergrupperna

Undervisningsgrupper b
Gruppmallar Undervisningsgrupper
Grupporganisation | C - Aktiv ~ | Hantera grupporganisation Skolar  23-24 v

FARE B Dela gruppen = Planera gruppmedlemskap = Administrera gruppmedlemskap = Placera elever automatiskt | Undergrupper = Koppla ldrare = Grupplista = U
\

GrupplD Grupptyp  Klasser Arskurs Schemalagd tid Tjan.. Timmar franti..| A... Undergrup Signatur Schemaimne
NA23/KEMKEMO1 Helklass NAZ23 1 '64 64 88 23/KEMKEMO1:1, NA23/KEMKE... | ABR
& NA23/FYSFYSO1a Helklass NAZ23 1 '108 108 132 18 NAZ23/FYSFYS01a:1, NA23/FYSFYS... | ALA
gderg Dpe . > )13 O ABR
ABR
Timmar fran timplan 132 ABR
LKA
rARE B Planera gruppmedlemskap 0 SWE
e — KGJ
GruppIlD  Namn Klasser Program/inr.. Program/inr..| Schemalag.. Tjénstgorin...| A.. An.. Huvudgrupp..| Signatur SAD
NA23/.. NAZ23/FYSF.. NA23 Naturvetens... IMVNA, NA ! 24 24 0 NA23/FYSF... | ALA
NA23/.. NAZ23/FYSF.. NA23 % Naturvetens... IMVNA, NA ! 24 24 0 NA23/FYSF... | ALA
IST Connect 2024



Exempel fysik och kemi for NA24

» Tjanstefordelningstid for en larare

Tjénst | Arne Larsson, - vid Sturegymnasiet

Person Larsson, Arne (196%-09-04) Signatur ALA % 100% (51,78%)

Anstalld vid Gymnasieskola Skolar 23-24 Timmar 1767.00(915)

Adm.enhet/Skolenhet Sturegymnasiet irama av planerad helarsfranvaro 0% (0)

4
Aktiviteter Planerad franvaro Vikariatinnehall

s+ - 0
Aktivitet Grupp/klass = Procent Timmar  Startdatum  Slutdatum
Annat arbete Fortroendetid 23,03 407 2023-07-01  2024-06-30
Undervisning NA23/FYSFYS01a:2 1%‘\~ 24 2023-07-01  2024-06-30
Undervisning NAZ23/FYSFYS01a:1 1,36 24 2023-07-01 2024-06-30
Undervisning NA23/FYSFYS01a 6,11 108 2023-07-01 2024-06-30

IST Connect 2024 %



Exempel fysik och kemi for NA24

« Fysiklabb A-veckor och kemilabb B-veckor

Torsdag Fredag ‘
8.00 (80) 8.00 (80) @
= —m - ol A 9 = (== =N ol R g 2
-~ NA23 [~ 5] | [ X AT - OF vld Jae-2a
\\ U-nr = Kl LA EjSchlagt VeTim Tim/Ar Schi/Ar Amne/Kurs Larare Sal Klass Schematext Und.grupp Undperrad Undperiod WebUntislD
FYSFYS01a KEMKEI
ALA ABR 455 1015 26600 96.00
FYL KEL FYSFYS01alKEN NAZ23
gr gr2 3.05 108.00 FYSFYS01a ALA NAZ23 NAZ23/FYSFYS01a 14689
120 2400 2520 FYSFYS01a ALA FYL NA23 grl NAZ23/FYSFYS01a1 A grt 2689
120 (2400 2520 FYSFYS01a ALA FYL NA23 gr2 NAZ23/FYSFYS01a:2 A gr2 2889
150 6400 KEMKEMO1 ABR NAZ23 NAZ23/KEMKEMO1 1189
9.20 9.20 1.20 (2400 2240 KEMKEMO1 ABR KEL NA23 grl NAZ23/KEMKEMO1:1 B grt 2489
120 (2400 2240 KEMKEMO1 ABR KEL NA23 gr2 NAZ23/KEMKEMO1:2 B qr2 2589
9.40 (80) 9.40 (sol/
KEMKEMO1 FYSFYS01a
ABR ALA
KEL FYL
gr1 gr2
11.00 11.00
IST Connect 2024



Komplikationer

Schemalagg alltid i ratt ordning

Valbart amne/kurs bor ha fasta position
Externa resurser

PEST-amne, laboration och idrott
Lunch

Amnesonskemal

Anpassning for elev

Arbetslag

Deltidstjanster

IST Connect 2024




Visa optimering i Untis = = aaam o oo

- Lasar:2023-08-21 - 2024-06-14 "ﬁi‘ v
* Positionsmallar 68 | MBJ | NMA| TM | TX |
= .y E) Schl a i n o] r
« Bestall antal dubbelpositioner oz | ™ ! ° ! ]
: .. .. o2 | Nnosu TK SLI 0
» Lektionslangdsforslag —
. 323 MA SLI | IDHJCA [R5 . 0
* Lunchpositioner S
° Prioriteri ngar 1323 O MU MBI BL CKR MA SLI
 Far amne férekomma fler gdnger samma dag o | R R |t i
.. . oan PsL s e Lunch | IDHJCA
« Amnesfoljd e L Erg e
) . ) ) 1300 pREfVE 0 : MA SLI | HK HME
« Kopiera positioner till minut...
1420 i MA SLI | MASLI | NOSL
15:30 |
Unr LA S KL | Tid Studieveckor Elev. Text Kopplit
9 MBJ,SL,TM 6B  ht 1-10,12-1822-26,28-33,36-43 gri
NMA, SL, TX vt gr

IST Connect 2024 %



Tips & Trix

".. Amne/Kurs (std) / Amne

| i [=]
Facktic - =

-2 @

E:‘J

FETRITY &#5& O @ |

IMA ITIVIA IUZD; ENGEMNWLUD

I |

. 1100 l> 11.00
115 LK 11.00 11.00 11.00
h Lunch Lunch Lunch Lunch
3.00 13.00 13.00 13.00 13.00

14.00
Facktid
15.30

IST Connect 2024

Beteckn
HisHISUS Hisona 3

BYPBYGO Byggstyrning

DJUSALD1 Sallskapsdjur 1
DJUSALOZ Sallskapsdjur 2
Konf

Klartext Officbet. (_ Kode

L

Konferens

Facktid

NE N NN

Facklig fortoende tid

/

4

_.-""-F-.—

Schemar Minu;/ WebUntis

rs

Allman r A

(_) Det har amnet ska inte dverfaras till WebUntis.
- |(S) Samtalstid



- SR

( Franvaro ej kontrollerad | Lektionssinnehall saknas :] Alla

Tips & Trix 5

12.00- Lunch Lunch Lunch ‘ Lunch Klasser
Lunch
1A
E -~ = 1 -
13,00 13.00 13.00 an (-5 HENR KL 1B, _ _ N ,
U-nr SPer |- KILL& EjSchlagt VeTim SchliAr WebUntisID Amne/Kurs- Klass Larare (&) Undg
055 11.15 28030
Y [m]
14.00— 18  Termi %0.05 235 9730 1589 ENGENGO6 EK22 jan [] EK22/
43 Termt 4200 KONKOFO jan []
42 Termt %0_05 235 4730 2589 MATMATO2E EK22 jan [] EK22/
38 Terml 510_05 235 2500 3089 STAVRTNA EK22  jan [ ] EK22/
15.00- 45 Termi E.040 200 5200 4400 Konf jan |
44 Termt 130 5830 4300 Facktid j D
1525
16.00— I
' | Konf
<
I
16.45 - A - - -
4 Undervisning Schema emakoder Minut Kopplingsrad WebUntis
0.05 4400 Undervisnings
SAMSAMO2 MA (_ ) Depdrar undervisningen ska inte dverféras till WebUntis.
~| (#) Ingen "franvarokontroll" behover utforas i WebUntis for denna undervisning.
(§) Far denna undervisning behover inget "lektionsinnehall" anges i WebUntis.

IST Connect 2024 %
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Ti pS & TriX ( Franvaro ej kontrollerad |( 'Lektionssinnehall saknas \::I Alla

Q

Klasser

1A
@ 1A- 1A Schema (KlaM02) o - = y

m - He-F Ak Bl 2-¢ B . 1B

Lasar:2024-08-12 - 2025-06-11 -
| | ", 1A/ Undervisning Klass M02
1A | MBI . . . . - .
——— wW o FENR KT TR ORKE & PR P 2-€d
Jujz.lqag Ma Ti ¢ [U-nr - KIL& EjSchlagt Amne/Kurs- Ldrare Sal Klass lgnorera (i) Schemalext Undgrupp |(§) | Dblp-ai
0.00
8:00 - .00 150 BL CKR 1A ] 1A/BL =zl
139 IDH JCA 1A ] 1A/DH |
9:00 - MBI [0 MBI 212 MA MBI 1A ] 1AMA =l
I =] % 183 MU MEI 1A ] 1AMU ]
Fi ‘ ‘
185 MBI 1A [ 1ANO_ [ |
10:00 MBI 107 MBI 14 ] ] ]
s 148 MBI 1A ] 1asvsva | 1A |
10:50 z 1980 ||«
11:40 “l 4 Undervisning Schema Schemakoder evdrde Kopplingsrad WebLUntis
12:30 15088 UndervisningsID | WebUntis
13:30 ( _ ) Den har undervisn ska inte Gverfdras till WebUntis.
(#) Ingen ntroll™ behdver utforas | WeblUntis for denna undervisning.
14:30
~ (§) For denna undervisning behdver inget “lektionsinnehall” anges i| Weblntis.
15:30
16:30

IST Connect 2024



Tips & Trix

° Undervisningsgrupper

Grupporganisation | A - Aktiv

Gruppmallar

v Hantera grupporganisation
FARE NI Dela gruppen || Planer pmedlemskap || Administrera gruppmedlemskap || Placera elever automatiskt | Undergrupper (opp
GrupplD Signatur Grupptyp Klasser Amneskod/Kurs... Schemaimne Schemalagd tid Tjanst.. Timmar frantim... A..
6B/BIFYKE {_SLI Helklass 6B 66 22 0
6B/NO | Helklass 6B BI, FY KE 66 22 16
6B/BL \f)KR Helklass 6B BL / 20 20 16
Wl W Ll L ll.l o o W e 7o 20 16
Undervisning N usanne (SLI) »
16
16
. . 16
Larare Typ av aktivitet Datumurval
|Linde, Susanne (SLI) v |[¥Urval>\ 2023-10-16 |+ |/2023-10-2 Aktuell vecka o ¢
8
- 8
WebUnticld Typ Typavaktivifet Klacs,  Undervieningegrupp ne/Kurs/ Larare Pos fr.o.m t.o.m. Tidebokningar |,
25589 / B Undervisning\ 6B 6B/BIFYKE BI:FY: KE/ 1 218ug.2023 14 juni 2024 E E 16
16889 # @ Undenvisning 6B/EN EN St 1 21aug.2023 14juni2024 E E
2589 # @ Undenisning 6B 6B/MA MA SU 3 218ug.2023 14juni2024 [¥ )
15389 # @ Undenisning 6B 6B/NO NO= S 1 218ug.2023 14juni2024 [ #
IST Connect 2024

| 4
30
"30

r

Antal...

x
Undervisningsgrupper

Skolar  23-24 v

=0

Grupplista

Undergrupper

Vv0 | 1-130f13



Tack!

Traffa oss pa torget! Eller annan
Information du vill ha med

IST Connect 2024
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