
För gymnasieskola i 
IST Administration
Arbetsvinster med en bra grupphantering

IST Connect 2024



IST Connect 2024

Dan Eriksson

Verksamhetskonsult GR/GY

Dagens 
föreläsare

Kicki Wingård

Verksamhetskonsult, GR/GY



IST Connect 2024

• Kommunikation

• Vilka grupper behöver vi?

• Från timplan till grupporganisation

• Timplaner/Gruppmallar

• Skapa grupporganisation

• Aktivera grupporganisation

• Undergrupper

• Lärares beläggning

• Koppling till schema, lärplattform
och betygAgenda



Kommunikation - samarbete
• Administratör 

• Schemaläggare

• Rektor

• Ämne-/arbetslag

• Lärare 

• Elev 
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Vilka grupper behöver vi?
• Samläsning

• Stöd

• Schema

• Närvaro- och frånvarohantering​

• Planering och bedömning​

• Betyg
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Från timplan till grupporganisation
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Skapa undergrupp

Placera elever (Planera)

Skapa grupper manuellt

Justera schemalagd tid

Justera tjänstgöringstid
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Vilka behov har vi?

Vilka grupper behövs?



Timplaner → Gruppmallar
• Timmar i timplanen ger en gruppmall, även 0

• En gruppmall per kurskod och Program/Inriktning/årskurs

• Grupptyp

• Obligatorisk kurs ger grupptyp Helklass

• Valbar kurs ger grupptyp Blandad
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Hantera gruppmallar - Beställning
• Regler för gruppnamngivning

• Slå ihop gruppmallar och lägg en beställning på antal grupper

• Skapa grupporganisation

• Undvik gruppnamnskonflikt
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Gruppnamnskonflikt  1
• Gruppnamnsregel är {ProgramStartår/Kurs}

• Kurs är valbar för både inriktning BAHUS och BAMAL

• Båda inriktningarna ligger i klassen

• Hur löser vi detta?
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Gruppnamnskonflikt 2
• Kursen är både obligatorisk och valbar, rätt eller fel?
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Exempel INDV – olika namnregler

IST Connect 2024



INDV - ProgramStartår/Kurs
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INDV – Gruppmall-Startår/Kurs
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INDV – Gruppmall-Startår/Kurs
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Olika beställningar – 2 klasser – 3 grupper
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Aktivera grupporganisation
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HUSHUSB0:HUSHUS01:HUSHUS02:HUSHUS03 => HUS¤



Undergrupper
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Undervisningsgrupp
BFVO23/SVESVE01-1

Undervisningsgrupp
BFVO23/SVESVE01-2

Undergrupp
BFVO23/SVESVE01-1:1

Undergrupp 2
BFVO23/SVESVE01-1:2

Undergrupp 2
BFVO23/SVESVE01-1:3



Skapa undergrupper från flera grupper

IST Connect 2024



Lärares beläggning 
• Ange standardvärde för 100% lärartjänst och 

ej lärare

• Förtroende tid (407 timmar)

• Mentorstid (50 timmar
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Lärares beläggning 
• Tjänstgöringstid på undervisning

• Mentorsuppgift

• Annat arbete

• Beläggning
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Lärares beläggning 
• Koppla lärare till undervisning

• Justera tjänstgöringstid

• Justera schemalagd tid
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Placera elever (Planera gruppmedlemskap) 
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Placera elever (Planera gruppmedlemskap) 
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En elev kan ingå i en eller flera undergrupper
• Alla elever från tre huvudgrupper ligger i en och 

samma undergrupp
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Tips & Trix
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Tips & Trix
• Visa hur man gör urval under gruppmallar, t ex IND

• Hur kan man jobba med regler för gruppnamngivning?

• Visa schemaämne (¤)

• Kan man skapa undergrupper från två olika huvudgrupper på olika program på samma kurskod?

• Kan man skapa undergrupper från två olika huvudgrupper på olika program och olika årskurser på samma 
kurskod?
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Tack!

Träffa oss på torget! 
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