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• Viktig dialog Rektor –
Schemaläggare – Administratör

• Timplaner som grund 

• Begreppet Klass jämfört med Grupp 

• Från timplan till aktiv 
grupporganisation

• Värdet av Gruppmallar

• Schemaämne – val och konsekvens

• Aktivering av Grupporganisation 

• Undergruppers betydelse för 
schemaläggning

• Utfall tjänsteomfattning lärareAgenda



Viktig dialog
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Rektor
Bidrar i god tid med information om läsårets 
organisation.

Schemaläggare
Bidrar med omfattnings-behov av grupptyper 
och antal.

Administratör
Bidrar med kunskap om gruppförutsättningar 
och lösningsförslag.



Timplanen som grund
• Skolverkets timplan är basen

• Rektor får modifiera till viss del

• Timplanen ger undervisningstid per ämne för alla elever

• Allt som ska schemaläggas behöver finnas i timplanen

• Central timplan för anpassad grundskola (Nyhet)
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Skillnad mellan Klass och Grupp
• Klass = elever tillsammans, ofta i samma 

årskurs

• Grupp = elever som har lektion tillsammans

• Grupp ger möjligheter till bästa 
förutsättningar för schema

• Grupp kan ha många olika 
sammansättningar
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Från timplan till aktiv grupporganisation 
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schemaämne

Slå ihop 

gruppmallarGruppmall
Skapa grupp-

organisation

Koppla lärare

Skapa undergrupp

Placera elever

Skapa grupper manuellt

Justera schemalagd tid

Justera tjänstgöringstid

Redigera 

gruppID och 

gruppnamn?

Regler för gruppnamngivning



Värdet av gruppmallar
• Allt arbete du lägger ner på gruppmallar kommer med 

vid kopiering till nytt skolår

• Automatplacering av elever

• Slå ihop gruppmallar för att:

• skapa årskursblandade grupper

• skapa grupper med flera ämnen

• skapa underlag för schemaämne
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Gruppnamngivning
• Regler för gruppnamngivning i Gruppmallar

• Värdet av att ha årskurs med i klassnamnet 
(parameter {1})

• Värdet av att ha årskurs med i gruppnamnet 
(parameter {5})

• Använda fler parametervärden för tydlighet i 
gruppnamn
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Schemaämne i grupphanteringen
• Slå ihop ämnen

• Skapa schemaämne

• Justera tider 
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Från timplan till aktiv grupporganisation 
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Undergrupper – för schema
• Kan ge ett schema som visar hela verkligheten

• Ger möjlighet till detaljvariation i schemat – anpassningar

• Viktigt att fördela tid mellan huvud- och undergrupp

• Endast avsett för schemat
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Tjänsteomfattning- lärare
• Tjänsteomfattning

• Undervisningstid

• Fördelning huvud- och undergrupp

• Mentorsuppgift

• Annat arbete – Förtroendetid

• Annat arbete – manuellt inlagt
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Tack!

För visat intresse!

Välkommen att träffa oss på torget! 
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